Phu dinh:

HUGNG DAN VE QUY TRINEPTEARERHNH SAN PHAM THONG BAO
TIN TUC HANG KHQISGFBAN Iy ) PO HANG KHONG
BRI A8 OD-CHK ngay 20/12/2023)

1. MUC PiCH

Muc dich cia quy trinh ndy nham huéng dan chi tiét cac budc thuc hién trong
qua trinh tham dinh cac san pham théng béo tin tirc hang khong (TBTTHK) dé dam bao
chat luong d6i vai tat ca cac san pham TBTTHK, ban dd, so d6 hang khéng theo quy
dinh cua T6 chirc HKDD Quéc té (ICAO) va vin ban quy dinh cua Viét Nam; quy dinh
trach nhiém thuc hién cua cac co quan, don vi lién quan.

2. PHAM VI AP DUNG
~ Quy trinh nay &p dung thong nhat doi voi cac san pham TBTTHK (AIP, so
do/ban d6 _hang khong, dién vin NOTAM theo quy dinh tai Thong tuw 19/2017/TT-
BGTVT vé Quan ly va bao dam hoat dong bay).
3. CAN CU VIEN DAN
- Luat Hang khéng dan dung Viét Nam;

- Théng tu ctia Bo Giao thong van tai quy dinh vé quan Iy va bao dam hoat dong
bay;

- Phu udc 15: Dich vu thdng béo tin tic hang khéng (ICAO);
- Phy uéc 4: Ban d6/so do hang khong (ICAO);

- Tai liéu 10066: Phuong thirc vé dich vu khdng van - Quan ly tin tic hang khéng
(PANS-AIM).

4. PINH NGHIA VA CHU VIET TAT
4.1. Pinh nghia

- Dich vu thdng béo tin tirc hang khéng (Aeronautical Information Service) la
dich vu dugc thiét 1ap trong pham vi khu vyc trach nhiém nhat dinh dé cung cap di liéu
hang khdng va tin tic hang khong can thiét dam bao an toan, diéu hoa va hiéu qua cua
hoat dong bay.

- Dign vin théng bdo hang khéong (NOTAM) 13 thong bao duoc phat hanh bang
phuong tién vién thdng vé thong tin lién quan dén viéc thiét 1ap, tinh trang hoac su thay
d6i cua phuong tién dan duong, dich vy, phwong thirc hodc sy nguy hiém mang tinh
quan trong ma to lai va nhitng nguoi c6 lién quan dén hoat dong bay can phai nhan biét
kip thoi dé xu ly.

- Kiém sodt va diéu chinh tin tic hang khéng (Aeronautical Information
Regulation And Control) 1a h¢ thong thong bao trudc vé nhiing thay d6i quan trong anh
huong truc tiép dén hoat dong bay, cin cit vao nhitng ngay cé hiéu luc chung do T
chac Hang khéng dan dung quéc té quy dinh.

- NOTAM nhic lgi (Trigger NOTAM) 1a NOTAM nhéc nhé ngudi st dung vé bd
sung AIP hoac Tap tu chinh AIP dugc phat hanh theo chu ky AIRAC.



- Tdp bé sung AIP (AIP Supplement) 12 tai liéu bao gém nhiing thay d6i mang
tinh chat tam thoi d6i voi nhiing tin tic trong AIP va dugc phat hanh bang nhiing trang
dac biét.

- Tdp thdng bao tin tirc hang khong (Aeronautical Information Publication) la
tai liéu tin tic hang khong, bao gdm nhiing tin tic 6n dinh 1au dai, can thiét cho hoat
dong bay.

- Tdp tu chinh AIP (AIP Amendment) Ia tai liéu bao gom nhiing thay doi mang
tinh chat 1au dai doi vai nhitng tin tac trong AlP.

_ = Thong tri hang khdong (Aeronautical Information Circular) la ban thdng bao
gom nhiing tin tirc lién quan den an toan bay, dan duong, ky thuat, hanh chinh, phap
luat caa Viét Nam ma nhirng tin tirc d6 khong phu hop pho bién bang NOTAM hoac
AlIP.

- NOTAM khdn (Urgent NOTAM): Trong mét sb tinh hudng dic biét, c6
thé phai phat hanh mot NOTAM khan dé dam bao an toan hoat dong bay. Tuy
nhién, do han ché vé thdi gian/ngudn luc, khdng phai tat ca cac bude dam bao
chét lugng c6 thé duoc thuc hién ngay dua trén di liéu cia NOTAM d6. Vi du:
Poéng cira duong cat ha canh, ILS mat tin hiéu, dong cira ving troi khan cap v.v.
Trong nhitng tinh huéng nay, do han ché vé thoi gian/nguon luc nén Phong
NOTAM sé& thé khong tuan thu dugc quy trinh tao san pham AIS thong thuong
do c6 thé s& lam cham viéc phat hanh NOTAM khan d6. Béi vai cac tinh hudng
nay, tat ca cac budc dam bao chat lwong can thiét s& duoc thuc hién song song
hoac cang som cang tét sau khi phat hanh NOTAM khan.

- X&c minh D ligu (Data Verification): Xac nhan thong qua viéc cung cap bang
chirng khéch quan rang cac yéu cau ve dir liéu sé duoc dap ung.

- Ddnh gid Dt ligu (Data Validation): Xac nhan thdng qua viéc cung cip bang
chirng khach quan rang cac yéu cau cho mot ing dung hoac sir dung cu thé da duoc dap
ung.

- Xac minh Yéu cdu Thay déi Dir liéu (Verification of Data Change Request):

Mot kiém tra cap cao cua Yéu cau Thay doi Dit liéu dé xac dinh bat ky 15i 16n nao vé
noi dung va viéc cung cap caa no.

- Ddnh gia Yéu cau Thay déi Di ligu (Validation of Data Change Request): Mot
kiém tra chi tiét dé noi dung cua Yéu cau Thay doi Dir liéu tuan tha véi cac yéu cau ap
dung cua chung.

4.2. Chir viét tit

Aeronautical Data ADO | Nguoi khoi tao di liéu hang khong

Originator

Agronautlcal Information AIC Théng tri hang khéng
Circular

Aeronautical Information AIM Quan Iy tin tc hang khdng

Management




Aeronautical Information

Publication AIP Tap thdng bao tin tac hang khong
AIP Amendment AIP AMDT | Tap tu chinh AIP
AIP Supplement AIP SUP | Tap bo sung AIP
Aeronautical Information AIRAG Hé th\éng kiém soat va diéu chinh tin
Regulation And Control tac hang khong
geronautical Information AIS | Dich vu thong béo tin tirc hang khong
ervices
HK Hang khéng
X]\t?;?i?)trilogarlégr:ivzi;tion ICAO T6 chtic hang khdng dan dung quéc té
QLB Quan ly bay
QLHDB Quan ly hoat dong bay
TBTTHK | Thong bao tin ticc hang khong
TT TBTTHK 'Ik'rr]lérr:g tdm Thong bao tin tac hang
TCTQLBVN | Téng cong ty Quan ly bay Viét Nam




5. NOI DUNG
5.1 Lwu d6 chung

TT | Trach nhiém Tién trinh Biéu mau

1.

TTTBTTHK Dy thao san pham <
2.

TT TBTTHK Kiém tra

3_ A 4
TTTBTTHK > Trinh du thao
4, y
Ban Khong luu, So thdm va dé
TCT QLBVN nghi thdng qua
A\ 4
5. | Phong QLHDB, . BM-AIS-
Cuc HKVN Tham dinh Checklist
6. v
TT TBTTHK Trién khai dang tai, phat hanh
7. v
8.
TTTBTTHK Qeo doi sau phat haD
Luu y: Ngi dung thdm dinh nam tai Buéc 5 ciia liu do.
5.2 M ta luu do

Budre 1: Dy thiao san phim

Trung tdm TBTTHK chiu trach nhiém thuc hién cac hoat dong chinh sau day
trong qua trinh tao san pham TBTTHK:

- Phdi hop, thdng nhat hinh thuc, thoi gian va noi dung phat hanh san pham.

- Thuyc hién danh gia vé su thay ddi dit liéu dé xac dinh san phdm nao s& bi anh
huong. Viéc danh gia co thé xem xét cac noi dung sau:

+ Khung thoi gian lién quan dén viéc céng b dit liéu/tin tirc co tinh dén ngay
hiéu luc va chu ky AIRAC,;

+ Viéc thay dbi c6 phai 1a 1au dai hay thoi han hiéu luc cua sy thay doi 1a tam
thot;

+ Muc do cua su thay doi;



+ Xac dinh xem can phai phat hanh NOTAM trudc khi dy thao Tap b sung AIP
hay khong doi véi tinh huong NOTAM khan cap hoac khong thé tri hoén thoi han hiéu
luc cua dur liéu;

+ Toan bd pham vi cac san pham c6 thé bi anh huong.

- Thuyc hién cong tac dy thao san pham:

+ Xac dinh céc thdng sé ky thuat ma san pham phai dap (ng dwa vao cac Phu
udc 4, 15, Doc 10066, Doc 8126, Doc 8697, tai ligu OPADD cua khu vyc dya trén tai
liéu Eurocontrol va cac tai liéu hudng dan tiéu chuan cua Viét Nam (MOS-4, MOS-15);

+ Thyc hién phan tich dix ligu dé dam bao tat ca dit li¢u can thiét da hoan chinh
va phu hgp véi yéu cau vé chat lwong di liéu;

+ Tiép tuc phdi hop véi ADO va céc co quan lién quan (néu can thiét) vé thoi
gian hiéu luc, dinh dang va tinh nhat quan cua dir liéu;

7 + Sir dung trang thiét bi dugc néu ¢ Tai liéu Huong dan khai thac co s¢ lién quan
dé tao ra cac dy thao san pham, bao gom tap tu chinh AIP, tap bo sung AIP, thong tri
hang khong AIC, NOTAM theo quy dinh va cac so do, ban d6 hang khong phu hop vei
cac thong so ky thuat da xac dinh;

+ Tao dy thao san pham TBTTHK, ban d6, so d6 hang khong phu hop.
Buwéc 2: Kiém tra du thao

~ Co'so AlS chiu trach nhigm bién soan dy thao san pham, phoi hop véi ADO (neu

can), phan c6ng nhan su thuc hién kiém tra du thao san pham theo céc noi dung sau:

- Kiém tra tat ca cac thay doi dit liéu va dam béo chi nhirng sy thay doi dit liéu can
thiet dugc thé hién trong san pham. Trong truong hop phat hanh NOTAM khan cap,
viéc xem xét nay c6 thé dién ra sau khi da phat hanh NOTAM do;

- Céac thay doi dit liéu dd dugc phan anh chinh xé4c trong san pham;

- San pham r& rang va dé doc;

- San pham tuan thu cac tiéu chuan ap dung hién hanh;

- Nhan biét bat ky van d¢ gi lién quan bao gom ca sai 15i chinh ta.
Budc 3: Trinh du thio

- Trung tdm TBTTHK soan thao va trinh cong van dy thao san pham den
TCTQLBVN va gui ban mém dy thao san pham cho Ban Khdng luu, cac Cang HK c6
lién quan va ADO khac (néu can), Phong An toan - Chat lugng, Trung tam Co s¢ dix
ligu HK thuoc Trung tm TBTTHK dé phoi hop so tham, kiém tra dy thao san pham.

- Trung tam TBTTHK (Phong AIP va/hodc Phong Ban do-so do PTB) gui ban
mém céc bang theo doi bién soan, bang kiém tra, bang (theo TLHDKT) cho Phong Quan
ly hoat dong bay dé xem xét khi tham dinh san pham.

- Trung tam TBTTHK (Phong NOTAM qudc té) béo céo, chuyén du thao NOTAM
cung cac can cu lién quan dén Cuc HKVN (Phong QLHDB) doi véi cic ndi dung
NOTAM phai bao cao Cuc Hang khong Viét Nam trudc khi phat hanh theo quy dinh tai
bicu 62 Thong tu quy dinh vé quan ly va bao dam hoat dong bay.

Budéc 4: So tham va dé nghi théng qua san pham
- Co quan chuyén mén caa TCTQLBVN (Ban Khong luu) thuc hién so tham du
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thao san pham, thuc hién soan thao va trinh céng van giri Cuc HKVN dé nghi thong qua
san pham.

- Trong truong hop du thao san pham khdng dap tng yéu cau vé chét luong hodc
can phai diéu chinh, thuc hién lai Budc 1 — Du thao san pham.

Buéc 5: Thaim dinh

- Phong Quan ly hoat dong bay chu tri, phdi hop véi Phong Quan Iy cang hang
khdng, san bay va/hoic cac Phong chuyén mén khac caa Cuc HKVN (c6 lién quan dén
noi dung san pham) thuc hién tham dinh, ra soat noi dung san pham. TCTQLBVN ctr
thanh phan phu hop dé tham gia giai trinh.

- Pbi voi mot s6 noi dung can phat TBTTHK c6 lién quan dén thia tuc hanh chinh
do Cang vu hang khdng quyét dinh (vi du: dong tam thoi cang hang khdng, san bay
trong thoi gian khdng quéa 24 gio; chap thuan phuong an dam bao an ninh, an toan doi
véi hoat dong thi cdng trong thoi gian khdng c6 hoat dong bay), Phong QLHPB phdi
hop Cang vu hang khong tham gia gop y truc tiép ddi vai du thao san pham lién quan.

- Trong truong hop dong ¥ véi noi dung du thao san pham, Cuc HKVN c6 van ban
gui TCTQLBVN théng qua noi dung dé phat hanh.

- Trong trudng hop Phong Quan Iy hoat dong bay ¢6 yéu cau diéu chinh noi dung
san pham, tiy theo tirng truong hop cu thé, Phong Quan ly hoat dong bay ¢ thé thuc
hién gui cong van cho TCTQLBVN va/hoic c6 thé yéu cau can bo, nhan vién
TCTQLBVN lam viéc truc tiép hodc théng qua cac tng dung thong tin khéc (dién thoai,
email v.v) dé phdi hop, 1am rd hoic dé xuat chinh sira noi dung san pham. Két qua lam
viéc phai dugc thé hién bang van ban thong nhat hozc ky xac nhan vao ban dy thao san
pham duoc diéu chinh.

- Trong trudng hop TCTQLBVN chua kip trinh dy thao san pham Ién Cuc HKVN
bang dudng cong vian do thoi gian hiéu luc gdp: TCTQLBVN (Trung tdm TBTTHK)
giri ban mém dy thao san pham (qua email) téi co quan chuyén mén ciia Cuc HKVN
(Phong QLHPB) dé tham dinh va bao céo Iy do t&i cac co quan, don vi lién quan dé
biét. Trong treong hop nhan duoc théng bdo san pham di dwoc théng qua bing dién
thoai thi phai thé hién ho tén Lanh dao Cuc HKVN cd tham quyén da ky va théng qua
cling thoi gian cu thé.

- Cuyc HKVN tham dinh dy thao san pham véi cac ndi dung sau:

+ Kiém tra dy thao san pham, di chiéu voi can cir va cac bang kiém tra lién
quan:

> Can ctr bién soan san pham;

> Bang kiém tra dé dam bao dit liéu va tin tac duoc cung cip dat chat luong
theo yéu tai ciu Thong tu Quy dinh vé quan ly va bao dam hoat dong bay,
Annex 4, Annex 15, Doc 8697, Doc 10066 (TTTBTTHK chuan bi).

> Bang Kiém tra cac yéu cau ky thuat vé so do, ban d6 hang khéng dbi véi
loai so dd/ban d6 duoc bién soan (TTTBTTHK chuan bi).

> Bang theo d&i bién soan san pham TBTTHK, Ban dd, so d6 HK
(TTTBTTHK chuan bi).

+ Xem xét su thay d6i dit liéu c6 duoc phan &nh mét céch chinh xac va nhat

quéan trong tat ca cac san pham khong, bao gdom ca cac tham chiéu dén cac san pham
khéc;



+ T4t ca cac thay dbi dit liéu va chi nhitng sy thay doi di liéu can thiét dugc thé
hién trong san pham;

+ Cac thay ddi dir liéu da duoc phan &nh chinh xac trong san pham;

+ San pham r6 rang va d& doc;

+ San pham tuan thu cac quy dinh cua Viét Nam va ICAO dang duoc ap dung
hién hanh;

+ Nhan biét bat ky van dé gi lién quan bao gom ca sai I3i chinh ta.

- Két qua thuc hién tham dinh duoc ghi chép theo mAu tai biéu mau kém theo (BM-
AIS-Checklist).

Buwéc 6: Trién khai ding tai, phat hanh, lwu trir va cap nhat

~- Sau khi Cuc HKVN thuc hién tham dinh va phdi hop hoan thién noi dung san
pham va c6 van ban thong qua, TCTQLBVN (Trung tam TBTTHK) thuc hién trién khai
dang tai san pham 1én website chuyén nganh dé khach hang st dung.

- Cac phat hién va phéi hop hoan thién, chinh stra du thao san pham déu phai dugc
TCTQLBVN (Trung tam TBTTHK) luu trit theo ho so. Trong trudng hop c6 yéu cau
chinh sira tir TCTQLBVN va/hoic Cuc HKVN lién quan dén noi dung Yéu cau Thay
d6i Dir liéu da duoc chap thuan, cai nap vao CSDL thi Trung tam TBTTHK phai khai
tao Y&u cau Thay ddi Dir liéu khac dé thay ddi dit liéu trude d6. Bam bao di lidu duoc
Iuu trit vao co sd dit lidu va sao luu dung, phu hop Véi cac yéu cau chat lugng dir ligu.

- Trong truong hgp TCTQLBVN hoéc co quan chuyén mon cua Cuc HKVN khﬁpg
thdng qua phat hanh san pham, Trung tam TBTTHK thyc hién luu cac du thao san pham
khong dugc thong qua phat hanh va cac can ctr, Iy do khong dong y théng qua phéat hanh.

Buwoc 8: Theo ddi sau phat hanh

- Trung tam TBTTHK tiép tuc thuc hién kiém tra chat lugng san pham sau khi phét
hanh (vi dy: Trong truong hop NOTAM khan ma chua the thyc higén day du cac budc
kiém tra chat lugng trudc khi phat hanh); theo doi, cap nhat cac van ban lién quan;

- Trung tdm TBTTHK theo dbi, gidm sat viéc xac nhan tur khach hang/nguoi sir
dung vé viéc nhan dugc san pham cling nhu y kién phan hdi tir khach hang/nguoi st
dung; cung phdi hop v6i ADO xur ly néu phat hién hoac nhan dugc phan hoi tir khach
hang vé viéc co 16i hoic su khdng nhat quan trong di liéu, tin tic hang khong./.



BM-AIS-Checklist

Bang kiém tra dé tham dinh san pham AIS va ban dd, so' @6 hang khong

Ngudi tham gia tham dinh:
1. Phong Quan ly hoat dong bay:
- Lanh dao:
- Chuyén vién phi hop/kiém tra:
2. Phong Quan ly cang hang khong, san bay (néu co):
3. Cang vu hang khong (néu cd):
4. Co quan cung cap di liéu/tin tac (néu co):

Cdc buoc Noi dung thuc hién Pap | Khéng
thac hign wng dap
ung

Sé san pham

Thei gian Ngay phat hanh:

Ngay hiéu luc:

Cic  bwoc | 1. Tiép nhan du thao san pham:

kiem tra va| 1.1 Bang kiém tra d& dam bao dit lidu va tin tc
hoan thanh | duoc cung cip dat chat luong theo yéu cau tai
sdn pham Théng tu Quy dinh vé quan ly va bao dam hoat
dong bay, Annex 4, Annex 15, Doc 8697, Doc
10066 (TTTBTTHK)

1.2 Bang Kiem tra cac yéu cau ky thuat ve so do,
ban do hang khong doi véi loai so do/ban do
duoc bién soan (TTTBTTHK)

1.3 Bang theo di bién soan san pham TBTTHK,
Ban do, so d0 HK (TTTBTTHK)

2. Kiém tra dy thao san pham:

2.1 Can ctr bién soan san pham
Tinh phap ly: Doanh nghiép cung cap tin tic, co
quan phé duyét/thdng qua tin tac?

2.2 Noi dung

a) So sanh véi tin tac thd: Noi dung truyén tai c6
day du theo tin tac thd?

b) Xem xét sy thay d6i di liéu c6 duoc phan anh
mét cach chinh xé&c va nhit quan trong tat ca cac
san pham khéng, bao gém ca viéc tham chiéu
dén cac san pham khac?

c) San pham di bao gdm tat ca cac thay doi di
liéu lién quan?

d) San pham chi thé hién nhing su thay doi dir
liéu can thiét?




d) Céc thay doi dit ligu da dugc phan anh chinh
Xac trong san pham?

e) San pham rd rang va dé doc?

g) San pham tuan thu céc yéu cau chat luong ap
dung hién hanh?

h) Nhan biét bat ky van dé gi lién quan bao gom
ca sai loi chinh ta?

3. Thoi gian dix liéu/tin tie dén AIS c6 phi hop?

3.1 Thoi gian phat hanh va thoi gian hiéu luc: Cé
tuan thu thoi gian theo quy dinh tai Annex 15,
MOS-15 hay khong?

4. Thé thirc: C6 tuan thu thé thie/dinh dang theo
quy dinh tai Annex 4, Annex 15, MOS-4, MOS-
15 va Tai liéu HDKT co s¢ hay khéng?

5. Chuyén lai dé chinh sira
Lan 1:
Lan 2:

6. Tiép nhan lai san pham sau khi chinh sira:
Lan 1:
Lan 2:

7. Lam thu tuc ban hanh:

8. Luu hd so:

Nhan xét:
CAac yéu cau:

LANH PAO PHONG QLHDPB
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