BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY QUAN LY BAY VIET NAM Dgc lip - Tu do - Hanh phic
50 '15-’?'3 /Qb-QLB Ha Ngi, ngay 4§ thing 6 ndm 2020 )
QUYET PINH

- Ban hanh Quy ché Quan ly Dao tao - Huén luyen cia
Téng cong ty Quan Iy bay Viét Nam

TONG GIAM DOC
TONG CONG TY QUAN LY BAY VIET NAM

Céin cir Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QHI3 va cée vin ban hiréng dan
thi hanh;

Cdn cik Nghi dinh 56 10/2019/NP-CP ngay 30/01/2019 ctia Chinh phii vé
thyc hién quyén, trdach nhiém cua dai dién chu s¢ hitu nha nudc;

Can cir Nghi dinh Sé: 92/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 cia Chinh phi
quy dinh vé cdc nganh, nghé kinh doanh c6 diéu kién trong linh viec hang khong
dan dyng va Nghi dinh s6 89/2019/ND-CP ngay 15/11/2019 cva Chinh phii sia
doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 92/2016/ND-CP ngay 01/07/2016;

Cdn cir Nghi dinh 56 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 ctia Chinh phi

Vé dio tao, boi dudng cdn bg, céng chic, vién chitcc va Thong tu so $01/2018/TT-
BNV ngay 08/01/2018 Hudng din mdt s6 diéu cia Nghi dinh 56 101/2017/ND-

CP ngay 01/09/2017;

- Cén e T hong tir so 19/2017/TT-BGTVT ngay 06/06/2017 ciia Bo Gzao'
thong van tdi quy dinh vé qudn ly va bdo dém hoat dong bay va Thong tw so N
09/2020/1T- BGTVT ngay 23/4/2020 sira doi, b6 sung mgt s6 diéu cvia Thong ti
56 19/2017/TT-BGTVT ngay 6/6/20] 7;

-Céin ctr Théng tur 56 10/2018/TT-BGTVT ngay 14/03/2018 cia Bg Giao ',
théng van tai quy dinh vé nhdn vién Hang khc’)'ng," dao tao, hudn luyén va sat
hach nhdn vién Hang khong,

Cdn cir Thong tw §6 76/2018/TT-BTC ngay 17/08/2018 cua Bp Tai chinh

Vvé viéc hiong dén néi dung, mike chi xdy dung chuong trinh.dao tgo, bién soan
gido trinh mén hoc doz v&i gido duc Pai hoc, gido duc nghé nghiép;

Cdn cit Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cia BY Tai chinh
vé viéc hudmg dan viéc ldp dir todn, quan Iy, sir dung va quyét todn kinh phi
danh cho céng tac dao tao, béi dubng cdn by, cong chike, vién chirc;

Can cu Quyet dinh 56 1 472/QD—BGTVT ngay 13/05/2016 cua BG Giao-
thong vdn tdi vé Didu 1¢ 16 chite, hoat dong clia Téng cong ty Quan ly bay Vzet
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Nam; Quyét dinh s6 23 79/QD-BGTVT ngay 01/08/2016 cua Bj Giao thong van
14 vé viée sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Piéu 16 16 chike hoat dong ciia Tong

céng ty Qudn ly bay Viét Nam;
Cdn cir, Ho so kém theo To trinh 5O ' 2309/TTh r-QLB ngay 29/05/2020 cia

Tong gidm déc To ong céng ty Quan Iy bay Viét Nam vé viéc phé duyét sira doi,
b6 sung Quy ché Qudn Iy Pao tao - Hudn luyén ciia Tong cong ty Qudn Iy bay

Viét Nam;

Cdn cir Nghi quyét sé 429/NQ -HDTV ngay 15/06/2020 cua Hgi dong
thanh vién vé vide phe duyét ngi dung sira déi, bo sung Quy ché Quan Iy Pao
tao - Hudn luyén ctia Téng cong ty Quan Iy bay Viét Nam;

Theo dé nghi ciia Trucng Ban T6 chike Cén bé - Lao déng,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan ly Pio tao -
Huén luyén ctia Téng cdng ty Quén Iy bay Viét Nam.

biéu 2. Quyet dinh ndy c6 higu luc ké tir ngay ky. Thay thé Quyét dinh sb
471/Qb-QLB ngay 20/02/2017 cta Tong giam dbc Tong cong ty Quén ly bay
Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly Pao tao - Huén luyén cta Tdng
cong ty Quén Iy bay Viét Nam.

Piéu 3. Thu truong cac co quan, don vi va céc ca nhén ¢0 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh na%/

IAM DOC

Noi nhin: >~

- Nhu Diéu 3;

- Chu tich, cic TVHDTV (dé bre);
- Tong gidm déc, cac P.TGP;

- KSV ciia CSH;

- Céc co quan, don vj; . ~ (0~
- Lwu: VT, TCCB (25b). Deocirn Hivee Gia




- BOGIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY QUAN LY BAY VIET NAM Poc lap — Tu do — Hanh phic

QUY CHE QUAN LY PAO TAO - HUAN LUYEN
CUA TONG CONG TY QUAN LY BAY VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2528 /OP-QLB ngay 16 théng 6 nidm 2020
cuia Tong gidm déc T ong cong ty Quan Iy bay Viét Nam)' -

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chi’nh, daébi tu'o'ng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, to chirc thuc hién cdng tac dao tao,
huén luyén; nhiém vy, quyén han ctia cdc t6 chirc, c4 nhan trong cong tac dao
tao, huén luyén cta Cong ty me - Tong cong ty Quéan Iy bay Viét Nam.
2. Quy cl}é'néy ap dung dbi v6i céc t6 chirc, c4 nhin c6 lién quan thude
Cong ty me - Tong cdng ty Quan ly bay Viét Nam.
Piéu 2. Giai thich tir ngir va vidt tit
Trong Quy ché nay, cic tir ngtt dudi diy dwoc hidu nhur sau:
1. ICAO (International Civil AV1at10n Organization): Té chirc hang khong
dan dung quéc té.
2.B6 GTVT: By Giao thong vén tai.
3. Cuc HKVN: Cuc Hang khéng Viét Nam.
4. Téng cong ty: Téng cong ty Quén Iy bay Viét Nam.
5. Co quan:; Céc Ban, Van phong thudc thu co quan Tdng cong ty va Ban
Quan ly du an chuyén nganh Quan ly bay.
6. Pon vi: Céc don vi truc thude Téng cong ty (Cong ty Quan ly bay mién
Bic, Cong ty Quan ly bay mién Trung, Cong ty Quan Iy bay mién Nam, Trung tim
Do tao — Huén luyén Nghiép vu Quén ly bay, Trung tam Théng bao tin tic hang
khéng, Trung tim Quan ly Iudng khong hwu, Trung tim Phdi hop tim kiém cimu
nan hang khong, Trung tdm Khi tugng hang khéng).
7. Can b, nhin vién: Cén bd quan ly, ngudi lao dong thude Téng congty.
- 8.Nhén vién hang khong:- Nhimg ngudi-hoat-déng lién-quan. truc-tiép-dén ... -
bao dam an toan hang khéng, an ninh hang khéng, khai thac tau bay, vén chuyén
hang khdng, hoat dong bay, c6 gidy phep, chimng chi chuyén mén phu hop do B6
GTVT cap hogc cOng nhén. Nhén vién hang khong thude Téng cong ty dugc Cuc

HKVN cép gidy phép, néng dinh theo quy dinh bao g0m: Nhan vién khéng luu;
nhin vién théng tin, dan dudng, gidm st hing khéng; nhan vién thong bao t1n toc.
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hang khéng; nhan vién khi tuong hang khong; nhén vién tim kiém, ctru nan hang
khéng din dung; nhédn vién thiét ké phuong thirc bay; nhan vién ban do, so do,
dir liéu hang khong; nhdn vién kiém sodt an ninh hing khéng; nhin vién Cheu
khién, vin hanh thiét bi hang khéng, phuong tién hoat déng tai khu vyc han ché
cia cang hang khong, sén bay.

9. Nhén vién ANS: Nhan vién bao dam hoat déng bay thudc Tong cdng ty
theo quy dinh bao gém Nhan vién khéng luu; nhan vién thong tin, din dudng,
giam sat hang khong, nhan vién théng bao tin tirc hang khong; nhén vién khi tuong
hang khéng; nhan vién tim kiém, ciu nan hang khéng dén dung; nhn vién thiét ké
phuong thirc bay; nhén vién ban 43, so d6, dit liéu hang khéng.

10. Co s& ddo tao, hudn luyén nhén vién ANS: La co s¢ ddo tao, huén
luyén'nghip vu nhén vién bao dam hoat dong bay. Tdng céng ty 13 co s du
diéu kidn dio tao, hudn Iuyen nhan vién ANS d3 dugc Cuc HKVN cip gidy
chiing nhén.

11. Tai liéu huong dan: Tai liéu hudng dan cia co s& dio tao, hudn luyén
nhén vién ANS va céc tu chinh ctia T3i liéu huéng din do Téng cong ty ban
hanh, duge Cuc HKVN chép nhin.

Cic tir ngit khac di duoc dinh nghia tai cic Quy ché ndi bé cia Téng cong
ty va cac vin ban phép ludt khac s€ ¢ nghia nhu trong cdc vin ban do.

Pidu 3. Muc tidu dio tao, huin huyén

1. D3o tao, hun luyén : nhim phat trién ngubn nhan luc chit lugng cao cta
Tong cong ty; dap tmg céc diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cta Nha nudc, Bo
GTVT, Cyc HKVN va ICAQO; dam béo yéu cdu cung cip dich vu, ning cao ning
luc diéu hanh bay.

2. Trang bi, cap nhat kién thire, k§ ning, phuong phap lam viéc cho ¢céan bg,
nhén vién cia Tong cong ty dap tmg yéu cu cdng viéc, phit hop voi muc tiéu, ké
hoach, chién Irgc phat trién nguén nhan lre, k& hoach san xuit kinh doanh ciia
Tdng cong ty. .

3. Déo tao, b01 dudng di ngi cén bd quan ly céc cap dép ung tiéu chudn
chitc danh quén ly; bdi dudng, huén luyén ning cao kién thic chuyen mon, nghlep
vu cho luc lugng bao dam hoat dong bay, déi ngii tham muu, giup viéc dap tng
yéu ciu, tiéu chuén vj trf viéc [am.

Pidu 4. Nguyén tic dao tao, hufn luyén

1. Dao tao, huin luyén theo ding yéu chu, quy dinh, ké hoach phat trién
ngudn nhan lye.

2. Pao tao, huén luyén theo vi tri cong viée, tidu chuin chic danh, quy
hoach can bg cua Tong clng ty.

3. Dam bao chit lugng, hidu qua trong cong tac dao tao, hudn luyen

Pidu 5. Néi dung va cac loai hinh dao tao, huén luyén

1. Bao tao, huén luyén theo quy dinh cia ICAO, B GTVT, Cuc HKVN
d6i v6i nhan vién hang khéng: Pao tao dé cip chimg chi chuyén mén nhén vién
hang khéng; huin luyén nghiép vu nh4n vién hang khéng dé dap tmg tiéu chudn
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nhén vién hang khéng va diéu kién dé cdp gidy phép, ning dinh: Hudn luyén
ning dinh, dinh ky, phuc héi, chuyén loai, nﬁng cao.

2. P3o tao, hudn luyén thuong xuyén d& nang cao trinh d6 chuyén moén,
nghiép vu, kién thirc, k§ ning dép tng yéu ciu cdng viéc.

3. Pao tao, huan luyén chuyén sau nhim x4y dung d6i ngii cén b nguon
d6i ngii chuyén gia vé chuyén nganh bao dam hoat dong bay; dao tao, huén

luyén chudn bi nén tang dé phét trién nghe nghiép.

4. Bbi duding 1y luén chinh tri; kién thirc qubc phong va an ninh; tin hoc,
ngoai ngfr; cac ndi dung bdi dudng chuyén mén nghlep vu cho d61 ngil cdn bo

quan ly céc cép.
Didu 6. Phuong thiic dio tao, huin luyén
1. Pao tao, huén luyén tip trung tai 16p hoc.

2. Huén luyén thye hanh st dung trang thiét bi thye hanh, huén luyén tai

vi tr1 lam viéc (kém cap, huéng dan tai cho)

+ 3. Dao tgo, huan luyén truc tuyén: Pao tao, hudn luyén tir xa c6 st dung |

co 5O ha ting két ndi mang.

Pidu 7. Tiéu chufn vé nhén sy tham gia d3o tao, huin luyén

1. Co trinh do chuyén mon, nghiép vu, ngoai ngit, stc khoe va vi tri cdng
tac phut hgp véi chuong trinh dao tao, huan luyén.

2. Hoan thanh nhiém vy dugc giao, co phdm chit dao dac, ¢ ¥ thic t6
chirc ky ludt, tinh than trach nhiém va cdé nguyén vong lam viéc 1au dai tai Tong
cong ty.

3. Téng gidm dbe, Thu trudng cc don vi quyét dinh tidu chuin tham gia
timg khoa dao tao, hudn luyén cy thé phit hop véi chuong trinh, myc tidu dao
tao, huén luyén.

CHUONG II

THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUTC, CA
NHAN TRONG HE THONG PAO TAO, HUAN LUYEN

Pidu 8. Hé thdng dio tao, huin luyén

1. Hé théng dao tao, huin luyén cia Tong cong ty dugc td chirc thong
nhét, dit duéi sy chi dao cua Hoi ddng thanh vién vi su dieu hanh cia Tong
giam ddc. Phé Téng giam ddc phu trach cdng tac dao tao, huan luyén truc tiép
* chi dao viéc t& chire thyc hién ddo tao, huin luyén.

2. Céc don vi true thude Téng cong ty bao gdm: Trung tdm Pao tao —
“Huén liyén Nghxep Vi Quén ly bay, Cong ty Quan’ ly bay mien rBic, Céng ty-
Quaén Iy bay mién Trung, Cong ty Quan ly bay mién Nam, Trung tdm Thong béo
tin titc hang khong, Trung tdm Quan ly ludng khéng lwu, Trung tim Phbi hop
tim kiém ctru nan hang khong, Trung tim Khi tuong hing khdng.
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3. So db td chiic hé théng ddo tao, hudn luyén cia Tbng cong ty tai Phu
luc I cia Quy ché nay.

Pitu 9. Thim quyén cia Hi dong thanh vién

1. Chi dao xdy dung chién hroc, ké hoach trung, dai han déo tao, huén
luyén phit trién ngudn nhan luc cia Tang cong ty.

2. Chi dao xdy dung ké hoach san xuét kinh doanh hang ném, trong do
bao gbm gia trj vé ké hoach dao tao, hudn luyén ctia Tdng cong ty va gidm sét
thue hién ké hoach.

Pitu 10. Thim quyén cita Chi tich Hoi déng thanh vién

1. Trinh B6 trudng Bé Giao thong vin tai quyét dinh cir nhén sy tham gla
_dao tao, hudn luyén nuéc ngoai ddi véi cdc chirc danh 1a Cha tich Héi dong
thanh vién, thanh vién Hoi déng thanh vién, Téng gidm dbc, Kidm soét vién cia
Chit s& hitu tai Téng cong ty.

2. Chip thusn ct nhan sy tham gia dao tao, hudn luyén nude ngoai ddi véi

cac chirc danh: Pho Tong glam dbc, Ké todn trudng, Truéng Ban, Chanh vin
phong, Giam dbc cic don vi hach toan phu thudc va cdc chic danh tuong
duong. _
3. Quyet dmh ctr nhén sy tham gia dao tao, huén luyén nudce ngoai déi véi
céc chirc danh: Kiém soat vién, Chu tich, Gidm dbc Cong ty TNHH mdt thanh
vién, ngudi dai dién phin vén gép ciia Téng cdng ty tai cac Cong ty con khac va
Cong ty lién két ciia Tong cong ty.

Piéu 11. ThiAm quyén cfia Tong gidm dbc

1. Chi dao x8y dung ké hoach do tzo, huén luyén cua Tong cong ty. Phé
duyét, diéu chinh, bd sung, didu hanh thuc hién ké hoach chi tiét cia cic co
quan, don vj trong pham vi gla tri da duoc H6i ddng thanh vién phe duyét.

Phan cong, phan cip, ty quyen cho Pho Tong gidm dbc va Tha tru'ong
céc don vi trién khai thirc hién cong tic dao tao, hudn luyén.

3. Thuc hi¢n trdch nhi¢m cuia Trudng co s& dao tgo, huén luyén ANS.

4. Ky két hop dong, thoa thuin ddo tao, huin [uyén véi cac dbi tac trong
va ngoai Tdng cong ty.

5. Quyét dinh ctr nhén su tham gia dao tao, huén luyén nudc ngoai, trir
céc dbi tuong thude thdm quyén ctia Chu tich Hoi dong thanh vién néu tai Piéu
10 ctia Quy ché nay.

6. Quyet dinh cr nhén sy tham gia dao tao, huén luyén trong nuéc do
Tong cong ty td chirc dbi véi tit ca cac dbi fuong.

7. Thanh 1ap cdc Hoi dong nghlem thu tai liéu, H01 dong xét bdi hoan
kinhphi-dio tao. -

8. Chi dao xay dung, phé duyét cac chuong trinh, gi4o trinh ddo tao, huén
luyén.
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9. T chic xay dung, stra 601 bd sung Quy che Quan ly Bao tao-Huan

luyén cia Tong cdng ty trinh Hdi dong thanh vién; ky ban hanh Quy ché sau khlr

duoc Hoi ddng thanh vién phe duyét.
Pitu 12. Thim quyen cia Phé Tong giam dbe phu trach dio tao,

huén luyén
. 1L.True tiép chi dao té chirc trién khai hoat dong dio tao, huén luyén cia
Tong cong ty. :
2. Chiu trach nhiém trude Téng giam dbc v& viée td chirc trién khai hoat
dong dao tao, huén luyén coa Tong cdng ty.
3. Thuc hién nhiém vu cita Phé Trudng co s& dio tao, huin luyén nhin

- vién ANS.

Diéu 13. Trach nhlem ctia Ban To chirc Can bo-Lao dong

1. La co quan tham muru, gitp viée cho Hoi ddng thanh vién, Téng gidm
dbc v& cong tac dio tao, huin luyén.

2. Xay dung cic van ban quéan Iy ciia Tong cong ty vé cong tic ddo tao,

huén luyén trinh cip c6 thdm quyén phé duyét.

' 3. Chu tri xdy dung ké hoach dao tao, hudn luyén 5 ndm hodc dai han khi
c¢6 yéu ciu ciia Tong cong ty. Chu tri xdy dung ké hoach dao tao, huén luyén
hang nim cua Tong cong ty va gii vé Ban K& hoach-Dau tu trudc ngay 30 thang
10 hang nam d& tdng hop, xay dung ké hoach chung, trinh cap c¢6 thim quyén
xem x€t, phé duyét.

4. Chiu trach nhiém thim dinh ké hoach dao tao, huén luyén ctia cac don
vi. Tham g1a thAm dinh v& ndi dung ddo tao, huén luyén ciia cac dy én dau tu;
theo ddi, cap nhdt cac khéa dio tao, huin luyén theo du an déu tir.

5. Td chirc céc khoa dao tao, hudn huyén trong nudc va nudc ngoai cua
Khéi co quan Téng cong ty v& linh vuc Ké hoach-Diu tu, Tai chinh, Vin phong
va céc khoéa dao tao, hudn luyén khac duoc giao.

6. Tham muru, béo cdo Tong glam dbc quyet dinh ctr nhén sy tham gia ddo

tao, huén luyen trong nude, nude ngoai do Tong cong ty td chirc.

7. T chirc kiém tra, danh gia tinh hinh thuc hién cdng tac dio tao, huén
luyén tai cic co quan, don vi va téng hop bo céo Téng gidm dbc.

8. Chu tri, phéi hop véi Trung t4m Dao tao — Huén luyén Nghiép vu Quan
Iy bay va cic co quan, don vi lién quan xay dung lye luong va didu dong doi
ngil gido vién, huin luyén vién cia Tbng céng ty trinh Tong gidm dbc phé
duyét.

9. Chi tri huéng din céc co quan, don vi xay du’ng, cdp nhét hodc ap dung

hé. théng chuong trinh, glao trinh, tai liéu dio tao, hudn luyén thong nhit trong

Téng cong ty trinh Tdéng giam dbc phé duyét hoic Cyc HKVN ban hanh theo
phan cp.

10. Bao céo Téng gidm doc trinh Cuc HKVN cho phep tham dy sat hach
dé cép glay phép, ning dinh hudn luyén vién, cong nhén gigo v1en/huan luyén
vién; d& xuit phuong an xdy dung luc lugng, didu dong d6i ngit gido vién, huén
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luyén vién, trinh :I‘éng giam dbc phé ch_ﬁ‘a".n, 18p va quén 1y hd so gido vién, huén
luyén vién ciia Tong cong ty.

11. Luu trit, cdp nhét hd so céc khéa dio tao, huén luyén do Ban T4 chirc
Cén bg-Lao dfng thuc hién theo quy dinh tai Phu Iyc II1, phén VL. .

12 Giai quyét viée bdi hoan kinh phi dao tao, huén luyén.

Diéu 14, Trach nhi¢m cia Trung tam Pio tao-Hun luyén Nghiép vu
Quin ly bay

1. Tham g1a xdy dung ké hoach dio tao, hudn luyén 5 nim hodic dai han
khi ¢6 yéu cdu ctia Tdng cong ty. Chu tri x4y dung ké hoach d2o tao, huén luyén

hang nim cua Trung tAm.

2. Tb chuc trién khai thuc hién.ddo tao, hudn luyén theo ké hoach dwoc . .

Tong cong ty giao.

3. T6 chite, quan ly cac khéa dao tao, huin luyén nhu sau:

3.1. Pao tao cip chimg chi chuyén mén nhan vién ANS.

3.2. Huén luyén néng cao nghiép vu cho nhin vién ANS va cép gidy
chung nhan hoan thanh khoéa huin Iuyén lién quan.

3.3. Pao tao, huin Iuyén do gido vién nudc ngoat giang day tai Viét Nam.

- 3.4. T chirc cac khoéa dao tao, hudn luyén trong nudc va nude ngodi vé
- nghiép vu chuyén nganh Quan ly bay thudc cac Iinh vyc: Khéng luu; Thong tin-
din dudng-giam sat; Thong bdo tin tirc hang khoéng; Khi tuong hang khéng; Tim
kiém ctru nan; K thuit; An toan-An ninh; Tiéng Anh chuyén nganh va céc khoa
dao tao, huén luyén khac duogc giao.

‘4. Thyc hién nhiém vu td chirc dio tao, hudn luyén cho nhén vién ANS:
Theo quy dinh tai “T3i liéu huéng din” do Téng cong ty ban hanh.

5. Phdi hop véi cic co quan, don vi trong cdng tic xdy dung e lugng
diéu dong gido vién va sir dung hé théng thiét b gia dinh cia cic don vi dé thye
hién nhiém vu ctia Trung tdm. X4y dung k& hoach phat trién va td chirc dao tao
gido vién, huin luyén vién, cén bd quén ly dao tao dé thuc hién nhiém vu cla
Trung tAm phi hop vé6i quy dinh ctia Cuc HKVN va tiéu chuln quc té.

6. Cha tri bién soan, stra ddi, cdp nhét chuong trinh, gido trinh, tai liéu
hudn luyén trong pham vi k& hoach, nhiém vu dao tao, huin luyén dugc giao.

7. Quan ly gido vién, hoc vién trong thoi gian tham gia cac khéa ddo tao,
hudn luyen do Trung tam tb chirc.

8. T chuc thi, kiém tra, d4nh gia két qua dao tao, huin luyén; cip gidy
chitng nhin hoan thanh khoa dao tao, huan luyén cho céc hoc vién tham gia dao
tao, huén luyén tai Trung tdm theo Gy quyén cta Tdng gidm dbc.
~ 9" Thétig bao tinh hinki chdp hanh kg ut va két qua hoc tép cla hoc vién
té1 cdce co quan, don vi ¢o lién quan.

10. Hop tic véi céc td chiic trong mude, nude ngoai dé thuc hién céc hoat
dong dao tao, huén luyén theo phan cép.
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11. Luu trit, cdp nhat hd so cic khéa dao tao, hufn luyen do Trung tim

thye hién theo quy dinh tai Phu luc ITI, phan VL
12. Thue hién ché d6 béo cdo dinh ky, dot xudt theo quy dmh

Pidu 15. Trach nhiém ciia Ban Tai chinh

1. Chju trach nhiém thim dinh kinh phi ké hoach déo tao, huan luyén
hang nim.

2. Thim dinh kinh phi c4c khéa dao tao, huén Iuyén, hop dong, théa thusn
dao tao, huén luyén cia khoi co quan.

3. Huéng dén va thuc hién thanh quyét toan chi phi ddo tao, hudn luyén
theo quy dinh cita Nha nude va cua Tong cong ty.

Pidu 16. Trach nhiém ciia Ban Ké hoach - Pau tu -

Chu tri téng hop ké hoach dao tao, hur?:m luyéq 5 nam hoic dai han; ké
hoach dao tao, huan luyén hang ndm bédo cdo cdp cd tham quyén phé duyét.

Piéu 17. Trich nhiém cita Ban Quin Iy dw 4n chuy&n nganh Quan ly
bay -
I' Xy dyng cac ndi dung ké hoach do tao, huan luyén theo céc géi thiu
thudc du an dau tu (néu co) trong Ho so du an,

2. Chi tri trién khai té chitc thuc hién cc khéa dao tao, huén luyén cia
du 4n dAu tu theo hop dong da ky két.

3. Phéi hop véi Ban To chirc Can bg-Lao dong thuc hién céc thl tyc hen
quan t&i cac khéa dao tao, hudn luyén theo du 4 an déu tu.

Piéu 18. Trich nhiém cita cic Ban, Viin phong con lai

1. Tham gia thim dinh vé chuyén mdn dbi véi ké hoach dao tao, huén
luyén 5 nam hoic dai han; ké hoach dio tao, hudn luyén hang nam cua Téng
cdng ty; tham gia thdm dinh ké hoach cdc khéa d4o tao, huin luyén theo du 4n
dAu tur.

2. Chi dao chuyén moén trong cdng tic bién soan, sira 601 cdp nhat
chuong trinh, glao trinh, tai liéu dio tao, hudn luyén theo hé théng chuyén mén
nghiép vu dugc giao.

3. Ch tri d€ xuét vé ndi dung chuyén moén dé thuc hién céng téc dio tao,
huan luyén theo chuyén mén nghiép vu dugc giao.

4. th hop véi Ban Té chuc Cén bj-Lao dong trong cong tac xay dung
Iwc Irong, diéu déng gido vién, hudn luyén vién ciia Téng cong ty.

Piéu 19. Trach nhiém cita cic don vi trec thude

1. Tham gia xdy dung ké hoach déo tao, huin luyén 5 ndm hodc dai han

khi ¢6 yéu ciu clia Tong cong ty Chu tri X3y dung ké hoach dao tao, huan luyén

| hang ndm cua don vi va giri vé Ban Té chirc Can bd-Lao dong tdng hop trinh
cép c6 thdm quyén xem xét, phé duyét.
.2 T chirc trién khai thuc hién dio tao, hudn luyén theo ké hoach duoc
Tong cong ty giao.
3. Té chiic, quan Iy cac khéa dao tao, huén luyén tai don vi nhu sau:

L ] e
N e
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Huin luyén- nang dinh, dinh-ky,. phuc héi, chuyen loai, néng cao; huén
huyén cho nhén vién vi pham an toan bay va cac ndi dung ddo tao, hudn luyén
khac dugc giao.

4. Thue hién nhiém vu t chuc huén luyén cho nhan vién ANS: Theo quy
dinh tai “Tai liéu hudng din” do Téng cong ty ban hanh,

5. Phéi hop voi Ban T chitc Can bo-Lao dong va Trung tdm Dao tao-
Huén luyén nghiép vu Quan ly bay trong cdng tac xdy dung lye lugng va didu
dong gido vién, hudn luyén vién cia Téng cong ty.

6. Chu tri, tham gia bién soan, cép nhét, sia d6i chuong trinh, gido trinh,
tai lidu dio tao, hudn luyén theo phan cép. Chu dong dé nghi cap nhat, stra ddi
céc chuong trinh, glao trinh hudn luyen do Tong cong ty ban hanh de phu hop
" v6i thuc té cua don vi. '

7. T8 chire thi, kiém tra, danh gia két qua dao tao, hudn luyén; cap gidy
chimg nhan hoan thanh khéa huan luyén cho cac hoc vién tham gia huén luyén
do don vi thuc hién theo Uy quyén ctia Tong giam dbc.

8. Luu trit, cp nhat hd so cac khoa dado tao, huén luyén do don vi thuc
hién theo quy dinh tai Phu luc I, phén VI.

9. Thuc hién ché d6 bao cdo dinh ky, dot xuét theo quy dinh.

CHUGNG III
CHINH SACH VE PAO TAO, HUAN LUYEN

- Diéu 20. Pbi véi nhén vien hang khong
1. Téng cong ty dam bao cac diéu kién dé 5 chirc dio tao clp ching chi
chuyén mdn; huén luyén ning dinh, dinh ky, phuc hdi, chuyén loai, nang cao
cho nhén vién hang khéng de c6 du nang lyc thuc hién nhiém vu tai vi tri lam
viéc, tham gia kiém tra clp gify phép, nang dinh do Cuc HKVN tb chire.

2. Tong cong ty xdy dvng dé an, du 4n, chu'(mg trinh dé trlen khai thuc
hién va bo tri chi phi dao tao, huén luyén d& dap tng cic yéu ciu thay dm
phu’cmg thitc quén ly, tiép nhin cong nghé méi va cic chuong trinh ning cip
chét lrgng dich vu.

Piéu 21, Pi v5i viee xay dung ddi ngii cin bd quan Iy

“Téng cong ty chi trong ddo tao, bdi dudng dé tao ngudn can bd. Cin cir
quy hoach cén bd, xiy dung ké hoach dao tao, bdi dudng, cdp nhft kién thic
méi theo cac chuong trinh dao tao chuyén siu, ning cao v€ linh vuc hang
khéng; bdi dudng chuyén mon, nghiép vy, 1y luén chinh tri, kién thic qubc
B __phong va an ninh, trang bt kién thirc héi nhip quéc té, ky néng quan ly, k¥ ning
giao tiép, XU ly tinh hudng.

Piéu 22. Dbi véi can b4, nhan vién tham gia cic khéa dio tao, huin
Iuyén c6 trong ké hoach san xuét kinh doanh ciia Tong cong ty

Cén bg, nhan vién tham gia khoa ddo tao, huén luyén duge Téng cong ty
b tri thoi gian, chi tra chi phi dao tao, huin [uyén; c6 quyét dinh ctr tham gia;
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duoc hudng ché d6 theo quy dinh tai Quy ché tra luong tra thuo‘ng chia Tong S
cong ty; khi ¢6 c4c ching chi/chimg nhin hoan thanh khéa déo tao, huan luyén
- duge xem xét khi phan céng céng tac, bd nhiém can bg.

" Piéu 23. Do: véi can by, nhan vién tham gia cic khoa dao tao, huan -
luyén khéng nim trong ké hoach san xuéit kinh doanh cia Tong cong ty
(Céc khéa dao tao, hudn luyén dugc tai tro hoc phi hoic tai trg mot phan/ toan bg
chi phi theo cac chuong trinh cia céc co quan nha nude, td chire quoc té).

Téng céng ty tao diéu kién bd tri thoi gian, chi phi dbi ung (vé méy bay,
an §...) theo quy dinh cho cén bd, nhén vién tham gia dao tao, huén luyén. Can
b9, nhan vién tham gia d2o tao, huan luyén dirgc hudng ché do theo quy dinh tai
Quy ché tra lwong tra thuong ctia Tdng cong ty. _

Diéu 24. PSi v6i cin bd, nhan vién tham gia cdc khoa bdi dudng kién
thitc qudc phong va an ninh

Cén bd, nhan vién tham gia cac khéa bdi dudng kién thirc quéc phong va
an ninh dugc Téng cong ty tao didu kién, bd tri thoi gian, chi tra chi phi bdi
dudng; co quyét dinh c tham gia; dwoc hudng ché 6 theo quy dinh ta1 Quy ché
tra lucmg tra thudng ciia Téng cong ty.

Piéu 25. Khuyén khich viéc tir tham gia dao tao, huin luyén cia cin
b, nhan vién Tong cong ty

Tong cdng ty khuyén khich tinh than ty hoc tap néng cao trinh d6 chuyén
mén, t1eng Anh, tin hoc ctia cin bd, nhan vién; khuyén khich can bd, nhin vién
tu thu x€p thoi gian, chiphi tham gia cac chuong trinh dao tao, huén luyén; dao
tao sau dai hoc. Tong cdng ty tao diéu kién hd tro vé céc thir tuc hanh chinh. Dol
v6i cac truong hop cn thiét cir tham g1a dao tao, huén luyén dé dép ¢ ing yéu ciu
cong viée, cac co quan, don vi bdo cdo Tdng gidm dbc xem xét, quyét dinh. D6i
véi céac trudng hop dao tao theo chuong trinh, dur 4n cia nha nude, can cir thuc
t&, Tng giam ddc s& quyét dinh chinh séch cy thé cho timg d6i tuong tham gia.

CHUONG IV |
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, HUAN LUYEN

Piéu 26. Quan ly dao tao, huin fuyén chung

1. K¢ hoach dio tao, huén luyén

1.1. Tong cdng ty quan ly céc khoa dao tao, huin luyén dya trén k& hoach
dao tao, huin luyén hang nim; ké hoach dao tao, huén luyén cta céc du 4n diu
tir va cdc khoa dao tao, huén luyén ngoai ké hoach duoc phén bd ciia cdc co s&
c6 thdm quyén hoic céc khoa dao tao, huén Iuy€n tai tr¢g kinh phi.

12, K¢ hoach kirh phi ddo ta0, hudrn luyén 1a miét bo phan cla kd hoach

san xuét, kinh doanh. Céc co quan, don vi xdy dung ké hoach dao tao, huan
luyen cung k& hoach s&n xuét kinh doanh hang ndm cia minh bdo cdo Téng

giam dbc trinh H6i ddng thanh vién phé duyét.
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1.3. Viée bé sung kinh phi, ndi dung dao tao, huén luyén nham dap Ung
kip thou yéu cdu chuyén mdn, nghiép vy, ‘cn thiét lién quan trirc tiép dén cac
dich vu bdo dam hoat ddng bay, an toan; an ninh ngoai ké hoach duoe giao,
-Tong gigm dbc trinh Cht tich Hb1 ddng thanh vién xem xét, phe duyét.

1.4, Can ctr gid tri ké hoach d3o tao, hudn luyén hang nam dugc giao, cic
don vi 1ap Béo cdo trién khai ké hoach kém theo Bang tnen khai ké hogch dao
tao, hudn luyén hang nim ciia don vi. Noi dung bao gdm cbng vide can thyc
hién, thoi gian thye hién, nguoi thue hién. Bdo cao bang van ban giri v& C4c co
quan chirc ning Téng cong ty (cac Ban: K& hoach-Piu tw, Tai chinh, T chirc

Céan bg-Lao dong, K§ thudt va Kiém so4t ndi bg) trong vong 15 ngay k& tir ngay
ra Quyet dinh giao k& hoach d& theo d&i, kidm tra, gidm st thuc hién.

(M&u Bang trién khat ké hoach d3o tao, huin luyén tai Phu luc II ciia Quy
ché nay).

1.5. Cac don vi c6 trach nhlé:m trién khai ké hoach dao tao, huén'luyén
theo céc ndi dung trong Bao cdo trién khai ké hoach. D6i vdi cac ndi dung phat
sinh ngodi, cac don vi bao cao Tong giam doc xem xét, quyet dinh.

2. Quy trinh t6 chivc khéa dao tao, huin luyén

Céc ndi dung co ban ctia Quy trinh t§ chire khoa dao tao, huan luyén bao
gdm: Lép ké hoach khéa ddo tao, hun luyén; trinh tu t6 chirc thuc hién; theo
doi, klem tra, gidm sét; bdo cdo két qua, thanh quyet toan, luu hd so. Néi dung
chi tiét ciia Quy trinh té chirc khéa ddo tao, huén luyén tai Phu luc IIf cia Quy
ché nay.

- 3.Phan cAp quén Iy chuong trmh gido trinh, tai liu gidng day

3 1. Céc khoa hoc phai 6 chu‘ong trinh, gido trinh hodc tai liéu giang day
dLrO'c cép ¢6 thim quyén phé duyet :

. 3.2. Tng gidm déc quyét dinh viéc t§ chirc x4y dung, phé duyét gido
trinh d6i véi céc chuong trinh dio tao, huan luyén duge Cuc HKVN ban hanh,
cu thé nhu sau:

a) Churong trinh, ddo tao, huén luyén nghiép vu ban dau dé cip chimg chi

chuyén mdn nhén vién hang khong;

b) Chirong trinh hun luyén ning dinh nhan vién hang khong;

c) Chuong trinh hufn Iuyén dinh ky, phuc hdi, chuyén loai nhan vién hang
khong.

3.3. Téng gidm déc quyét dinh vide td chirc xay dung, phé duyét cac

chuong trinh, gido trinh hodc tii ligu gidng day sau: |

a) Chuong trinh do tao, hudn luyén bdi dudng, nang cao va huén luyén
‘bay lam quen; =

b) Chuong trmh dao tao, huan Iuyen khac do Tong cong ty chi tri th chlrc
thuc hién. -

'3.4. Téng giam dbc quyét dinh phé duyét cac chuong trinh, g1a0 trinh
hodc tai lidu gidng day 4p dung chung cho Téng cong ty do céc don vi d& xuét
x4y dung, trinh phé duyét.
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3.5, Thu trudng cic don vi quyét dinh viée t& chic xdy dung, phé duyet o
cac chlr(mg trinh, gido trinh hojc tai 1idu gidng day do don vi chi tri td chuc =

thuc hign.
4. Pam bio co s& vat chit phuc vu cong tic dao tao, huén luyén

4.1. Viéc td chirc khéa dio tao, hudn luyén phai dam bao co s& vat chit =

nhu phong hoc, trang thiét bi, dung cu, vin phong phim phuc vu céng tac glang

day va hoc tap.
4.2. Co s& vat chét, trang thiét b phuc vu cdng tic dao tao, hudn luyén

nghi€p vu nhén vién hang khong phai dap img cac quy dinh ctia Bo GTVT, Cuc .

HKVN va Téng cong ty
5. Chirng chi, glay chirng nhan

5.1. Hoc vién hoan thanh nhlem Vi khoa dao tao duorc Cap chung Chlm --

chuyén mén, khéa huin luyén duge cip gidy chimg nhén hoan thanh khéa hudn
luyén.
. 5.2..Canhan chiju trach nhiém quan ly chung chi chuyén mén, gidy chimg

aﬁ

nhén va giri ban sao cho co quan quéan 1y hd so khéa dio tao, huin luyén theo

quy dinh.

5.3. Tham quyén cip chimg ch1 gidy ching nhén:

a) Tong giam doc hodc Ph6 Tong gidm dbe phu trach ddo tao, huén luyén
du'cc Uy quyén cap glay chimg nhin hoan thanh cic khéa huin luyén do Téng
cdng ty t& chirc va cip chimg chi chuyen mdn cho nhéan vién ANS. :

b) Thi truqng don vi cap glax chimg nhan d_01 vc} cac khoa ddo tao, huin
luyén do don vi t6 chirc theo uy quyén cia Tong giam doc.

| (MAu chimg chi, gidy chimg nhan tai Phy luc IV va Phy luc V cua Quy
ché nay)

6. Ché d0 bao cdo

6.1. Thu truong cac don vi ¢6 trach nhiém béo céo cong tac dao tao, hudn -
luyen cua don vi minh. Béo cdo gui vé& Ban T6 chiic Can bé-Lao dong theo dinh -

k¥ va dot xuét.

a) Bao cdo dinh ky: Béo cédo hang théang trude ngay 25 hang thang, bao
cdo quy trude ngay 25 cua thang cudi quy, bao cdo ndm trude ngay 25 cia thang
cudi niim, Béo cdo cic thang 3,6,9, 12 duge tong hop chung trong béo cdo Quy
L6 thang, Quy III va ca ndm. NOi dung bdo cao dinh ky gom: Panh gia chung
vé vige trién khai k& hoach; tinh hinh thuc hién, ude thyc hién ké hoach; cac dé
xuét, kién nghi. Bdo céo dinh ky dugc g kém theo Bang két qué thuc hién ké

hoach dio tao, hudn luyén.
cua Quy ché nay).
b) Béo cdo dot xuét: Thye hién khi ¢6 yéu ciu.

6.2. Ban T4 chirc Can bd-Lao dong chiu trach nhi¢m huong dan cic co

quan, don vi thue hién c6ng tac bao céo va téng hop sb lidu, danh gia hiéu qua,

4D i O

(Mau Bang két qua thyue hién ké hoach dio tao, hun. luyén tai Phuluc. VI ... ..
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béo cdo Tdng glam déc két qua thuc hién dong thoi giri vé Ban Ké hoach-Pau tu
dé tong hgp bdo cdo cic co quan quan Iy Nha nuéc theo quy dinh,
Dieu 27. Quan ly dao tao, huin luyen nhin vién ANS

‘1. Co s& dao tao, huin luyén nhan vién ANS

" 1.1. Tong cdng ty 1a co s& dao tao, “hudn luyén nhén vién ANS (Co s6) da
dugc Cuc HKVN cap phép (cap glay chung nhin co s& da didu kién dio tao,
huén luyén nghiép vu nhén vién ANS), ¢6 7 chi nhanh dao tao, huén Iuyén nhén
vién ANS truc thuge Téng cong ty: Trung tim Dao tao — Huén luyén Nghiép vu
Quan ly bay (Chi nhanh 1), Cong ty Quén ly bay mién Béc (Chi nhanh 2), Cong
ty Quan ly bay mién Trung (Chi nhanh 3), Céng ty Quén ly bay mién Nam (Chi
nhanh 4), Trung tdm Thong bdo Tin tic hang khong (Chi nhdnh 5), Trung tim
"Quén 1y ludng khong luu (Chi nhanh 6), Trung tim th hop tim klem clru han
hang khéng (Chi nhanh 7). Trudng hop khi ¢6 thay dbi vé t6 chite, Tdng cong ty
1ap hd so dé nghl Cuc HKVN cip phép diéu chinh bd sung cac chi nhénh.

1.2, Tong giam dbe 1a Truong Co s¢ chiu trach nhiém chung; phan cong,
phan cip, iy quyén cho Phé Téng glam doc phu trach cong tdc dao tao, hudn
luyén va tha trudng cac co quar, don vi trién khai thyc hién cdng tac dao tao,
huén luyén. Phé Tong gidm déc phu trach cong tic ddo tao, hudn luyén 12 Pho
truong Co sO truc tiép chi dao va chiu trach nhiém trude Tong gidm dbc vé viée
td chirc trién khai hoat dng dio tao, huén luyén cta Co s&. Thi truéng céc don
Vi (Truo‘ng céc chi nhanh dao tao, hudn Juyén) chiu trach nhiém t§ chirc thuc
hién céc khoa dao tao, huén luyén tai chi nhanh. _

" 1.3, Trudng céc chi nhanh dao tao, hun luyén chlu trach nhiém bo tri
quan ly ddi ngli gido vién, hudn luyén vién; hé théng chwong trinh, gido trinh, tai
lidu giang day; co s& vat chét, trang thlet bi phuc vu cong tic dao tao, huin
luyén ctia chi nhénh.

1.4. Céc chuong trinh dao tao, huan luyén nhén vién ANS dugc Cuc
HKVN ban hanh, ¢6 ndi dung va thoi luorng theo quy dinh tai Théng tu sb
10/2018/TT-BGTVT ngay 14/03/2018. Cac gido trinh ddo tao, huin luyén nhin
vién ANS do Téng gidm déc phé duyét dya trén co sé cac chuong trinh da dugc
Cuc HKVN ban hanh.

1.5. Céc gido vién, huin luyén vién thuc hién dio tao, huén luyén nhan
vién ANS duoc Cuc HKVN cép gidy phép, ning dinh hoiic cong nhén theo quy
dinh. '

1.6. Co s¢ vat chét, phuong tién, hé théng trang thiét bi ddo tao, huin
luyén cta céc chi nhinh duogc sir dung chung trong Téng cong ty sao cho phit
hop véi myc dich dao tao, huin luyén ciia cic chi nhénb. Cac chi nhanh c6 trach

‘nhiém lién hé, trao d6i, phdi hop. chit ché véi nhau trong qua trinh st dung.

1.7. Céng tac tb chirc cac khéa ddo tao, hudn Iuyén cho nhin vién ANS:

Thuc hién theo cic quy dinh tai “Tai lidu hudng dén” cia Téng cong ty.
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2. Té chitc hufn luyén tai vi tri lam viéc . _
2.1. Huan luyén vién tham gia huan luyen tai vi tri lam viée phal dap ung
cée tidu chudn ciia hudn luyén vién tai Pidu 31 cia Quy ché nay. '

2.2. Huén luyén vién khi thyuc hién huén Iuyen tai vi tri lam viéc du'crc bdi

dudng theo quy dinh tai Phu lyc VIII ciia Quy ché nay. _

~ 2.3. Hoc vién hufn luyén tai vi tri lam viéc phai dam béao dép (mg yéu ciu
kién thirc can thiét ca v& ly thuyét va thuc hanh theo yéu ciu hufn luyén da dit
ra. Trudng hop hoc vién chua dap ung yéu cdu phai t1ep tuc tham gla hudn luyén
va khéng duoc b tri cac dbi twong ndy hudn luyén tai vi tri lam viée.

2.4. Hoce vién truée khi b tri hudn luyén tai vi trf 13m viée phai dugc danh
gia trinh d9, ning luc dam bao chit ché, khach quan. :

2.5. P51 v6i hudn luyén Kiém soét vién khéong luu:

a) Nguoi duoc giao nhiém vu huén luyén tai vi tri 1am viéc phai bao dam
hoc vién d4 nhin dugc déy d0 céc théng tin 1ién quan, nhén dinh &t tinh hubng
khéng Iuu va cé phu'ong &n diéu hanh an toan; khai thic céc thiét bi, tinh néng
chuyén dung cho cong tac huén luyén tai vi tri bdo dam an toan bay tuyet d6i,

b) Nghiém cdm bb tri hoc vién hudn luyén tai vi trf 1am viéc ma khéng cd
nguoi hudng din di didu kién hosc khi ¢6 tinh huong khéng luu phuc tap, tinh
hubng uy hiép an toan bay, diéu kién thoi tiét x4u, trang thiét bj hoat dong
khong On dinh, c6 hoat dfng bay chuyén co, thoi gian bio ddm thay phién
trire/ca truc, hoc vién dang hudn luyén bi dm.

¢) béi v6i hudn Iuyén nhan vién ANS khac: Thu truéng don vi cin cir

diéu kién thuc té quy dinh cu th& vé huin luyén tai vi trf 1am viée va nguyén tic

str dung co s& vét chit, trang thiét bi tai vi trf 1am viéc.

3. Hu4n luyén nhén vién ANS vi pham an toan bay

3.1. N6i dung huén luyén nhim néng cao nang luc, k¥ néng cta nhan vién
vi pham dép tmg cac két ludn an toan bay ctia Cuc HKVN, theo yéu cdu cla
Téng cong ty.

3.2. Tht trudng don vi ¢6 nhan vién vi pham t chirc huén luyén, klem tra
d4nh gia, cdp nhat hb so huan luyén nhin vién; bdo cdo Téng giam dbc két qua,
hd so hudn Iuyén va d& xut phuc hdi nang dinh.

4, Lap ho so huan luyén nhéin vién ANS: Thyc hién theo “Huéng din

vigc 1ap va hru trir hd so huén luyén nhén vién bio dam hoat dong bay (ANS)”
ctia Cuc HK'VN tai Quyét dinh sb 2121/QP-CHK ngay 18/9/2019. -

CHUONG V |
GIAO VIEN, HUAN LUYEN VIEN

Piéu 28. Quy dinh chung

1. Tong cong ty thong nhit quan ly trong viéc xdy dung luc luong, dleu-

dong d6i ngii gido vién, hudn luyén vién dé thuc hién nhiém vu dio tao, huin

PR TRNY
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luyén chung cua Tong cbng ty. Gido vién, huén luyén vién tham gia giang day
phai dap mg cic yéu ciu theo quy dinh.

2. Huén Iuyen vién khong hru chuyén trch phai c6 téi thiéu 100 gi¢/ndm
truc tidp tham gia thuc t& quan sét tai vi tri didu hanh hogc truc tlep diéu hanh
bay. Giam dbc don vi cin cir thoi gian giang day cua huén luyén vién khéng Iuu
d& bé tri thoi gian tham gia thyc té quan sat phu hop, phén cong cén b theo dai,
danh gia viéc tham gia thuc t& cta hufn luyén vién khong Iuu.

3. Kip trudmg, kip pho kiém so4t vién khéng luu 6 ning dinh huén Iuyén
vién khdng luu phai tham gia vao cong téc huan luyén tbi thidu 100 gid/nim.

.Pidu 29. Phan loai gido vién, huin luyen vién, phi cong gia dinh

1. Chuyen trach: Cén b, nhan vién ciia Téng cong ty thuc hién toan thoi
glan tham gia gidng day.

2. Kiém nhiém: Cén bd, nhin vién ctia Tng cdng ty dang dam nhiém c4c
chirc danh chuyén mon nghiép vu va sir dung mdt ph?m thoi gian tham gia gidng
day.

3. Giéo vién thinh gidng: Gido vién bén ngodi Téng cbng ty, do Thng
cong ty moi tham gia gidng day, cd trinh dd chuyen mén lién quan dén moén
giang day, c6 kinh nghiém, kha néng su pham dap ng yéu cdu khéa dio tao,
huin luyén.

* Pidu 30. Tiéu chuin gido vién chuyén trich, kiém nhiém

1. C6 hiéu biét Luit Hang khéng dan dyng Viét Nam, ni dung cac quy
dinh cia B6 GTVT va Cuc HKVN vé chuyén nganh hang khong, cic vin ban
phap luat khac cé lién quan dén chuyén nganh quan Iy hoat dong bay;

2. C6 hiéu biét phap luat quéc té v& hang khong, cac tiéu chuin va khuyén
c4o thuc hanh néu trong céc tai liéu ciia ICAQ lién quan dén chuyén nge‘mh

3. Co trinh d6 va k¥ ning chuyén mén kha, pham chét chinh trj tét, khong
bi ky ludt tir canh cdo tr& 1én trong 03 narn gén nhét vé Iinh vure chuyén méon;

4. Pap ttng mét trong céc yéu ciu sau:

4.1. C6 chimg chi chuyén moén theo quy dinh tai van ban quy pham phap
lut chuyén nganh hang khong hodc ¢6 kinh nghiém 05 nam lam viéc trong linh
vuc chuyén mén lién quan dén mon giang day.

4.2. C6 nghiép vu su pham theo phéap luit v& gido duc hoiic gido duc nghé
nghiép.

5. Dugc Cuc Hang khong Viét Nam c6ng nhén theo quy dinh.

Pidu 31. Tiéu chuin huin luyén vién chuyén trich, kiém nhiém

. 1.C6 hiéu biét Luat Hang khong dén dung Viét Nam, n4i dung cdc quy

dinh clta cita B§ GTVT va Cyc HKVN vé€ chuyén nganh hang khong, cac vin
ban phap luat khac c¢6 lién quan dén chuyén nganh quan ly hoat dong bay;

2. C6 hiéu biét phap luét quéc té vé hang khéng, cAc tiéu chudn va khuyén
cdo thuc hanh néu trong cac tai liéu cta ICAO lién quan dén chuyén nganh;



15

3. C6 trinh d6 va k¥ ning chuyén mon kha, phf:im chit chinh tri tbt, khong

bi ky luat tir canh céo trd 1én trong 03 ndm gén nhét v& linh vuc chuyén 'm(“)n;
4..C6 bing hoic chimg chi dao tao co ban chuyén nganh phu hop;
5.°C6 chtng chi nghlep vu sur pham;

6. Co6 chung chi tot nghiép khéa dio tao v& huin luyen vién chuyen nganh ) o

tai cac co s& dao tao vé hang khong ciia ICAO hojc co s& ddo tao duge Cuc
HKVN céng nhén;

7. C6 it nhit 05 nim kinh nghiém d01 véi chuyén nganh tham gia huin
luyén;

8. C6 trinh d6 tiéng Anh mtc 4 theo dinh gid cia ICAO a6i v6i Hufn
. luyén vién khéng luu (diéu hanh bay); huén luyén vién cdc chuyén nganh khac
(trir hudn luyén vién danh tin hiéu tau bay) phai c6 trinh ' d tiéng Anh TOEIC
550 hojc twong duong hoic trinh dé tiéng Anh mirc 3 tir nim 2021;

9. Pugc Cuc Hang khéng Viét Nam kiém tra/sit hach, cap gidy phep,
ning dinh ho#c céng nhin theo quy dinh.

Pidu 32. Quyén lgi va trach nhiém ciia gido vién, huén luyén vién

1. Gi4o vién, huén luyén vién duoc uu tién dao tao, bdi duong, tham gia

cac hoat dong chuyén mén dé ning cao trinh d¢ chuyén mén nghiép vu, ngoai
ngit, tin hoc va nghiép vu su pham, k§ niing giang day.

2. Duge hu’tmg ché d6 bdi dudng khi thuc hién nhiém vu d3o tao, huén
luyén theo quy dinh coa Téng cong ty. |

3. C6 trach nhiém x8y dung hodc tham gia y kién v& néi dung chuong
trinh, gido trinh, tai liéu dao tao, huin luyén.

4. Thyc hién nhiém vu gidng day khi dugce phan cong va chiu tréch nhiém
vé chét 1u’o‘ng chuyén mén dugc giao.

5. Ché d6 di lai thyuc hién theo ché db di cong tac.

CHUONG VI
KIEM TRA, PANH GIA CHAT LUQNG

Piéu 33. Kiém tra, Kiém soat, danh gia chit Irrgng

1. Két thic khéa dao tao, huén luyén, cac co quan, don vi ¢ trach nh1em"

danh gid chét lwong khéa ddo tao, huin luyén theo quy dinh théng qua phleu
dinh gia khoéa dao tao, hun luyén (ph1eu danh cho gifo vién/huin luyén vién;
phleu danh cho hoc vién) va dénh gid hiéu qua dio tao, hudn luyén.

(Mau Phiéu dénh gia khoa dao tao, huén luyén dénh cho gxao vién/huin o

Tuyén vién tai Phu luc VII, Mau 01; Mau Phiéu dinh gid khéa dio tao, hudn

luyén danh cho hoc vién tai Phu luc VII, Mu 02 ciia Quy ché niy).

2. Ban T4 chitc Cén bd-Lao dong: Pinh k¥ hang nim, chi tri td chirc |
kiém tra, déanh gia tinh hinh thyc hién hoat déng dao tao, huén luyén cta cac don

vi, bdo cdo Tong gidm dbc két qua thuc hién.

- =iz, el
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3. Ban An toan-Chét luong va An ninh: Chiu trdch nhiém gidm sét, ddnh
gia viéc ap dung Hé thdng quan ly chét lu'cmg theo tiéu chuén ISO trong céng

tac dao tao, huin luyén.

CHU ONG VII

QUYEN LOI VA TRACH NUIEM CUA NGUOI THAM GIA
PAO TAO, HUAN LUYEN

Dleu 34. Quyen Igi ctia ngudi tham gia dao tao, huéin luyén

1. Puge tao didu kién tham gia cic khéa ddo tao, huén luyén dé dép Lrng
tiéu chuan chitc danh va nhiém vu dugc giao.

2. Dbi trgng méi tuyén dyng dugc bdi dudng kién thire co ban hang khong,

-3. Béi tugng phai cé gidy phép va niing dinh duge tham gia d4o tao, hudn
luyén nghi€p vu nhén vién hang khong theo quy dinh cia Bé GTVT va Cyc -
HKVN.

4. Du'orc bé tri thoi gian dé tham gia dio tao, hudn luyén; bd trf cong tac
phu h0'p sau khi hoan thanh khéa dio tao, hudn luyén.

- 5. Trong thoi g1an tham gia ddo tao, huin Iuyen dugc hudng ché do tzén
luong, tlen thuong va cdc ché d6 khéc theo quy dinh ctia Nha nuéce va cia Tong

¢oOng ty.
| 6. Pugc xem xét khen thudng theo Quy ché thi dua khen thuéng.

Dleu_35 Trach nhi¢m cita ngwoi tham gia dao tao, huén luyén

‘1. Tuén thi Quyét dinh cir tham gia khéa dio tao, hudn luyén.

2. Chép hanh quy dinh cta khéa dao tao, hu4n luyén; thuc hién nhiém vu
hoc tap dwoc giao.

3. Chap hanh ché d6 bio céo ket qua hoc tdp theo quy dinh.

4‘. Pé xua:c viéc ap dung kién thirc duoc hoc vao thue té; thuc hién nhiém
vu fruyén dat kién thtre dugce hoc, tham gia bién soan, bién dich tai liéu khi dugce
yéu cau.

5. Trudng hop dic biét khong thé tham gia dirgc khod ddo tao, huén luyén
phai kip thoi bao céo ngudi ra quyét dinh cir tham gia khéa do tao, huén luyén.

6. D6i v6i khéa dio tao, hun luyén & nuéc ngoai, phai chip hanh quy
dinh cia Viét Nam va ctia nudc so tai; ton trong phong fuc, tap quan, truyen
thdng vin héa, giit mdi quan hé hitu nghl hop tac quoc t& v6i ngudi nude ngoai.

7. Bbi v6i Dang vién, dodn vién cla cac t6 chirc doan thé c¢é trich nhiém
thue hién céc quy dinh cia Pang va cic 6 chirc doan thé.

8. Thuc hién nghia vu bdi hoan kinh ph1 dio tao, huin luyen khl vi pham
theo quy dinh ctia Quy ché ndy va phép luit ciia Nha nudc.
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CHUONG VI
KINH PHI VA BOI HOAN KINII PHi PAO TAO, HUAN LUYEN

Diéu 36. Kinh phi dio tao, huin luyén
Kinh phi ddo tao, huin luyén cta Tdng cdng ty bao gom
’ 1. Kinh ph1 dao tao, hudn Juyén theo ké hoach san xudt, kinh doanh duoc
cap ¢6 thAm quyén phé duyét hang nam.
. 2.Kinh phi dao tao, huén luyén theo céc du 4n dAu tr bing ngudn von cia
Téng Cong ty.
3. Kinh phi dio tao, huin luyén tir quy khoa hoc céng nghé cia Tong

- cong ty.

4. Céc ngudn von vay, ngudn tii tro khéc.

Diéu 37. Noi dung sir dung kinh phi dao tao, h_uﬁn luyén

Kinh phi dio tao, huin luyén duoc str dung dé thuc hién cac ndi dung vé
t6 chirc khoa ddo tao, hudn luyén; chi phi gido vién, huin luyén vién; chi phi xay
dung gido trinh; thi tuc xudt nhap canh; phwong tién di lai; co s& vét chét, trang
thiét bj, vin phong pham; chi phi in, &, sinh hoat phi.

Piéu 38. Pinh mirc kinh phi

Dinh mirc cdc khoan chi phi dao tao, huén luyén duoc quy dinh ta1 Phu
luc VIII ctia Quy ché niy.

Piéu 39. Bdi hoan kinh pht dao tao, huin luyen

1. Bdi hoan kinh phi dio tao, huin luyén duge thyc hién theo quy dinh
cta phép lut va cac quy dinh cu thé tai Quy ché nay.

2. Ngudi tham gia khéa dio tao, huin Iuyén khong hoan thanh nhiém vu -

hoc tdp ma khdng cé 1y do chinh dang hoic don phuong chim dut hop dong lao

dong khi chwa thye hién da thdi gian yéu ciu 1am viée cho Tdng cong ty theo

quy dinh thi phal bdi hoan toan bd hodc mot phan chi phi déo tao, hudn luyén
tuong Gng véi ty 18 gitta thoi gian di lam viée va thoi gian yéu cdu lam viée cho
Téng cong ty. '

3. Téng gidm dbc quyét dinh thanh 14p Hoi ddng xét bdi hoan chi phi dio
tao, hudn luyén. Hé1 déng xét bdi hoan chi phi dao tao dao tao, hun luyén ¢o
cac thanh pha‘m Léanh dao Téng cong ty, dai dién Ban chdp hanh Céng doan
cung cap, co quan td chirc Can bd - Lao dng, co quan Tai chinh, thi trudng
don vi ¢6 ¢4 nhan phai bdi hoan. H6i dong c6 trich nhiém xem xét, trinh Téng
gigm déc quyét dinh mirc bdi hoan chi ph1 dao tao, huin luyen

4. Trong thoi han ba (03) thang ké tir ngdy c6 quyét dinh bdi hoan chi phi

“~ddo tao, huan luyén, ngudi cotrach nhiém boi hoan phaihoan thanh viée népdu

s tién phai boi hoan.
Pidu 40. Tink fodn chi phi bdi hoan

1. Béi véi ngudi khéng hoan thanh nhiém vu hoc tap ma khéng c6 ly do
chinh dang phai bdi hoan 100% téng chi phi cha khoéa dao tao, huin luyén bao

s ok
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gdm hoc phi, chi phi di lai, sinh hoat phf va cdc chi phi hd tro khac do Téng
cOng ty da chi tra. |

2. Pbi véi ngudi don phuong chidm dat hop déng lao déng cach thitc tinh
chi phi dao tao, hudn luyén phai bdi hoan nhur sau:

Tyéu chu= Tlam viée

Chiéi hoan= xTC
Tytu chu
Trong do:
Chiihoan: 12 chi phi ddo tao, huin luyén phai bdi hoan.
Tyeucha: - 12.thdi gian yéu ciu lam viée duge quy dinh tai Quy. ché ndy.
Tumviee: 12 thoi gian lam viéc sau khi dao tao, hufn liyén dén khi don

phuong chdm ditt hop dong lao déng.
TC: - 1a téng chi phl’ cho mdi hoc vién tham gia khéa dao tao, huan luyén

3 Thot gian yeu ciu lam viée:

Thoi gian yéu cdu 1am viéc cho Téng cong ty du’oc quy dinh cén cir vao
thcn glan dio tao, hudn luyén quy dbi (T) nhu sau:

'3.1. Néu T nhé hon 01 thang, phai lam viéc it nhét 12 thang; 7

3.2.Néu T tir 1 théng dén duéi 6 thang, phai 1am viéc it nhat 24 théng;

3.3. Néu T tir 6 théng dén it hon 12 thang, phai lam viéc it nhit 36 thang,

3.4. Néu T tir 12 thang dén it hon 24 thang, phai 1am viéc it nhét 48 thing;

3.5. Néu T tir 24 thang trd 18n, phai 1am viéc it nhét 2,5 14n thoi gian dao
tao, huan luyén quy dbi;

4. Céch tinh thoi gian quy dbi: _

4.1. D6i v6i cac khéda dao tao, huin luyén lién tuc tai nude ngoal T béng
* thoi gian ddo tao, hudn luyén ciia chuong trinh;

. 42 Péi véi khéa dao tao, huén luyén lién tuc trong nuéc, T duge tinh
bing %2 thoi gian dao tao, huln luyén cia chuong trinh;

4.3. Pbi véi chuong trinh dao tao, huin luyén ca trong nudc va nude
ng0a1 T du'oc tinh bing tong cta ca 2 phin T riéng biét trong nudc va nudc
ngoati;

4.4. Bm vai chuong trinh dao tao khong lién tuc & nuée ngoal T dugce
tinh bing tdng thdi gian dao tao, hudn luyén timg dot riéng biét cta chuong
trinh;

45, Péi véi chuong trinh dao tao, hudn luyén khéng lién tuc trong nudc,
- néu khéng tinh dugc tong thdi gian dao tao, huan luyén thuc t€ thi T dugc tinh
béang 1/3 thoi gian thue hién khéa dao tao, huan luyén ghi trong chuong trinh.

Diéu 41. Piéu kién dwge giam chi phi bdi hoin

M&3i nim cong tic ctia cin b, nhin vién (khong tinh thoi gian tap sy va
thoi gian cong tic sau khi duge dao tao, huan luyén) dugc tinh gidm 1% chi phi



19

* bbi hoan. Truong hop 1a nt hodc ngudi dan tdc thleu sb thl mdi nim cong tic -
duogc tinh giam tbi da 1,5% chi phi bdi hoan. L

CHUONG IX
XU LY VI PHAM

Piéu 42. Xit Iy vi pham ‘

1. Céc trudng hop vi pham phdp ludt, vi pham quy ché s& bj xt Iy ky luat
theo quy dinh cua phap luét va cia Tong cong ty. _

2. b6i twgng vi pham dugc thong béo vé co quan, don vi quan Iy d& xir Iy.

3. Péi tuong thude dién"pliéi"b;c‘“)i" ‘hbéh kinh phi dio tao, hudn Iuyén thuc
hién theo trinh tu, thd tuc, quy dinh vé boi hoan kinh phi.

CHUONG X
PILU KHOAN THI HANH

Picu 43. Trién khai thyc hién

1. Cac co quan, don vi va ca nihén co lién quan thude Téng cong ty chiu
trach nhiém t5 chirc trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Truong hgp cac quy dinh phap luit hién hanh cia Nha nuéc cé quy
dinh khéc véi cdc quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung theo quy dinh hién
hanh ciia Nha nudéce.

3. Trong qua trinh thye hién neu ¢6 vuéng méc, cin stra ddi, bo sung, cic
co quan, don vi phan anh vé Ban T4 chirc Can bb-Lao dong & tdng hop, béo
cao Tong glam dbc xem xét, quyét dinh./. .
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CACDON V]
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Phu luc II

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 -25&? /OD-OLB ngayAb thang 6 ndm 2020 cia Téng gidm déc Téng cong ty Quan Iy bay Viét Nam)

Don vj tinh: 1000 VND

T N¢i dung Péi twgng  |Noi ddo tzo/Co| Don vjthwe | Thoigian | S6 Sé Tdng | Kinh phi |Tién d3/ Phin | Ghi chi
o -8& dao tao du hién (sb ngay) | 16p | ngudiftép | sbé k¥ thyre hign
kién (odc don ngudi |
vi chi tri)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

A |DAO TAO HUAN LUYEN TRONG NUOC

I  |Pao tao huin luyén thué ngoai

1 |Ly lugn chinh trj

2 {Quan ly nha nue

3 |Chuyén mén nghiép vy: vin phong, tai chinh, ké

hoach, d4u tu, x4y dyng co ban, quan iy du 4n,
lao dong tién lrong . . .

Bbi dudng kién thirc an ninh quéc phong

" lAn toan vé sinh lao dong

N1 dung khéc

6.1

II

Dio tao hufin luyén ty thwe hién

IL1

Dio tao, huin luyén nhin vidn dim bio hoat ddng bay (ANS)

Khéng luu -

L1

Dao tgo ching chi chuyén méon

L1}

Kiém so4t vién khéng hru

112

Nhén vién thi tuc bay

1,13

Nhién vién théng béo, hiép déng bay

1.1.4

Nhén vién ATFM

1.1.5

Nhén vién dédnh tin hidu

1.1.6

Nhén vién khai théc lién lac séng ngan khéng dia
(HF A/G)

1.1.7

12"

Huén luyén ning dinh

1.2.1

Kiém so4t vién khéng luu

[.2.2

Nhién vién thi tyc bay
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Kinh phi

TT Néi dung Doi twgng  [Noi dio tao/Co| Don vjthye | Thaigian | S6 Sé Tdng Tién 4§/ Phin | Ghi chi
| s& dao tao duwr hién (sb ngay) | 16p | ngudiflep | sb k¥ thye hién
kién (Hojc don : ngudi
vi chit tri)
1.2.3 |Nhén vién théng bdo, hiép dong bay
1.2.4 [Nhén vién ATFM
1.2.5 |Nhin vién dédnh tin hiéu
1.2.6 [Nhan vién khai théc lién lac séng ngin khéng dia

(HF A/G)

1.2.7

Kip truémg khéng luu

1.2.8

Huén luyén vién khong lwu

1.2.9

1.2.10

Huén luyén vién ATFM

13

Hudn Iuyén dinh kp

1.3.1

Kiém so4t vién khéng luu

1.3.2

Nhén vién thi tyc bay

1.3.3

Nhén vién thong béo, hiép ddng bay

1.3.4

Nhén vién ATFM

135

Nhin vién dinh tin hidu -

13.6

Nhén vién khau théc lién lac séng ngin khong dla
(HF A/G) :

1.3.7

Kip truwdng khodng luu

1.3.8

Hufin luyén vién khéng Iuu

1.3.9

Huén luyén vién ATFM

1.3.10.....

14

Huén luyén phuc hoi

1.4.1

Kiém sodt vién khong huu

1.4.2

Nhan vién thit tuc bay

1.4.3

Nhdn vién théng bio, hiép dbng bay

1.4.4

Nhin vién ATFM

1.4.5

Nhén vién d4nh tin hiéu

l4.6

Nhén vién khai théc lién lac séng ngin khong dla
(HF A/G)

1.4.7

Kip trudng khong luu

1.4.8

Huén luyén vién khéng luu

1.4.9

Huén luyén vién ATFM
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TT

Ngi dung

Péi twgng

Noi dao tao/Ca
s& dao tao dy
kién (Hojc don

_vichi trid

S6
I6p

Théi gian
(56 ngiy)

Pon vi thue
hi¢n

S
ngudi/lép

Tong
A
50
ngwdi

Kinh phi

Tién 4§/ Phin
ky thye hién

Ghi chd

1.4.10 (...

L5

Huditn luyén chuyén logi

1.5.1

Kiém so4t vién khong Iwu

1.5.2

Nhén vién tha tyc bay

1.53

Nhin vién thong béo, hiép dong bay

1.54

Nhién vién ATFM

1.5.5

Nhin vién danh tin higu

1.5.6

Nhién vién khai théc lidn lac séng ngin khong dia
(HF A/G) -

L6

Huin luyén boi dieong, ndng cao (bé tic, bé
sung, ciip nhit..)

1.6.1

Huén luyén boi du&ngmn tiic, bd sung, cdp nhit)
kién thire khéng luu cho Cén bd, NVKT, NV khi
nrome

1.62

Hufn luyén sau vi pham an toin bay

1.6.3

Huin Juyén nghiép vy tim kiém ciu ngn hang
khéng

1.6.4

L7

Hudn lupén tiéng Anl

1.8

Nji dung khic

1.8.1

Théng tin, din dwdmg, gidm sit hing khing

2.1

Dao tgo chitng chi chuyén mon

2.1.1

Nhan vién khai théc, bio dudng hé thong, thiét bj
CNS

2.1.2

2.2

Hudn luyén ning dinh

22,1

Nhan vién khai théc, bao dudng hé théng, thiét bj
CNS -

222

223

Kip truéng CNS

2.3

Huin luyén dinh &

2.3.1

Nhin vién khai théc, bio dudng hé thong, thiét bj

CNS

57 8.« € SN5R
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TT N§i dung Doi twgng  [Nei dio tao/Ce| Donvithye | Thigian | S§ S6 Téng | Kinh phi |Tién a3/ Phan | Ghi chi
s& dao tao du hién (s6 ngay) | 16p | ngudiflép | sb ky thye hién
kién (Hoic don nguoi
vi ¢hil tri)
2.3.2 |Kip trudng CNS
233 |....
2.4 |Hudn luyén chuyén loai
2.4.1 |Nhan vién khai thac, bdo dirdng hé thong, thiét bj
CNS
242
2.5 Hudn Tuyén phuc hdi
2.5.1 |Nhén vién khai thic, bao dulng hé thong, thiét bj
CNS
2.5.2 |Kip trudng CNS
253 |....
2.6 |Hudn luyén boi diwdng, ning cao (bd tiic, bé
sung, ciip nhit..)
2.6.1 {Hufn luy¢n boi dung (bd tic, b sung, cip nhﬁt)
kién thuc cho nhﬁn vién k¥ thuft cdc Dai Klem
. \soat khéne luu dia phuone. - - - I
2.6.2 |Hufn luyén bdi dudng (bd tic, bé sung, cip nhét)
kién thirc cho nhan vién khf tugng, khéng lu'u_
263 Hl,’lén luyén bbi dudng (bd thc, bd sung, cip nhét)
kién thire chuyén mén cho chuyén vén k¥ thue,‘}t
264 |.... :
27 |Ngidung khdc
271 |{....
3 |Thdng bdo tin tirc hing khéng
3.1 |Ddo tgo clutng chi chiuyén mén
3.1.1 |Nhén vién Théng béo tin ttic hing khéng
312 |.... ‘ ' :
3.2 |Hudn luyén ning dink .
3.2,1 |Nhin vién AIS tai cdng hang khéng, sén bay . -
3.2.2 [Nhin vién NOTAM :
3.2.3 |Nhin vién AIP
3.2.4 (Kip truéng AIS tai cang hang khéng, sén bay
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TT N§i dung P6i twgng |Nai dio tao/Co| Don vjthye | Thoigian [ S6 S6 Téng | Kinh phi | Tién ¢3/ Phin | Ghi chd
sé dao tao dy hién (sb ngay) | 16p | ngudiftép | sé ky thue hién
kién (Hojc don ngudi

vichd tri)

3.2.5 [Kip truéng NOTAM
3.26 |...
3.3 |Hudn luyén dink ky

3.3.1 [Nhéan vién AIS tai cdng hiang khong, sdn bay
3.3.2 |Nhin vién NOTAM

3.3.3 |Nhén vién AIP

3.3.4 |Kip trudng AIS tai cang hang khéng, sin bay
31.3.5 |Kip tnrémg NOTAM

336 |...
3.4 |Hudn lupén chuyén logi

- 3.4.1 {Nhén vién AIS tai cang hang khéng, sin bay
3.4.2 |Nhin vien NOTAM

3.4.3 |Nhén vién AIP

344

3.5 |Hudn luyén pluc hoi

3.5.1 {Nhin vién AIS tai cing hang khéng, sin bay

3.5.2 |Nhin vién NOTAM

3.5.3 |Nhén vién AIP

3.5.4 (Kip trudng AIS tai cang hang khéng, san bay

3.55 [Kip trudng NOTAM

356

3.6 |Hudn luygn bél dudng, ning cao (b6 tiic, bé

sung, cip nhdt..)
36.1 :

3.7 |Ngi dung khdc
3711 '

4 . |Khi tugng hang khing

4.1 |Dao tgo chung chi chuyén min

4.1 |Nhin vién khi trgng hang khong
42 '

4.2 |Hudn luyén ndng dinit

T
LAl
NI
AT
Ng
11
e
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TT

N§i dung

Doi tugng

Noi dio t20/Co
50 dao tao duy

- {kién (Hoic don

vi chii tri)

Bon vi thue
hién

Thoi gian
(s6 ngay)

86
l6p

S6
ngudi/lop

F
Tong
£
50
ngudi

Kinh phi

Tién 49/ Phin
ky thue hién

Ghi cha

42.1

Nhén vién quan tric khf tugng hang khéng

42.2

Nhén vién dy béo khf tugng hang khéng

423

Kip trudng khi tugng hang khéng

4.24

4.3

Hudn luyén dinh kp

43.1

Nhan vién quan tric khi tugng hang khéng

432

Nhin vién dy bdo khi tugng hang khong

43.3

Kip trirdng khi tirgng hang khong

43.4

4.4

Hudéin luyén chuyén logi

44.1

Nhan vién quan tric kh{ tugng hang khéng

442

4.4.3

Nhén vién dy béo khi tugng hang khéng

-----

4.5

Hudin tuyén phuc héi

4.5.1

Nhién vién quan tric kh{ tugng hang khong

452

Nhén vién dy bao khi tugng hang khdng -

4.5.3

Kip trirdng khi tugng hang khéng

4.5.4

4.6

Hudin luyén béi dieong, ning cao (b6 ruc, b
sung, ciip nhﬁt .

4.6.1

4.7

Nﬁi dung khic

4.7.1

Tim kiém ctru ngn hing khong din dung

5.1

Dao tao ching chi chuyén mon

5.11

512 .

Nhén vién tim kiém ciru nan hang khong

5.2

Hudn luyén ning dwh

3.2.1

Nhén vién hiép ddng tim kiém ctru nan

522

Nhin vién tim kiém ciru nan hién trudmng

5.2.3
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TT

Ndi dung

Dai tugng

Noi di0 tao/Co
s& ddo tao dy
kién (HoJc don
vichd trid

Don vj thue
hién

Thoigian | S)
(sé ngay) | lép

S6
ngudi/lép

Tong
56
nguwdi

Kinh phi

Tién 49/ Phin
k¥ thye hign

Ghi chd

5.3

Huén luyén dinh ky

5.3.1

Nhan vién hiép ddng tim kiém ctu nan

532

Nhin vién tim kiém ciru nan hién trudmg

533

5.4

Hufin luyén phuc hoi

5.4.1

Nhén vién hiép dong tim kiém ciru nan

342

Nhén vién tim kiém ctru nan hién trudng

543

5.6

Huiin luyén bil dwdng, ndng cao (b8 tic, bo
sung, edp nhdt...)

5.6.1

3.7

Noi dung khdc

5.7.1

Thiét ké phwrong thie bay

6.1

|Dao tgo chitng chi chuyén mon

6.1.1

Nhin vién thiét ké phwong thire bay

6.1.2

6.2

Hudn luyén niing dinl

| 6.2.1

Nhin vién thiét ké phuong thirc bay

6.22

6.3

Hudn lupén dinh k)

6.3.1

Nhén vién thiét ké phuong thire bay-

632

6.4

Hudn luyén phuc hoi

6.4.1

Nhin vién thiét ké phwong thirc bay -

6.4.2

6.5

Huén lupén boi diedng, ndng cae (b6 tic, bo
sung, cip nhit...)

6.5.1 1.

6.6

Ngi dung khdc

6.6.1

Ban dd, so 43; Dir ligu hang khdng

e -

<<
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“TT

N§i dung

Déi twgng

Noi dao tao/Co
s dao tao dwr
kién (Ho#c don
vi chii tri)

Pomn vj thye
_hién

Théi gian
(s6 ngay)

sé
lép

S6
ngudi/lép

A
Tong
sb
ngudi

Kinh phi

Tién 3¢/ Phan
ki thye hién

Ghi chd

7.1

Dio tgo chitng chi chuyén mon

7.1.1

7.1.2

Nhan vién ban d8, so db; Dif lidu hang khéng

72

Huitn luyén ndng dinh

7.2.1

Nhén vién ban db, so db

7.2.2

Nhén vién dit liéu hang khdng

7.2.3

7.3

Hudn luyén dinlt kp

7.3.1

Nhan vién ban db, so db

7.3.2

Nhién vién dit liéu hang khéng

7.3.3

74

Hudin luyén chuyén logi

7.4.1

Nhén vién ban d, so dd

74.2

Nhan vién dir 1iéu hang khong |

74.3

7.5

Hudn luyén phuc héi

7.5.1

Nhan vién ban dd, so 46

7.5.2

Nhén vién d@ ligu hang khéng

753

7.6

Hudn lupén boi dwong, nang cao (b6 tiic, bd

7.6.1

sung, cip nhit...}

77

Nii dung khdc

7.7.1

L2

An toin, an ninh, chit lugng

An toan

Anninh. -

Chit lugng
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TT Ngi dung bbi tegng |Noi dao tao/Co| Don vithwe | Thoigian | S§ Sb Tong | Kinh phi |Tien 43/ Phin | Ghichi
s& ddo taa dur hién (s6 ngay) { I6p | ngudilép | sd ki thye hign
kién (Hoge don ngudi '
vi chi trid
II.3 |Néi dung khdc
T _
B |PAO TAO HUAN LUYEN NUOC NGOAI
I [Pio tao, huin luyén tai nwée ngoai
]
2
Il [Dio tao, huin luyén do chuyén gia nwée ngodi
gidng dav tai Viét Nam
I T
2 o
Téng (A+B)
Ghi chii:

Cot sb 4: i véi cde khda thué ngoai ghi "Noi dio tao/Co s& dao tao dy kién". DSi véi cic khoa ty thyc hién ghi "Don vi chi tri”




- PhyulucIII
QUY TRINH TO CHU'C KHOA PAO TAO, HUAN LUYEN

‘(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 5, A8 /0P-OLB ngay 4 6, thdng b ndm 2020 SUR

ctia Tong gidm débc Tong céng ty Quan Iy bay Viét Nam)

I. MUC BiCH

Théng nhét ndi dung trinh tir céc bude thyc hién nhim kiém soat viéc 1ap

ké hoach, theo ddi, thyc hién, quén ly va danh gia hoat dong dao tao, huin luyén
trong nudc tai Tong cOng ty.

IT. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4p dyng d6i véi cdc khoa ddo tao, huin luyén trong nuée
(G01 tit 13 khoa DTHL) tai Téng cong ty (N goai trtt cac khéa DTHL theo dy an
dau t; céc khéa DTHL theo tai trg; cac khéa PTHL theo chuong trinh ctia Nha
nuée, B6 GTVT, Cuc HKVN; céc khéa ddo tao cdp chung chi chuyén mén
(Thuc hién theo quy trinh cta Trung tdm Dao tao-Hudn luyén Nghiép vu Quan
1y bay).

ITL. DOI TUQNG AP DUNG

Quy trinh nay 4p dung déi véi cac co quan, don vi va ¢4 nhan ¢6 lién quan
duge phan cong td chire, thire hién nhiém vu ddo tao, hudn luyén theo phan cap.

IV. PINH NGHIA VA VIET TAT

1. Khoa dio tao, hudn luyén thué ngoai (Khéa DTHL thué ngoai): La

khéa ddo tao, hudn luyén do gido vién cia cic tb chirc bén ngoai Téng cong ty
gidng day.

2. Khéa dio tao, hudn luyén tu thye hién (Khéa BTHL tir thye hién): La

khéa do tao, hufn Iuyen do cic co quan, don vj trong Tong cong ty tu td chrc
thuc hién.

3..Co quan Tai chinh (CQ.TC): La Ban Tai chinh ciia Téng cong ty,
Phong Tai chinh hoZc cédc phong thudce céc don vi duge giao nhiém vy thyuc hién

chirc ndng tai chinh.

4. Co quan chuyén mdn (CQ CM): La Van phong/Ban Téng cong ty; Van
phong/Phong thudc céc don vi chiu trach nhiém vé chuyén mén lién quan dén
khoa DTHL.

5. Pon vi chit tri t§ chitc khéa PTHL (PVCT): La don vi chi tri té chirc
trién khai k& hoach dao tao, huén luyén hang nim cta don vi (D& xuét giao
nhi€ém vy cho cdc don vi thyc hién khéa DTHL, phén ky thire hién, thim dinh
cic ndi dung lién quan den khéa DTHL...); phbi hop véi cdc don vi dugce giao
thuc hién khoa BTHI. de quan ly cdc khéa DTHL theo ké hoach duge phé duyét
(Ban TCCB-LP cua Téng cong ty, Phong TCCB cac don vi, Phong dao tao
thuge Trung tdm Dao tao-Huén luyén Nghi€p vu Quan ly bay, Phong Hanh
chinh tdng hop thude Trung tdm Phéi hop TKCNHK).
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6. Don vi thuc hién khéa DPTHL (PVTH): La cac don vi duge giao truc
tiép thure hién cdc khéa PTHL: Phong Khong luu, Phong K¥ thuit, Phong An
toan - Chit lugng va An ninh, Phong Nghiép vy, cic Phong/Trung tdm khac tryc
thuc cac don vi ..., Phong TCCB (461 voi cac khéa PTHL dugc giao thuc
hién)...

7. Béan gbc vin ban (goi tit 13 Ban goc) La ban hoan chinh vé ndi dung,
thé thirc van ban, dugc ngudi co thdm quyén truc tiép ky trén vin ban gidy holic
ky s6 trén vin ban dién ti.

8. Ban chinh vin ban gidy (goi tit 13 Ban chinh): La béan hoan chinh v& ndi
dung, thé thire vn ban va duoc tao tir ban ¢6 chir ky tryc tiép clia ngudi ¢6 thim
quyén.

9. Ban sao y: La ban sao giéy da, chinh xé4c ndi dung cta ban gdc hogic ban
chinh va dugc trinh bay theo the thirc va k¥ thuat quy dinh.

10. Ban sao ¢6 chitng thye: La ban sao ¢6 chiing thuce ding véi ban chinh

11. LDDV: Lanh dao don vi (Thi truéng don vi hodc lanh dao don vi phu
trach dao tao huén luyén).

12. PTHL: Do tao, huin luyén.

13. CQ, BV: Co quan, don vi



V. NOI DUNG QUY TRINH
| 1 Luudd =

STT Trach Ngi dung Bitu miu
| nhiém (
1 bvCT Phu luc 1T
' Lap bao cdo trién khai ké
hoach hang nam cia don vi
2 | BVTH . Il
. bVCT Lap to trinh k& hoach t§ chirc khéa |
CQ.CM DTHL
CQ.TC
3 LbbV _ Y khong
duyét
4 DVTH ’ Phu luc I1I, BM-01
DVCT Phy lue 111, BM-02
CQ.TC \ 4 . '
Cac CQ, Thye hién DTHL
DV cd
lién quan
5 DVTH a
DVCT Theo di, kidm tra, gi4m sat khéa DTHL
CQ.CM
6 "PVTH ! Phu luc 1T, BM-03
PVCT T T Phu luc ITI, BM-04
CQ.TC Béo cdo ke‘:t thiic khéa DTHL, Phy luc II, BM-05
lap hd sa thanh todn Phu luc VII, mau 01
Phuy lyc VII, miu 02
7 LBbvV Khong
Phé duyét -
duyét
8§ | LPPV )
DbVTH PO
Tong két
PVCT ong e
) DVTH ' A _
. bVCT < Luu hd so >

2 a2\

S
5

Vo



2. Dién gidi quy trinh:
2.1. Lap bao cao trién khai ke hoach hang nim cia don vi

Can ctr ké hoach kinh phi cta don vi da duge phé duyét, BVCT lap bao_ _
cdo trién khai ké hoach hang ndm cua don vi theo mau tai Phu lyc II trmh
LDDV phé duyét, bdo cdo vé Tong cong ty dé theo dai, giam sat. '

2.2, Lap to trinh ké hoach t6 chire khoa PTHL

Cén cir bao cdo trién khai ké hoach hang nim cta don vi, DVTH lap tor_
trinh ké hoach & chire khéa DTHL, cu thé nhu sau: i :

2.2.1. Dbi vdi cac khoa PTHL tu thue hién:

a) Khéa DTHL cé sin chucmg trinh, gido trinh: DVTH lap t&r trinh k&
hoach t chirc khéa PTHL (bao gom cac ndi dung: tén khoa DTHL; myc dich;
thoi gian, dia diém; kinh phi; yéu ciu v& gido Vzen/huan luyén vién, danh sach
giao vxen/huan luyén vién; ndi dung gidng day, yéu ciu vé hoc vién, danh sach
hoc vién; chuong trinh, gido trinh hodc dé cuong, tai liéu giang day; phuong
phap, tiéu chufn danh gi; trang thiét bi phuc vu giang day; phén cong th chie
thuc hién...) gin DVCT, CQ.CM, CQ TC thdm dinh va trinh LBV phe duyét.

b) Khéa PTHL chua cé sin chuong trinh, gido trinh do cip ¢6 thdm
quyén phé duyét: '

- DVTH lap t& trinh k& hoach tb chirc khéa DTHL (bao gom cac néi dung
nhu tai myc 2.2.1 (a) néu trén va ndi dung dé xuit xdy dung chuong trinh, gido
trinh hoiic d& cuong, tai lidu giang day) giri PVCT, CQ.CM, CQ. TC thim dinh
va trinh LDDV phé duyét.

- DVTH ch tri hodc tham gia x4y dung chuong trinh, gido trinh hogc de
cuong tai liéu giang day va chuyén dy thao cho T4 thdm dinh (do cip c6 thdm

quyén ra quyét dinh thanh iap hoiic chi dinh theo chuyen nganh Khéng heu, Ky
thudt, An toan, Thoéng bdo tin titc hang khong, Tim kiém ctru nan, ...) dé thim

dinh.
- Sau khi duqc thdm dinh, D_Vj_‘H lap to trinh dé céip c6 thim quyén phé
duyét chuong trinh, gido trinh hodc dé cuong, tai li¢u gidng day. _

© 2.2.2. Pbi v6i cic khéa PTHL thué ngoai: bVTH/DVCT 14p to trinh aé -
nghi LDDV cho phép t§ chirc khéa DTHL (bao gom cac ndi dung: tén khéa

DTHL; muc dich; thoi gian, dia dlem co s& dio tao; kinh phi; yéu ciu vé hoc
vién, phén b chi tidu; phan céng t& chirc thuc hién; ...).

2.3. Thuc hién khéa DPTHL
2.3.1. Déi v6i cic khéa DTHL tu thuc hién:

a) Can clr va0 to trinh dugc phe duyét, DVTH théng bdo téi cic co quan,
don vi vé khoa DTHL, d& nghi ctr nhén sy tham gia khoa DTHL.

b) BVTH tbng hop danh sich nhan sy tham gia khod DTHL trinh LDDV
phé duyét.
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_ c) DVTH thuc hién cdc nhiém vu lién quan dén khoa DTHL theo kef
o hoach dugc phé duyét.

' d)DVTH thyc hién cham cong gw day ciia gido vwn/huan luyén vién va '_ S
duoc DVCT x4c nhén theo mu tai Phu lue 111, BM-01; diém danh hoc vién theo o

; mau tai Phu luc I1I, BM-02.
| 2.3.2. Dbi v6i céc khéa DTHL thué ngodi:
a) DVTH/BVCT lap t trinh dy todn, xiy dung Hop ddng (néu co):
- Cén ctr vao to trinh dugce phe duyét, DVTH/DVCT lap t& trinh du todn

va ké hoach lya chon nha cung cap hang haéa, dich vy theo quy dinh tai Quy dinh.

mua sim hang héa, dich vu six dung ngudn vén chi thudng xuyén cia Tong cong
ty ban hanh kem theo Quyét dinh sb 2993/Qb-QLB ngay 02/7/2018 va Quyet
dinh so 2323/Qb-QLB ngay 15/5/2019 vé viéc sira ddi, bd sung moét sb didu cha
Quyét dinh s6 2993/QD-QLB. .

- DPVTH/BVCT phéi hop véi CQ.TC, cac co quan, don vi c6 lién quan va

co s¢ ddo tgo trao ddi, dam phén, xdy dung dir thao Hop dbng theo quy dinh tai
~ Quy dinh mua sam hang héa, dich vu sit dung nguon von chi thudng xuyén cua
Téng cong ty ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2993/QD-QLB ngay 2/7/2018;
trinh cép cod tham quyén ky hop dong:

' b) BPVTH/DVCT théng bdo téi cdc co quan, don vi vé khoa DTI-H_, dé
nghi ctr nhén sy tham gia khod BTHL.

c) DVTH/BVCT téng hop danh sach nhén su tham gia khoa BTHL trinh
LDDV phé duyét.

d) DVTH/DVCT thyc hién céc nhi¢m vu lién quan dén khéa DTHL theo
ké hoach dwoc phé duyét.

2.4. Theo déi, kiém tra, giam sat khéa DTHL

2.4.1. Pbi véi chc khéa DTHL ty thuc hién: DVCT kiém tra gidm sat

viée tht,rq hién khéa DTHL; c6 trach nhi¢ém bao cdo LDDV nhiing kho6 khan
vudéng mic trong qua trinh trién khai khéa DTHL dé kip thoi khic phyc.

- 2.4.2. Dbi v6i cac khéa DTHL thué ngodi: PVTH/DVCT theo ddi, quan
Iy khoa PTHL; -c0 trach nhiém bio cdo LDDV nhimg kho khin vudng mdc
trong qua trinh trién khai khoa DPTHL dé kip thi khéc phuc.

2.5. Bdo cdo két thic khoa DTHL va lap ho so thanh toin
2.5.1. Déi v6i cac khéa DTHL ty thue hién:

a) Két thic khéa DTHL, DVTH l4p bdo céo két qua td chirc thuc hién

khéa D:FHL theo mﬁu_tai'_ Phu luc 11, BM-03; bao cdo thu hoach clia hqc_ vién
theo mau tai Phu luc III, BM-04 (Néu khoa DTHL ¢6 tir 02 (hai) hoc vién tr&
1€n thi 16p trudng/dai dlen cac hoc vién s& lam béo cédo thu hoach); phiéu danh

gié khoa DTHL danh cho gido vién/hudn luyén vién theo méu tai Phy lye VII,:

mau 01 va phleu danh gia khéa DTHL danh cho hoc vién theo miu tai Phu luc
VII, méu 02,
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b) BPVTH lap Gidy d& nghi thanh toan kinh phi khéa BTHL theo miu tai
Phuy lyc I, BM-05 kém theo Té trinh t6 chitc khoa DTHL di phé duyét, bio cdo
két qua 6 chirc thuc hign khéa DTHL va céc tai liéu khéc ¢6 lién quan dén khoa
PTHL chuyén DVCT, CQ.TC thim dinh, trinh LDDV phé duyét thanh toan. -

¢) Sau khi cic hoc vién hoan thanh khéa BPTHL, DVCT trinh cép c6 tham
quyen ky gidy ching nhén va thyc hién céc thu tuc thanh toan kinh phi in An
gidy chimg nhéan (neu co).

2.5.2. Bbi véi céc khoa PTHL thué ngoai

a) Két thuc khéa DTHL, hoc vién tham gia khéa DTHL bdo cdo thu hoach
theo mau tai Phu luc III, BM-04 va thuc hién Phiéu dénh gia khéa DTHL danh
cho hoc vién theo miu tai Phy luc VII, miu 02.

b) BVTH/BVCT chudn bj cdc thi tuc thanh todn kinh phi cho dbi tac theo
yéu ciu tai Hcrp déng dao tao hofic theo yéu cau ctia dbi tic vé viée thanh toan
khoa- DTHL gui CQ.TC tham dinh. Cong vin vé& viéc dé nghi thanh todn kinh
phI khéa PTHL bao gdm cac, ndi dung: sb ngudi hoc, kinh phi.. -kém theo cac
gidy t0 lién quan thgo yéu ciu (T trinh td chirc khoa DTHL, quyet dinh ¢
tham gia PTHL, hop ddng dio tao hofc theo yéu cau clia ddi tac vé viée thanh
toan khoa DTHL...). :

¢) Cac hoc vién hoan thanh khoa DTHL dugce co sd ddo tao cép ching
chi/chimg nhan ndp ban photo cho DPVTH/DVCT quan ly.

2.6. Tong két cong tic DPTHL
‘ 2.6.1 LDDV xem xét danh gia viéc thuc bign DTHL, khuyén cdo va y8u
cau céc don vi c6 giai phap khac phuc sai sot.
2.6.2. Két qua khéa PTHL va céc hoat déng khic phuc pha1 bio cdo
LPbV.
VL. LUU HO SO

Hd so khéa DTHL bao gom céc van ban lién quan dén trlen khai thyuc
hién DTHL; Hop ddng dao tao dbi véi cic khoa thué ngoai (néu cd), gidy to
thanh toan; chimg chi/ching nhén hoan thanh khéa DTHL.

1. Déi véi khéa PTHL ty thwc hién

TT Ho so' gom Don vi Cach Iru | Thoi gian| Ky hi¢u
Iuu luu biéu miu
1.1 | Béo céo trién khai k6 | DPVCT luu | Theo trinh | 05nim | Phu luc I
hoach nim cta donvi | ban chinh; ! ftu thoi
DVTHIuu | gian
ban photo
1.2 | Vin ban lién quan dén | CQ.TCluu | Theo trinh | 05 nim
trién khai thuc hién | ban gbc; tr  thoi
DTHL (Td trinh ké|DPVTH huu | gian
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ban chinh;

ban photo

.| hoach BPTHL...)
BVCT luu
bén sao y/
ban sao co
chirng thyc

1.3 | To trinh- phé duyét| CQ.TCluu | Theo trinh | 05 nim
chuong  trinh, gido | ban gdc; ty  thoi
trinh hodc d& cuong, | DPVTH luu. |gian ~
tai liéu giang day kém | ban chinh;
theo Chuong trinh, | DPVCT lwu
gido trinh hoic d&|bansaoy/
cuong, tai liéu gidng | ban sao cd
day (P&i véi nhitng | ching thuc
khéa DTHI. chua c¢o

| sin chuong trinh, gido
| trinh huén luyén)

1.4 | Bang chdm céng GV, |DPVCT luu |Theo trinh [05nim | Phu luc
HLV ban gbc; ty  thoi| III, BM-

. DVTH lvu | gian 01 .
e - ban photo
1.5 |Bang diém danh hoc |DVTH ru | Theo trinh | 05 nim | Phu huc
| vién ban gbc; tr  thoi| - - |1II, BM-
DVCT hru | gian 02
ban photo .

1.6 |Bio. cdo két qua t6|CQ.TClwu |Theo trinh|05nim |Phuluc
chirc thyc hién khéa | ban géc; tu thoi | 111, BM-
PTHL | BVTH, gian 03

BVCT luu :
. ban photo
1.7 | Bao cdo thu hoach cia { DVTH luu | Theo trinh (05 ndm (Phuluc
| hoc vién bangbe; |tw  thoi | 111, BM-
BDVCT hru | gian 04
bén photo

1.8 | Phiéu dénh gid khoa|DVTH lwu | Theo trinh | 05nim | Phu luc
DTHL danh cho gido |bangdc; |ty thoi VII, miu
vién/huén luyén vién | PVCT hru | gian 01

| bén photo

1.9 |Phiéu dinh gid khéa| DPVTH luu |Theo trinh |05 n&m |Phuluc
DTHL danh cho hoc | ban gdc; ty - thoi VII, miu
vién {DVCT luu | gian 02




Theo trinh

1.10 | Quydt dinh cip glay DVCT, 05 nam
ching nhin 1CQICIuu |ty thoi
] ban chinh | gian
1.11 | Ching nhén Ngudi tham | Theo . trinh | 05 ndm
' : gia khoa v thoi |
| DPTHL lvu | gian
ban gbc; *
DVTH,
bVCT, .
CQ.TC ban
sao y/ ban
sao cO
chimg thuc -_
1.12| Gidy dé nghi thanh|CQ.TCIwu |Theo trinh |05 ndm |Phuluc
~ |toan kinh phi khéa | ban gbc; ty thot 11, BM-
| BTHL DVTH, gian 05
BVCT luu
ban chinh/
ban sao y/
ban sao c6
chung thue
2. Poi v6i khoa DTHL thué ngoan
TT: H6 so gdm DO'n vi Cich lwa (Thai gian| Ky hiéu
' lwru luu biéu miu
2.1 | Bao cdo trién khai ké | DPVCT/DVTH | Theo trinh | 05 nim | Phu lyuc II
‘| hoach ndm ctia don vi | luu ban chinh {ty  thoi -
' - gian
2.2 | Vian ban lién quan dén | CQ.TChru - | Theo trinh | 05 nim
trién khai thuc hién | ban gdc; tr  thoi|
PTHL (T¥ trinh ké|DVCI/BVTH | gian
-1 hoach DTHL....) Iuu ban chinh R
2.3 | Hop dong (néucé) | CQ. TC luu Theo trinh | 05 nim
’ ban gc; |tw  thoi
DVCT/DVTH gian
luu ban sao y/
ban sao ¢6
- chung thuc
2.4 | Bao cdo thu hoach cia | PVCT/DVTH ) Theo trinh | 05 nam | Phu luc
hoc vién lwubdngde |tr  thoi 111, BM
- ian 104
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2.5 | Phidu danh gia khéa | DVCT/DVTH |Theo trinh [ 05 ndm [Phu luc
DTHL danh cho hoc|hmubangdec |tr  thoi VII, miu
vién gian 02

2.6 | Chung chi/chimg | Nguoi tham | Theo trinh | 05 nim
nhén gia khoa tu thoi

| DTHL hru ban | gian
gbc;
DVCT/DVTH,
CQ.TC hru
ban photo

2.7 | Cong van d& nghi|CQ.TC luu Theo trinh | 05 nim
thanh toan kinh phi | ban gdc tr  thoi
khéa PTHL DVCT/DVTH | gian

bén photo
VII. PHU LUC LIEN QUAN DEN QUY TRINH
TT K¥ hiu Nbi dung
1 {Phulucll Bang trién khai k& hoach hang nim ctia don vi
2 | Phyluc II; BM-01 |Bang chim céng gid day ciia gido vién/hudn luyén

vién

3 [ Phu luc IIT, BM-02 | Bang diém danh hoc vién |

4 | Phu luc [II, BM-03 | Bao cdo Kkét qua t6 chirc thuc hién khdéa DPTHL

5 | Phu luc III, BM-04 | Bao cédo thu hoach khéa DTHL

6 | Phuluc I, BM-05 | Gidy dé nghj thanh toan

7 | Phu luc VII, mAu 01 | Phiéu dnh gi4 khéa DTHL danh cho gi4o vién/huin
luyén vién |

8 | Phu luc VII, mau 02 | Phiéu danh gi4 khéa PTHL danh cho hoc vién




Phuy tye III
g BIEU MAU 01 (BM-01) ‘
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 54 25- P /QD -QLB ngay (6 thang b nam 2020 cia Téng gidm déc Téng cdng ty Quanﬂy bay Viét Nam)

TENDON VE.. | |
TEN DON VI THUC HIEN:....

| -
BANG CHAM CONG GIG DAY CUA GIAO vn?:N/HUAN LUYEN VIE N' !
I :
I
|

Khéa DTHL: (Tén khéa DTHL) | Tulm
" ; ; ; : oA
p A N ; : Tng sb
! , Ngay: |Ngay: Ngay: Ngay: Ngay: | Ky té
STT| Hovatén | Chiedanh | = I B B e givday |10

Séng (gid) | Chidn (gi&i Sing (git) | Chidu (gia) | Sdng (gid) | Chidu (gid) | Sdng (git) | Chidu (git) iSing (gi&)I_ Chitugiy | LT | TIL )

1 |Nguyén Vin A |HLV K/nhiém

2 |TrAnVan B |HLV Cliréch ‘ |

DON VI CHU TRI : ' PON V| THYC HIEN

_————— } ——

n..p-\___,,k _

Ghi chu: Hang ngly chaml cong sb gidr day gido w.rlf:n/hx.lanI luyén vién theo bubi séng/chiéu (VD: 4g:0)
Pon vj td chirc khéa DTHL (Pon vj thue hién) ky x4c nhan 56 gitr day cia gifo vién/huin luyén V1en



Phuy luc I

|BIEU MAU 02 (BM-02)
(Ban hémh kém theo Quyér-dinh so .2501? /QD-QLB ngay 48 thang § ndm 2020 cua Tong gidm dde Téng edng ty Quan ly bAy Viét Nam)

TEN DON VI..
TEN DON V] THU’C HIEN:....

BANG PIEM DANH HQC VIEN

Khoéa DTHL: [Tén khoa DTHL]

1
i
|

i
|

Stt|  Hovitén  |Chicdenn | 8% ~  |Nedyi  Naay:

dy: Ay | Té s‘= bubi Vo
Ngay Ngay ong sd buo Ky tén
Séng | Chiu | Séng | Chidu | Séng | Chidu | Séng Ving mjt

1 |Nguyén Vin A

|

|

|
Chidu | Séng | Chidu | Coémit

|

|

1

Trin Thi B

s |lw (N

Ghi chu: * Hoce v1en cd mit ky ten vao timg budi hoc

© Cudi tuln hoc ngudi phu trach diém danh tdng hop sb ngudi ¢6 mat]vang mit va ky Xdac nhan

Ngum didm danh 1a ngudi phy trach khéa DTHL hoac gido vién/huin luyén vién gidng day trong khéa DTHL

I
i
Can b phu trach khoéa D'I]‘HLI G;ao vién giang day

1
|
|
i
!
I
|
|
1
I
I
{
[l
I
1
|
'
I
1
1
!
|

|
r




Phuy lye T
Biéu mau 03 (BM-03)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 c 35 /OP-QLB ngayA§ thang § ndm 2020 ctia

Téng gidm-déc-Tong cong ty Quan-ly-bay-Viét-Nam)-— - Smemm oo

_ TENBONVL... CONG HOA XA HOT CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI THU'C HIEN: ... Djc Iip - T do - Hanh phic
$é:- - /BC-..(t&ntitDVTH) . Ha Néi, ngay  thdng...nam20...
BAO CAO

T "Vé’?i’éfl{ét‘qﬁﬁ"té'ch’i’l"(f"fh_l_'l’cfh’ién“kh_(’)'a”dﬁof'tE}O;'hllén‘luy(?n." TTT T

Kinh giri:  Tha trudng don vi...

Thuc hlen phé duyét tai T trinh s6 . ngéy ... thing ... né_m 20...cta ... Z
vé vide.. - -
(Dorn vi thue hién) bio céo két qua khéa DPTHL nhu sau: - | :E
I. THOI GIAN THU'C HIEN : 4
1. Thoi gian bét ddu | | g

2. Thoi gian két thiic

3. Thoi gian biéu da thue hién: (Ldp phu luc néu cdn)
11. POI TUONG THAM GIA ‘

1. Phu trach 16p (Cdn bé dweoc giao quan ly khoa DTHL)

2. Giao Vlen/Huan Iuyen vién tham g1a glang day (Lap bang ké danh sach |
gido vién/hudn luyén vién, chirc danh) - R

3. Hoc vién tham gia khoa DTHL: (Danh sdch hoc vién kém két qud dar
dwege sau khéa PTHL dé lam cin cik cdp Gidy chimg nhdn )

IIL. KET QUA THUC HIEN

1. Panh gié tinh thin, thai d§, két qua thuc hién cia gido vién/hudn luyén
Vien

2. Danhgié tinh than, thai d6 hoc tdp cia hoc vién

3. Két qua kiém tra, dénh gia (Béng két qué khoa DTHL kém theo)

IV. DPE XUAT, KIEN NGH]
DPON VI THUC HIEN
(Ky, ghi rd ho tén)
Noi nhin:
- Nhu trén;

< Lwu....



BANG KET QUA KHOA PAO TAO, HUAN LUYEN
(Kém theo Bdo cao két qua to chure thye hién khéa PTHL s6:  /BC-...

ngay— thdng——ndm-20-, Ty
TT H(_i va tén Chire danh | Két quﬁ Panh giéi' Ghi chi
1
S . S B B R
ey . Y N O SN N
4
) E
B
6 )
T
7 3
8
9
| 10




Phu Iyc I
Biéu mz‘iu 04 (BM-04)

cua Tong gidm déc Téng céng ty Quan Iy bay Viét Nam)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc l4p - Ty do- Hanh phic

BAO CAO THU HOACH KHOA PAO TAOQO, HUAN LUYEN
Khoa DTHL: “Tén khoa DPTHL”

Kinh gtri: Thi trudng don vi

Thwc hién Quyét dinh/To trinh/Théng bao/Cong vin... sb: ...ngdy
...thang...nim... cua ... vé viéc cir can bg, nhin vién tham gia khoa DTHL: ...tai

...trngdy...thang...ndm..

Tai: (Ho & Tén, chitc danh, don vi céng tde, sé BT va email lién hé)/Thay
mit hoc vién tham gia khéa PTHL xin bdo cado Thu trudng don vi két qua khoa

PTHL, cu thé nhu sau:
1. Gi6i thi¢u vé khoa PTHL:
a) Gido vién/Huén luyén vién: ..........
'b) Hoc vién: Déi fiegng hoe vién tham gia khod DTHL
c¢) Tat liéu khod DTHL.: ..........

d) Noi dung khod PTHL: Gidi thiéu tom tit néi dung, chwong trinh, phwong

phdp, thoi gian DPTHL. Y kién nhdn xét, danh gid.

d) Céc hoat ddng trong khod PTHL: Cdc hoat déng trong qud trinh tham gia

khod PTHL.
2. Két qua sau khi két thic khoa DPTHL:

R N R R N N LN N N R RN N

3. Ap duyng cac kién thite thu dugc tir khoa PTHL: (Néu cu thé viée vén dung
cde kién thire thu dugc tir khod PTHL vao cong viée thuc té dang dam nhiém nhu

thé nao).

., NgAy..... thdng.... nam 20...

WaAAh -



2..

4, Cic kién nghi, dé xuat: Pé xuat cac y kién va gidi phdp nham ndng cao

chat luong va hiéu qua khéa DTHL.
Kinh béo cao!

'NGUOIBAO.CAO
. (Ky¥vaghirbhotén)

WA N



Phu lue ITI
Bléu mau 05 @emo05) 0

. Tdng gidm déc T3 ong cong ty Qudn Iy bay Viét Nam)

CONG HOA XA HQI CHU NGHI VIET NAM

TEN DON VI
__Doclap-Tw do-Hanh phiic

" TEN DON VI THUC HIEN:..........
J— e ,,,,_,,,,,:.,:;...nga};.,-,A,fhdng._.._.._._ na’m,zg'_;__‘k._,,,.,,..,__

--—GIAY DPENGHI THANHTOAN . ... .

Ngudi dé nghj thanh toan: Chtre vu:
Kinh & nghi ....... cho thanh to4n kinh phi khéa BTHL “.......” sau:
S6 TT | Ngay thing | 86 héa don | Noi dung chi S6 tién @&~ | S6 tién duydt
. nghj thanh thanh toan
toan
1 Bdi dudng -
2 \
3 *
Cong ;
S tlén d3 nghi thanh todn béng chir :
. ._._So t1en duyét thanh todn bing chit:
S6 t1en dd tam mg:
S6 tién duoc lay thém hoic tra lai:
B& ching tir kém theo:
— T trink/Quyét dinh s0... : Ban chinh/sao.
— Héa don:...: Ban chinh
DUYET THANH TOAN

Ngay... thing ... ndm 20.. .

NGUOIBE NGHI  PHU TRACH ~~ KETOAN €O QUAN - THU TRUGNG PON VI~
PON VI THANH TOAN TAI CHINH o



. COSODAO TAO, HUAN LUYEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRAINING ORGANIZATION Pgclip - Trdo - Hanhphite ™~

Independence - Frecedom - Happiness

Biéu trung cia co s¢ d2o tao, huan luyén

CHUNG CHI CHUYEN MON
Anh maiu _ PROFESSIONAL CERTIFICATE
(Color THU TRUONG CG SO DAO TAO, HUAN LUYEN
photo) HEAD OF TRAINING ORGANIZATION
CHUNG NHAN
3xd4em CERTIFIES THAT
OnE/BA QMI/MS): covvsreeeeresssersessesssessresesssessssssssssessssssssistassassiosssmestasssssssassassassenessesssneans
Ngay sinh (Date of birth):
Noi sinh (Place of birth)
D3 hoan thanh khéa HOC e Has successfully completcd
“thecourse of: ~........ rerseresseniiiseiesaeans PO P SNV YOEE RSO ENE O ORORRN SR
(Tén khéa hoc/Name of the course)
Thoi gian khoa hoc tir ngAY (FOM): cuevennererciieeeeeeeeaeeeeeanns dén ngay (t0): ...........
TEt NEIEP 1081 (GTAAE): 1vevvrerverireresernrssresessrsesssasrasessssssssssssessressesssssssrasessesssessesssssassisrs
.,day (ngay)... month (thdng)... year (ndmy)...
THU TRUONG CO SGDPAO TAOQ, HUAN LUYEN
HEAD OF TRAINIl}IG ORGANIZATION
(Ky tén, dong dau/Sign and Stamp)
S6 OP/Decision N°:

S6 vao so6/Manual N°:  /[CCCM

R ; .- SOCIALIST REPUBLICOF_VIETNAM_. I I




MAU GIAY CHUNG NHA{
~ (Ban hanh kém theo Quyé ;

TONG CONG TY QUANLY BAY vn:'r NAM
N VI ETNAM'AIR TRAFFIC MANAGEMENTLCORPORAT[ON
‘ TEN DON VI/UNIT (Tilag VigvAalh)

Tus ﬁmx%

Thot gian khoa hoc t‘fl
Xép loai (Grade):

! Sa QB/Deciszon Nes
I‘ l 54 vao .fd/ManuaI e /GCN

OFE: Sai
e

" WW B

wTigdy (day) ... thdng (month) ...

eSS

CONG HOA XA 11Q1 C110 NGHlA VIET NAM.
D§clip - Tirdo - ltank phiie : /7
SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence - Freedom - Happiness

. ndm (year)

TNU TRUGNG DON V] ‘
HEAD OF....

(KY tén, ding déu/Sign and Stamp)

¥
%
5‘5
)
€
;

e
S




(Ban hinh kém theo Quyét dinh 56 938 /OD-QLB ngapA6 thang 6 it 2020 ctia Téng gidm ddc Téng cong ty Qudn Iy bay Vigt Nam)

' © "Phuluc VI '
BANG KET QUA THUC HIEN KE HOACH PAO TAO, HUAN LUYEN THANG.... IQUY....INAM....

Domn vi tinh: 1000 VND

TT  [N§idung Poitwgng  |Noi dio tao 86 | S5 | Tongs6 nguvi. . Kinh phi thye hién Kinh phi | % thye | Ghichd
(hofic don | Thyi gian | 1P |ngudi[Nam| Nir |Téng| Kinh phi| Kinh phi| Tong | theoké | hignsovei
viehii trd) | (sé ngy) N6p dhotao | khic |kinhphi| hoach | kéhoach

(Hoc pht, |(Cong tic
chi phi t3] phi, chi
chire phf lru
khéa hoc,| tra,...)
chi phi
bdi
dudng
GV,
HLV,...)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 V1o 11 12 13 i4 i5 16
A {DAO TAO HUAN LUYEN TRONG NUOC
1 |Dao tao hudn luyén thué ngoii
1 |L¥ ludn chinh trj
2 iQuén ly nha nudc
3. .{Chuyén mén nghiép vu: vin
phong, tai chinh, ké hoach, du tu,
xdy dyng co bin, quan Iy diy 4m,
lao ddne tidn lrone
4 |B&i dudng kién thirc an ninh quéc
phéng
5 |Antoan v¢ sinh lao dfng
"6 |N@idung khdc
II |Dio tao huin luyén tr thyc hién
1.1 Do tao, hudn luyén nhin vién dim bio hoat djng bay (ANS)
.1 {Khong luu
L1 (Ddo tao chirng chi chuyén mﬁn
1.1.1 |Kiém so4t vién khéng lru - o
s X M55
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Nhimg nhan x¢ét chung (nhirng céi tién, gyi y):
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Phuy luc VIII

DINH MUC CHI PHI PAO TAO, HUAN LUYEN

(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 250¥ /OD-QLB ngay Af thang § ndm 2020
, cua Tong gidm déc Téng cong ty Quan ly bay Viét Nam)

A.DAO TAO, HUAN LUYEN TRONG NUGC

STT

Noi dung

Bau vi tinh

Mife chi (VNDB

|

Chi tra thi lao, bdi dudng Gido vién, Huén luyén vién, Gidng vién

1.1

Gido vién, Huan luyen vién chuyén tr ach

1.1.1

Trong gid che do:

- Gio ché d6: 470 gior chuan/nam (Co bang quy dbi gidr
chuan kem theo).

- Gio chuan La don vi théi gian quy ddiitlr sb gitr lao
dong cén thiét dé hoan thanh mét khdi lu‘gmg cong viéc
nhét dinh thudc nhlem vu gidng day d6i v&i mdi chirc
danh tuong duo*ng véi mot tiét giang ly thuyet thuc hanh
trén 16p, bao gom thoi gian lao ddng cén thiét trudc, trong
va sau tiét glang

Pdng/gity

:Khéng ap dung

1.1.2

Ngoai givy ché d6

20.000

1.2

Plu' cong gici dinh chuyé‘n trach

Déng/ gio

1.2.1

Trong gw che do:
Gid' ché dQ 470 gio chuan/narn (Co bang quy adi gid

' ’chuan kém theoL

Pdng/gidy

|
i
|
|
T
|
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‘Khong ap dung
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Chi bién sogh mdi, sra chita va bién tdp tong thé

1.2.2 | Ngoai gits ché do Pdng/gid 40.000
1.3 | Gido vién, Hudn luyén vién kiém nhi_émé thupc Tong cong ty
1.3.1 | Trong gi& léﬁl viéc quy dinh Pdng/gid 50.000
1.3.2 | Ngoai gity lam viée quy dinh Dbng/gid 80.000
1.4 | Phi cing gi&i afmlz kiém nhiém, trg giéng
1.4.1 | Trong gidr lam viée Pbng/gid 25.000
1.4.2 | Ngoai gior 1am viéc Dng/gid 40.000
Boi duing Iman luyén vién tham gia huan luyén tai vi 2 -
1.5 m lam viéc (H uin luyén vién kiém nluem) Dong/gio 10.000 ‘
' Théng qua hep dong trén co s¢ dur todn
: da duge'cap ¢o thim quyen phé duyét
) Glao vién, glan(r vién thué ngoai Tong cong ty (bao hoic thong qua théa thudn gifra gido vién.
gbm ca glao vién nudge ngoii) va don vi td] ichire ap dung muc kinh phi
theo Thong fur 56 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 ctia BG Tai chinh,
I | Chi ph;" xdy dung gido trinh (Gido tr‘m?h dugc Téng cbng ty phé duyét)
1 | Chi phi xdy dyng gido trinh
1.1 Ddng/trang chuin -40.000

RSN
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Chi tharn dinh, nhan x¢ét (4p dung ca cho bién soan méi va

1.2 stta ddi, bd sun 5) Dong/trang chuin 20.000
Chi stra d6i, bd sung giao trinh, chi bién tap lai tlr gido trmh . <1k 0/ ot 1
1.3 | da thanh toan dé phu hop véi chuong trinh mén hoc da Pdng/trang chuén Muc Cihl ba{lg 3‘0 A.’Amuf ciji bién soan C:
d méi, stra chita va bién tap tbng thé
ugc duyét
) Chi phi in 4n, mua vin phong phim phuc vu nhiém vu Theo thyc té
xdy dyng gido trinh
I Chi phi tb chite khéa hoc
{ Chi thué héi trudng, phong hoc; thué th1et bi, dung cu " Theo thyc té
phuc vu glang day
Chl mua gido trmh tai lidu truc tiép phuc vu 16p hoe, vin £
2 phong pham theo ndi dung chuong trinh khoa hoc Theo thyc &€
3 | Chiinva cap_ chung chi/chirmg nhén Theo thuc té
4 | Chith chitc cho hoc vién di khao sét, thuc t& Theo thyc &
5 | Chi nude udng phuc vu 16p hoc Pdng/ngudingiy Khéng qué 10.000
6 | Chi khai gidng Ddng/lép Khong qué 500000
"7 | Chi bé giing Pdng/lop Khong qué 500.000




Theo quy dinh cia Téng

cong ty vé

IV | Chi bién dich tai liu gidng day Dich thudt tai liéu chuyén mén, nghiép
vu.
V | Mike bdi dudng cic hogf d(’jng ho trg giifmg day
1 | Soan dé thi va kém dap 4n Pdng/dé 200.000
2 | Soan dé thi van dép va kém dép dn Dong/dé 50.000
3 | Soan cdu hoi cho ngin hang cau héi thi | Pong/cau 15.000 E
4 | Chim thi viét DPong/bai 15.000
5 | Chém thi vin dap, thyc hanh Dong/budi 200.000 |
6 | Coi thi Ddng/bubi 100.000
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B. PAO TAO - HUAN LUYEN NUGC NGOAI

TT | N§i dung chi

Muc chi

1 Chi hoc ph1 Va cac khoan chi phi khac phal tra cho cic co
s& dao tao & nudc ngoai.

Trén co s& du toan di duge cap <O tham quyén phé duyet hop
ddng, thoa thuan da duoc ky két va hoa don cia céc cg 56 dao tao.

2 | Chi hd trg hoc vién, chi mua bao hiém y té.

2680/QD-HDTV ngay 22/07/2016.

Thuc hién theo ché d9 cong tac phi nude ngoai tai quyét dinh sb
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BANG QUY HOI GIG CHUAN

TT - | Noi dung Thoi lweng quy ddi
1 | M6t gi day 1y thuyét 45 phitt 1 gi chudn
2 | Mot gid day tich hop (két hop ly thuyet va thyc hanh) 45 phat 1 gior chuin
3 Mot gLor day thuc hanh 60 phut 1 gi¢ chuén
4 Soan dé kiém tra '
4.1 | Mbt ¢ kiém tra tu ludn kem theo dé j an 1 gi&r chuén
4.2 | Mot dé kiém tra tric nghiém kém theo Bap an 1,5 gitr chudn -
4.3 | Mot dé kiém tra vin dap kém theo dép lan 0,25 gidr chudn |
4.4 | Mot ¢ kiém tra thuc hanh kém theo dap 4n 0,5 gid chuén
5 | Mot gidr coi kiém tra (Iy thuyét - 45 pht, thuc hanh - 60 phiit) 0,3 gity chuén
6 Chém kiém tra
6.1 |Kiémtra Vlet tu Juén, klem tra tric jhlem 0,1 gi&r chuén/bai
6.2 | Kiém tra vn dép 0,2 gi&r chudn/hoc vién
6.3 | Kiém tra thuc hanh 0,2 gi¢s chudn/hoc vién
7 Soan d8 thi 3
7.1 | Mét dé thi ty lusn kém theo dap én 2 gid chudn
7.2 | Mbt 8 thi tréc nghiém kém theo dép an 2,5 git chuin -
7.3 | Mot & thi vAn dap kém theo dédp én 0,5 gi¢r chuén
7.4 | Mot d& thi thuc hinh kém theo ddp 4n | 1,5 gid chudn
8 | Mot gid c01 thi (Iy thuyet 45 phit, thuc hanh - 60 phiit) 0,5 gid chudn
9 | Chimthi : '
9.1 | Thi v1et tu ludn, thi trdc nghlem 0,2 gitr chuin/bai
9.2 |Thivindip 0,4 gi& chuéin/hoc vién
9.3

Thi thuc hanh

0,4 gid chuidn/hgce vién






