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Chuong 1

Chwong 1: NHUNG QUY PINH CHUNG
1.1.  Muc dich, pham vi, d6i twong ap dung
1.1.1 Muc dich

1.1.2

1.2.

Tai liéu nay huéng din vé co cau td chic va quan Iy hanh chinh; vi tri lam
viéc va khai thac sir dung hé théng, trang bi va thlet bi; phuong thuce cung
cap dich vu; quy trinh tac nghiép; huén luyén va gidy phep, tong hop s licu,
1ap bao cao 1am co s t6 chirc, khai thac tai Phong Ban do - Phuong thiic bay
thudc Trung tdm Thong béo tin tirc hang khong - Tong cong ty Quan 1y bay
Viét Nam.

Tai liéu nay hudng dan cho can bo, nhan vién Phong Ban dd - Phuong thirc
bay thyc hién cac nhi¢m vu lién quan dén thu thap, xu 1y tin tc, bién soan,
thiét ké va phat hanh cac san phdm thudc chuyén nganh ban d6, so do hang
khong; thu thap, xir Iy dit liéu lién quan va thuc hanh thiét ké, ra soét, danh
gia phuong thirc bay HKDD dé dam bao an toan, chat lwong; huan luyén
nang cao trinh d6 chuyén mon.

Pham vi va déi twong dp dung

Tai liéu hudng dan khai thac nay dugc ll{u hanh ndi bg, ap dung cho can bg,

nhhan vién trong pham vi Phong Ban d6 - Phuong thirc bay - Trung tam

TBTTHK thudc Tong cong ty Quan ly bay Viét Nam.

Co sé phap 1y va tai liéu tham chiéu

Luat Hang khong dan dung Viét Nam;

Nghi dinh ctia Chinh pht vé quan 1y, khai thac cang hang khong, san bay;

Nghi dinh cta Chinh pha quy dinh chi tiét vé quan 1y hoat dong bay;

Thong tu cia B GTVT Quy dinh vé Quan 1y va bao dam hoat dong bay;

Thong tu cia B6 GTVT quy dinh chi tiét vé& quan 1y, khai thac cang hang

khong, san bay;

Thong tu cua BO GTVT hudng dan thue hién ché do ky luat lao dong dic thu

do1 voi nhan vién hang khong;

Thong tu cua Bo GTVT quy dinh vé nhan vién hang khong; dao tao, huin

luyén va sat hach nhan vién hang khong;

Quyét dinh cua Cuc Hang khéng Viét Nam ban hanh Phuong thirc Quan 1y

tin tirc hang khong HKDD;

Quyét dinh cua Cuc Hang khong Viét Nam ban hanh Tai liéu huéng dan vé

Tiéu chuan - Dich vu Thong bao tin tirc hang khong (MOS-15);

Quyét dir}h cua Cug He‘mg khong Viét Nam ban hanh Tai liéu huéng dan vé

Tiéu chuan - Ban do, so d0 hang khong (MOS-4);

Quyét giinh ctia Cuc Hang khong Viét Nam ban hanh Tai liéu huéng dan vé

thiét ké phuong thuc bay;

Quyét dinh cua Cuc Hang khong Viét Nam ban hanh Huéng dan t6 chirc
-1 01/01/2024
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Chuong 1

thiét ké phuong thirc bay HKDD, quy trinh phdi hop xac nhan va hay bé ma
tén 5 ky tu (SLNC) trong qua trinh thiét ké phuong thirc bay va duong hang
khong, quy trinh tham dinh, danh gi4 phuong thuec bay HKDD;

Quyét dinh ciia Cuc Hang khong Viét Nam ban hanh Huéng dan vé viéc bién
soan Tai liéu HDKT ctia co sé ANS.

Quyét dinh cia Cuc Hang khong Viét Nam vé viéc cong nhan Huén luyén
vién bao dam hoat dong bay;

Cac Phu udc ICAO:

+ Phu u6c 1: Cap gidy phép nhan vién;

Phy udc 2: Quy tic bay;

Phu udc 4: So d6 hang khong;

+ + +

Phu udc 5: Pon vi do luong sir dung trong khai thac hoat dong bay dan
dung;

Phu uéc 11: Dich vy khong luu;

Phu uéc 14: San bay;

Phu udc 15: Dich vu thong béo tin tic hang khong;

Phu ude 19: Quan 1y an toan.

Cac tai liéu (Doc) ICAO:

+ Tai liéu 4444: Quan 1y khong luu;

+ Tai liéu 7383: Tai liéu vé dich vu thong bao tin tirc hang khong cia cac
quoc gia;

Tai li€u: 7910: Céac dia chi danh hang khong;

Tai liéu 8126: Tai liéu vé dich vu thong bao tin tirc hang khong;

Tai liéu 8168, Tap II: Khai thac tau bay;

Tai liéu 8400: Céc chix viét tit va mi code cua ICAO;

Tai liéu 8697: Tai liéu vé so dd hang khong;

+ + + +

+ + + + + +

Tai liéu 9368: Tai liéu huéng dan xay dung phuong thirc bay bang thiét
bi;

Tai liéu 9613: Tai liéu huéng dan vé PBN;

Tai liéu 9674: Tai liéu huéng dan Hé théng tric dia toan cau;

Tai liéu 9905: Tai liéu hudéng dan thiét ké phuong thirc RNP AR;

Tai liéu 9906: Pam bao chét luong thiét ké phuong thirc bay;

Tai li¢u 10066: Quan ly tin tirc hang khong;

+ + + 4+ + +

Tai liéu 10068: Tai liéu huéng dan x@y dung bo khung cac quy dinh dbi
v6i dich vu thiét ké phuong thirc bay bang thiét bi.

1.3.  Quy wore viét tit
Trong tai lidu ndy cac chir viét tat dudi day dugc hiéu nhu sau:
Chir tit Tiéng Anh Tiéng Viét
ACM Aeronautical Chart Quan 1y so 6 hang khong
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Chuong 1
Chir tit Tiéng Anh Tiéng Viét
Management
AD Aerodrome Sén bay
AIC Aeronautical Information Thong tri hang khong
Circular
ADP Aeronautical Data Process Xur 1y dir liéu hang khong
AIM Aeronautical Information Quan ly tin tirc hang khong
Management
AIP Aeronautical Information Tap thong bdo tin tuc hang
Publication khong
AIP AMDT | AIP Amendment Tép tu chinh AIP
AIP SUP AIP Supplement Tap bd sung AIP
AIRAC Aeronautical Information Hé théng kiém soat va diéu
Regulation and Control chinh tin tirc hang khong
AIRAC AIP | AIRAC AIP Amendment Tap tu chinh AIP theo chu ky
AMDT AIRAC
AIRAC AIP | AIRAC AIP Supplement Tap bo sung AIP theo chu ky
SUP AIRAC
AlS Aeronautical Information Dich vu thong bao tin tirc hang
Service khong
AIXM Aeronautical Information Mo hinh trao d6i tin tirc hang
Exchange Model khong
ATCL An toan — Chit luong
ATS Air Traffic Services Dich vu khong luu
BDPTB Ban d6 - Phuong thuc bay
BDHDB Béo dam hoat dong bay
CADAS COMSOFT Aeronautical Data | Hé thong truy cép dit liéu hang
Access System khong cua Comsoft
CADAS CADAS Air Traffic Services Hé théng truy cép dir liéu hang
ATS khong cua Comsoft - Dich vu
khong luu
CADAS CADAS Information Hé théng truy cip dir liéu hang
IMS Management and Services khong cua Comsoft - Quan ly tin
tirc va cac dich vu
CBNV Céan bg, nhan vién
CNS Communication, Navigation Thong tin, Dan duong va Giam

and Surveillance

sat
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Chuong 1
Chir tit Tiéng Anh Tiéng Viét

CSDL Co so dir liéu

CSDLHK Co sd dir liéu hang khong

CTCP Cong ty c6 phan

DLHK Dt liéu hang khong

DLvaTT Dir liéu va tin tirc

Doc Document Tai liéu

eTOD Co so du liéu dia hinh va
chudng ngai vat dién tu

Hé théng | Automated AIS System Hé thong Thong béo tin tirc hang

AIS tu khong tu dong

dong

HK Hang khéng

HKDD Hang khong dan dung

HKQT Hang khong Québc té

HKVN Hang khong Viét Nam

ICAO International Civil Aviation Tér chic hang khéng dan dung

Organization quoc té

MET Meteorology Khi tugng

MOS Manual of Standard Tai liéu huéng dan vé tiéu chuan

NOTAM Notice to Airmen Dién van thong bao hang khong

NKT Nguoi kiém tra

NTH Nguoi thyc hién

PDF Portable Document Format Dinh dang tai li€u linh hoat

PHKH Thong tin phan hoi cia khéch
hang

PLTS Production Line Tools Set B cong cu tao san pham chuyén
nghiép

PTB Phuong thirc bay

SAR Search and Rescue Tim kiém va ctru nan

SDO Static Data Operations Khai thac dir liéu tinh

SD/BD So d6/Béan d6

TBTTHK Thong bao tin tirc hang khong
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Chuong 1
Chir tit Tiéng Anh Tiéng Viét
TCT Tong cong ty
TCTQLBV Téng cong ty Quan 1y bay Viét
N Nam
TKBD Thiét ké ban dau
TKCT Thiét ké chi tiét
TKPTB Thiét ké phuong thiic bay
TNHH Trach nhiém hiru han
TLHD Tai liéu huéng dan
TTHK Tin tirc hang khong
VBHP Vin ban hiép dong
XML Extensible Markup Language | Ngon ngit danh diu mé rong

1.4. Gidi thich thuat ngir

Trong tai lidu ndy, cac thuat ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

Thuéat ngir

Tiéng Anh

Giai thich

Ban dd, so d6 hang khong

charts

Aeronautical maps and

La ban db, so d6 bao goém céc
tin tc hang khong can thiét dé
nguoi 13i, cac to chirc va ca nhan
lién quan dén hoat dong bay st
dung.

Dich vu TBTTHK

Aeronautical
Information Services

La dich vu duogc thiét l1ap trong
pham vi khu vuc trach nhiém
nhat dinh dé cung cép dir liéu
HK va TTHK can thiét dam bao
an toan, diéu hoa va hiéu qua
cua hoat dong bay

bién van thong bao HK

NOTAM

La thong bao dugc phat hanh
bang phuong tién vién thong
lién quan dén viéc thiét 1ap, tinh
trang hodac su thay ddi cua
phuong tién dan duong, dich vy,
phuong thirc hodc sy nguy hiém
mang tinh quan trong ma t6 lai
va nhitng nguoi co lién quan dén
hoat dong bay can phai nhan biét
kip thoi dé xu 1y.
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Chuong 1

Hé théng AIM

AIM System

La hé théng duoc dau tu dap
g cac yéu cau vé trao doi, chia
sé dir liéu v6i cac hé thong khac
theo tiéu chuan ICAO; dap Ung
yéu cau dam bao cung cap Dich
vu TBTTHK (AIS) hién tai dong
thoi timg bude chuyén doi sang
Quéan ly tin tuc hang khong
(AIM) theo 1§ trinh ICAO va
Viét Nam.

Hé théng AIS tu dong

Automated AIS System

La hé tbéng gdm ph?lr} cing va
phan mém c6 mé nguén mo dé
cung cap dich vu TBTTHK tu
dong. HE thong gdébm cac ung
dung nhu:

- CADAS-ATS;

- CADAS-IMS;

- AIP;

- Documentation Service;

- Map/Chart.

Kiém soat va diéu chinh
TTHK

Aeronautical
Information Regulation
and Control (AIRAC)

La hé thong thong bao trude vé
nhiing thay d01 quan trong anh
huéng tryc tiép dén hoat dong
bay, can cur vao nhiing ngay cé
hiéu lyc chung do T chirc hang
khong dan dung qubc té quy
dinh.

Ngay c6 hiéu luc

Effective date

La ngay hiéu lyc cua tin tuec.

Ngay phat hanh

Publication date

La ngay tin tirc dugc phat hanh.

Quan ly tin tuc hang
khong

Aeronautical
Information
Management (AIM)

La viéc quan 1y theo thé ning
dong va tich hop cac tin te HK
thong qua viée phdi hop cung cép,
trao d6i dir liéu HK dang s6 duoc
dam bao chat luong véi cac bén
liEn quan

San pham TBTTHK

Aeronautical
information product

Tin tic hang khong va dir liéu
hang khéng duoc cung cip dudi
dang b0 dir liéu dang s6 hodc dudi
dang ban gidy hodc ban dién tir
duoc chuin hoa

San pham tin tic hang khong
bao gdm:

- Tap TBTTHK (AIP), bao gom
T4p tu chinh va cac Tap bd sung
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Chuong 1

AlP;

- Thong tri hang khdng (AIC);
- So d6 hang khong;

- NOTAM;

- B9 dit lidu sé.

Tap bd sung AIP

AIP Supplement

La tai liéu chira dung nhiing thay
d6i mang tinh chit tam thoi déi
v6i nhiing tin tic trong AIP va
duoc phat hanh bang nhimg trang
dac biét.

Tap TBTTHK - AIP

Aeronautical
Information
Publication

La tai lieu TTHK, bao gdm
nhitng tin tdc O6n dinh lau dai,
can thi€t cho hoat dong bay.

Tap tu chinh AIP

AIP Amendment

La tai liu chta dung nhiing
thay d6i mang tinh chat lau dai
do1 voi nhitng tin tirc trong AIP.

Thong tri hang khong

Aeronautical
Information Circular

La ban thong bao gdm nhiing tin
tre lién quan dén an toan bay,
dan duong, k¥ thuat, hanh chinh,
phap luit ma nhing tin tc do
khong phu hop phd bién bing
NOTAM hoac AIP SUP.

TTHK

Aeronautical
Information

La tin toc thu duoc tir qua trinh
tong hop, phan tich va dinh dang
dir licu HK.

Ung dung Documentation
Service

Documentation Service
Application

La chirc niang hién thi cic san
pham cta Hé théng AIS tir dong
tu dong theo dang mo: Co thé
md ra xem nhu mét trang Web
thong thuong, dugc chinh sua
béi nhitng nguoi dugc cép
quyén, phan quyén truy cap cho

tung trang riéng 1¢.
Ung dung eADP.wiz@rd |eADP.wiz@rd La (mg dung ciia hé thong AIM
Application c¢6 chic ning tich hop véi tat ca
cac ung dung Wiz@rd Suite
khac dé& hd tro xt 1y chudi dir
liu dién tir va truy vét dir liéu
theo quy dinh ICAOQ.
Ung dung eMAP.wiz@rd |eMAP.wiz@rd La tng dung cta hé théng AIM
(eMAP/eCHARTING) (eMAP/eCHARTING) |c6 chirc nang khai tao, chinh stra,
Application cap nhat cac so dd, ban do hang

khong dya trén co sé dit li¢u tinh
cua hé thong AIM va dugc tich
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Chuong 1

hop trong quy trinh xir 1y ludng
cong viéc.

Ung dung MAP/CHART

MAP/CHART
Application

La mot Gmg dung cta hé théng
AIS tu dong dé:

- Quan 1y CSDL tinh, co ban vé
hang khong phu hop voéi ti€u
chuin ATXM;

- Quan ly CSDL vé dia hinh,
chuong ngai vat eTOD;

- Quan 1y ngudn dir lidu tinh, co
ban gdc cho cac mo dun khac nhu
AIP, CADAS IMS, CADAS ATS
thudc Hé thé)ng AIS tu dong;

- Khoi tao, chinh stra va cac tac
nghiép lién quan t6i ban d6 hang
khong (ban do dudng bay, xdy
dung phuong thic bay, v.v.)
thong qua tmg dung ESRI PLTS
Aeronautical Solution;

- San xuit cac san phdm dd hoa
thuéc mang ban do, so dd hang
khong theo quy dinh cua Viét
Nam va ICAO.

Xem ban dd xuat ban qua tng
dung Documentation Service,
CADAS WEB Server.

Ung dung webSDO
(eSDO)

webSDO (eSDO)
Application

La tng dung cua hé théng AIM
c6 chuc nang khoi tao, chinh
sua, cap nhat co s¢ dir li¢u tinh
ctia hé théng AIM va dugc tich
hop trong quy trinh xur 1y ludng
cong viéc.

Ung dung Wiz@rd Suite
Portal

Wiz@rd Suite Portal
Application

La tng dung cua hé théng AIM
cung cip mot diém truy cap duy
nhat, dudi dang giao dién nguoi
dung phong phu dua trén web
va dugc thiét ké dé tong hop
théng tin théng qua cac moé-dun
phan mém.

01/01/2024




TAI LIEU HDKT PHONG BAN PO - PHUONG THUC BAY
Chuong 1

1.5. Cac quy dinh chung khac

1.5.1. Phén cép qudn Iy
Phong Ban dd - Phuong thirc bay thudc Trung tdm TBTTHK - TCTQLBVN.

1.5.2. Trach nhiém tu chinh tai li¢u

- Tai liéu hudng dan khai thac ndy dugc xem xét tu chinh dinh ky 02 1an/nim
va tu chinh dot xut khi can thiét;

- Truéng/Phé truéng phong Ban d6 - Phuong thirc bay c6 trach nhiém thuong
Xuyén ra soét, cap nhat, dé xuat cac ndi dung sira d6i bo sung; béo cdo Lanh
dao Trung tdam TBTTHK lam thu tuc theo quy dinh cia TCTQLBVN trinh
Cuc HKVN phé duyét tu chinh Tai liéu nay.
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Chuong 2

2.1.

+ + + + + +

2.2.

2.3.

2.3.1.

Chwong 2: CO CAU TO CHUC VA QUAN LY HANH CHINH

‘Muc 1
CO CAU TO CHUC

Co cau to chwre cua co sé

Phong Ban db - Phuong thirc bay 1a phong trong Trung tam TBTTHK thudc
TCTQLBVN;

Nhén sy Phong Ban d6 - Phuong thirc bay nhu sau:

Trudng phong;

Cac Pho truong phong;

Phu trach bd phin Ban dd, so d6 hang khéng;

Phu trach bd phan Thiét ké phuong thirc bay;

Nhan vién Ban db, so d hang khong;

Nhan vién Thiét ké phuong thirc bay.

Ghi chl: Trong phong cé cdc hudn luyén vién kiém nhiém.

Ché d¢ thoi gian 1am viée

Thoi gian hoat dong va 1am viéc ctiia Phong Ban do - Phuong thirc bay 1a gio
hanh chinh;

Ché d6 lam viéc theo gi¢ hanh chinh quy dinh cua TCTQLBVN dugc ap
dung do1 voi tat ca cac doi tugng lam viéc tai Phong Ban d6 - Phuong thirc
bay va duoc thyc hién nhu sau:

Céc ngay 1am viéc trong tuan: Sang tir 08h00-12h00; chiéu tir 13h00-17h00 (gioy
Ha Noi);

Céc ngay nghi, ngay 1&: Truéng/Pho truéng phong truc phong khi ¢ yéu cau.
Trach nhiém, quyén han cia co sé

Trach nhiém

Chu tri bién soan ban d6, so d6 hang khong dé cong bd trong cac san pham
TBTTHK;

Chﬁ tri hoac phéi hop nghién ctru, xay dung, lap ké hoach va thuc hién thiét
ké vung tro1, duong hang khong, phuong thic bay HKDD;

Lap ké hoa,}ch va to Chl:l?C’thl_l’C hi@n ViéC‘ thiét ké, tu chinh, bo sung, sira ddi
cac san pham lién quan dén ban do, so d6 hang khong;

Thyc hién cac nhi€ém vu quan 1y, san xuét, trao doi cac san phém lién quan
dén ban do, so d6 HKDD;

Thyc hién thu thap, danh gia chudng ngai vat, dia hinh phuc vu cho cong tac
thiét ké phuong thic bay HKDD;
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2.4.

2.4.1.

Thu thap, kiém tra, d6i chiéu tin tirc/dir liéu hang khong nhan duoc;

pé xqét stra doi, b,cx) sung va bién soan Tai liéu huéng dan khai thac co s& va
hé thong trang thiét bi ctia phong;

Nghién curu, xay dung, dong gop, sua doi cac van ban quy pham phap luat
lién quan dén linh vuc TBTTHK (khi dugc yéu cau);

Luu trit van ban, tai liéu, hd so cong viéc theo quy dinh;

Thuc hién cac nhiém vu khéac khi dugc Giam déc giao.

. Quyén han

Puoc tham gia cac chuong trinh dao tao huin luyén dé nang cao ning luc
chuyén mon nghiép vu;

Puoc tham gia xay dung, ky két ciAc Vian ban thoa thuan vé viéc nhan va
cung cap thong tin hang khong lién quan dén khai thac bay véi cac co s&
cung cép dich vu ATS, CNS, MET, SAR va céc co quan lién quan trong va
ngoai nuoc;

Dugc tham gia hoach dinh cac ché do, xay dung dinh muec, gia, don gia céac
san pham TBTTHK va céc khoan thu tir dich vu cung cip TTHK;

Xay dung ké hoach hang ndm cua phong, ké hoach lao dong, dao tao huén
luyén nghiép vu AIS va ban d6 hang khong; dé xuét bd tri nhan lyc, phan
cong sir dung lao dong, sir dung tai san, co sd vat chat hop 1y, theo quy dinh;
Puogc tham gia cac dé an hop téc, cac hoi nghi, hdi thao trong nudc va qué)c
té lién quan dén chuyén mon, nhiém vu dugc giao;

Puoc chi dong phdi hop véi cac to chirc, ca nhan trong va ngoai Trung tam
TBTTHK dé thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh;

Puoc xem xét, dé xut khen thuéng, ky luat theo dung quy dinh cua don vi.

Tréch nhiém, quyén han cia Truéng/Phé truéng co sé

Trdch nhiém, quyén han ciia Truéng co sé (Truwéng phong)

Chiju trach nhiém truéc Giam déc Trung tdm TBTTHK vé hoat dong cua
Phong Ban d6 - Phuong thic bay vé chat lugng, hi€u qua cong viéc dugc
giao;

Quan ly, diéu hanh, kiém tra, don déc moi hoat dong ctia phong: Cong tac

san xuat ban do, so do hang khong, thiét ké ving troi, duong hang khong,
phuong thirc bay HKDD;

Chiu trach nhiém giai quyét cac van dé lién quan dén chuyén nganh trong
pham vi quan ly;

Quan triét va trién khai thyc hién céc cong van, tai li¢u chuyén moén dé dam
bao thyc hi¢n day du chuc trach, nhiém vy;

Phén cong, bd tri CBNV trong phong dam nhan cong viéc phu hop voi kha
ning va trinh d6 chuyén mén, dé xut ngudn nhan lwe phuc vu cho cong tac
chuyén mon;
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24.2.

Tham gia cac dé an hop tac, cac hoi nghi, hdi thao trong nude va qudc té lién
quan dén chuyén mon, nhiém vu dugc giao;

Xay dung quy dinh, quy trinh lam viéc, tai liéu nghiép vu, tai liéu huéng dan
khai thac cua phong; xay dung, ky két cac van ban thoa thuan thudc pham vi
quyén han cua phong; chi dao va tham gia xay dung ché dinh, dinh muc chi
phi cho cac nhiém vu cta phong;

Tham muu, dé& xuat cac giai phap cai tién khoa hoc k¥ thuat, kién toan t6
chtrc, nang cao chat lugng chuyén mon cho nhéan vién trong phong;

Chu tri t6 chirc xay dung ké hoach cong tac nim, quy, thang cua phong, to
chtrc trién khai don doc va kiém tra cac b phan trong phong thuc hi¢n, hoan
thanh ké hoach cong tac;

Thi hanh cac bién phap cai tién 18 16i lam viéc, tac phong cong tac, xay dung
co cau to chirc va bién ché cua phong;

Chi dao xay dung ké hoach dau tu trang thiét bi, dung cu, v.v va chi dao
cong tac kiém ké tai san hang quy, ndm;

Chu tri xay dung chuong trinh, ké hoach huin luyén, bo thc nghi¢p vu cho
nhén vién Ban do, so do va Thiét ké phuong thirc bay.

Chu tri dé xuét stra d6i, bd sung va bién soan tai liéu hudng dan khai thac co
s& va hé thong trang thiét bi cia phong;

Chu tri nghién ctru, xay dung, dong gop, stra d6i cac vian ban quy pham phap
luat lién quan dén Iinh vuc TBTTHK (khi dugc yéu cau);

Tham dinh céc dy an lién quan dén chuyén mén, nghién ciru dé xuét cai tién
cong nghé trong linh vyc chuyén mon;

Thuc hién cong tac bao cao theo quy dinh;

Thuc hién nhiém vu khac do Ban Giam dbc Trung tam TBTTHK giao.

Trdch nhigm, quyén han ciia Phé trwéng co sé (PhO trueéng phong)

Giup Trudng phong hoan thanh cac nhi€ém vu cua phong, chiu su chi dao truc
tiép cia Truong phong, chiu trach nhiém cac cong viéc ciia phong khi dugc
Truéng phong Gy quyén va phan coéng nhiém vu;

Tham gia dé xuét diéu chinh cac vin ban thoa thuan, xay dung ké hoach nim
ciia phong, nghién ctru chién luge phat trién cua phong, nghién ciru chién
lugc phat trién don vi, nghién ciru khoa hoc; nghién ciru sang kién cai tién k§
thuat;

Tham gia xay dung céc ché dinh, dinh muc chi phi cho cac nhiém vu cta
phong;

Chu tri thyc hién cac nhiém vu lién quan dén xdy dung phuong thirc bay
HKDD, ban d6, so do hang khéng;

Tham gia cac dé an hop tac, cac hoi nghi, hoi thao trong nude va qudc té lién
quan dén chuyén moén, nhi€ém vu dugc giao;

Tham muu, dé xuét céac giai phap cai tién khoa hoc ky thuat, kién toan to
chire, nang cao chat lugng chuyén mén cho nhan vién trong phong;
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2.5.

Chu tri :[6 chue xay dyng ké hoach cdng tac ndm, quy, thang cua phong, t6
chirc trién khai don doc va kiém tra cac bo phén trong phong thyc hién, hoan
thanh ke hoach cong téc;

Tham gia nghién ctu, dé xuét thay doi, mé rong, ning cao, hoan thién vé cac
trang thiét bi, h¢ thong ky thuat, cong cu, dung cu phuc vu chuyén mon cua
phong;

Chu tri xay dung ké hoach dau tu trang thiét bi, dung cu, v.v. va chi dao cong
tac kiém ké tai sdn hang quy, nam;

Chu tri xay du’ng chuqng trinh,’ ké” hoach huin luyén, bo thc nghiép vu cho
nhan vién Ban do, so d6 va Thiét ké phuong thuc bay;

Chu tri dé xuat stra doi, b sung va bién soan tai liéu huéng dn khai thac co
sO va hé thong trang thiét bi cua phong;

Chu tri nghién clru, xay dung, dong gop, sura doi cac van ban quy pham phap
luat lién quan dén linh vuc TBTTHK (khi dugc yéu cau);

Tham dinh cac du 4n lién quan dén chuyén mon, nghién ctru dé xuét cai tién
cong nghé trong linh vuc chuyén mon;

Tham gia giang day chuyén mon, nghié¢p vu;

Tham gia ra dé sat hach nang bac/nang dinh khi c6 yéu cau;

Thuc hién theo doi cong tac bao cdo, thi dua khen thudng ctia phong;

Thuc hién cédc nhi€ém vu khac khi dugc yéu cAu.

Trach nhiém, quyén han cia cac by phan

2.5.1. Bé phén Ban do, so dé hang khong

Lap ké hoa}ch va to chl'rc,thu:c hién viéc thiét ké, tu chinh, bo sung, stra doi
cac san pham lién quan dén ban do, so d6 HKDD;

Phoi hop v6i céc don vi lién quan (Co s¢ CSDLHK, phong AIP...) thyc hién
bién soan BD/SP HK d¢€ cong bo trong cac san pham TBTTHK.

San xuat phan phéi cac SB/BD HK theo cac dinh dang khac nhau;

Duy tri co so¢ dir liéu SB/BD ciing nhu céc dit liéu khong gian dia 1y khéc;
Xay dyng cac san pham so d6 méi dap Ung sy thay d6i ctia cac phuong thic,
cong nghé dan duong hang khong va céc yéu to khac;

Phdi hop véi cac to chirc, don vi khac dé dam bao tinh chinh xac va tinh hién
hanh cua SB/BD HK;

Quan ly quy trinh san xuat SB/BP HK, bao gém ca kiém soat va dam bao
chat lugng;

Phdi hop véi céc ‘56 chitc HK khac dé dam bao cc san pham so do twong
thich véi cac h¢ thong HK khac;

Cung C?lp huéng dan va ‘h5 tro cac t6 chirc, don vi khac trong cac van dé lién
quan dén bién soan so do HK;

Pam bao SB/BD HK dugc san xuat va phan phdi mét cach kip thoi va chinh
Xac;
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Duy tri an ninh va bao mat d6i voi cac DL va TT HK;

Tuan thu cac tiéu chuan va quy trinh da duoc thiét 1ap cho viéc san xuat va
phéan phoi SB/BD HK;

bam bao rang tat ca nguoi dung d,éu co thé truy cap duoc cac SB/BP HK,
bat ké ngon ngir, van héa hay cac yéu to khac;

Pé xgét stra doi, 136 sung va bién soan tai liéu huéng dan khai thac co s va
hé thong trang thiét bi ctia phong;

Nghién ctru tai li¢u ICAO, van ban chi dao thuc hién nham tu van cho can b
phong trong céng tac chuyén mon;

Tham gia ’thém dinh cac dy an lién quan dén chuyén mon, nghién ctu dé
xuat cai tién cong nghé trong linh vuc chuyén mon;

Tham gia thu thap, danh gia chudéng ngai vat hang khong theo yéu ciu;

Tham gia} nghién cf}'u, dé xuét thay doi, mé rong, nang cao, hoan thién céc
trang thi€t bi, hé thong ky thuat, cong cu, dung cu phuc vu chuyén mon cua
phong;

Thuc hién cong tac bdo cao theo quy dinh;

Lap va luu trir cac mau bao c4o thanh tich, thi dua, khen thudng;

Xay dyng va thuc hién cac chuong trinh huan luyén chuyén nganh ban d6, so
dd hang khong; thyc hién sat hach néng dinh chuyén nganh ban dd, so dd va
sat hach cac ning dinh khac khi cap trén yéu ciu;

Luu trlr, quan 1y, cap nhat tai liéu TBTTHK theo quy dinh;

Nghién ctru, xdy dung, dong gop, sira ddi cac van ban quy pham phap luat
lién quan dén linh vuc TBTTHK (khi duoc yéu cau);

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Truong phong va Phd
truedng phong.

. Bé phin Thiét ké phwong thirc bay

Nghién ctru, xay dung, 1ap ké hoach va thuc hién thiét ké ving troi, duong
hang khong, phuong thuc bay HKDD;

Thl;IC hjén thu thap, danh giad chudng ngai vat, dia hinh phuc vu cho cong tac
thiét ké phuong thirc bay HKDD;

Nghién cuu tai liéu ICAO, van ban chi dao thuc hién nham tu van cho can bo
phong trong céng tac chuyén moén;

Tham gia ’thém dinh cac du 4n lién quan dén chuyén mén, nghién ctru dé
xuat cai tién cong nghé¢ trong linh vuc chuyén mon;

Tham gia} nghién cf}'u, dé xuét thay doi, mé rong, nang cao, hoan thién céc
trang thi€t bi, hé thong ky thuat, cong cu, dung cu phuc vu chuyén mon cia
phong;

Thuc hién cong tac bdo cao theo quy dinh;

Lap va luu trit cAc mau bao céo thanh tich, thi dua, khen thuong;
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2.6.

Xay dung va t6 chirc cac chuong trinh huin luyén chuyén nganh Thiét ké:
phuong thuc bay; Thuc hién sat hach nang dinh chuyén nganh Thiét ké
phuong thuc bay;

Luu trir, quan 1y, cap nhat tai liéu TBTTHK theo quy dinh;

Nghién ctru, xay dung, dong gop, stra dbi cac van ban quy pham phap luét
lién quan dén linh vuc TBTTHK (khi dugc yéu cau);

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Trudng phong va Phd
trudng phong.

Trach nhiém, quyén han ciia c&c Phu trach b phin

2.6.1 Phu trach bg phin Bdn do, so do hang khong

Chiu trach nhiém trude Trudng phong va Pho trudng phong viéc thuc hién
chuyép mén‘thu(f)c pham vi trach nhi€ém cua bo phan; Phu trach chuyén mon
ban do, so d6 hang khong;

Phan cong, bd tri hop ly cac cong viéc lién quan dén chuyén mén so d6 ban
do hang khong dén cac nhéan vién trong bd phén;

Lap ké hoe}ch va to chl'rc’thl_rc hi@n ViéC‘ thiét ké, tu chinh, bd sung, suta doi
cac san pham lién quan dén ban do, so d6 HKDD;

Phdi hop véi cac don vi lién quan (Co s¢ CSDLHK, phong AIP...) thuc hién
bién soan BD/SP HK dé cong bo trong cac san pham TBTTHK.

San xuat phan phéi cac SB/BD HK theo cac dinh dang khac nhau;

Duy tri co s¢ dit liéu SB/BD cling nhu céc dit li¢u khong gian dia 1y khac;
X4y dung cac san pham so dd méi dap Ung sy thay dbi cua cac phuong thic,
cong nghé dan duxmg hang khéng va cac yéu tb khac;

Phoi hop véi cac td chure, don vi khac dé dam bao tinh chinh xé4c va tinh hién
hanh cua SB/BD HK;

Quan 1y quy trinh san xuit SB/BP HK, bao gdm ca kiém soat va dam bao
chat lugng;

Phdi hop véi céac gé chirc HK khac dé dam bao cac san phdm so do twong
thich v6i cac h¢ thong HK khac;

Cung cap huéng din va hd tro cac t chirc, don vi khac trong cac van dé lién
quan dén bién soan so d6 HK;

Pam bao SB/BD HK dugc san xuat va phan phbi mot cach kip thoi va chinh
Xac,;

Duy tri an ninh va bao mat d6i voi cac DL va TT HK;

Tuan thu cac tiéu chuén va quy trinh di duoc thiét 14p cho viéc san xuat va
phan phoi SB/BD HK;

DPam bao ring tit ca ngudi ding deu co thé truy cap duoc cac SB/BP HK,
bat ké ngon ngir, van hoa hay cac yéu t6 khac;

Dé xuit stra doi, bd sung va bién soan tai liéu huéng din khai thac co sé va
h¢ thong trang thiét bi cua phong;
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2.6.2.

Nghién ctru tai li¢u ICAO, van ban chi dao thyuc hién nham tu van cho can b
phong trong cdng tac chuyén mon;

Tham gia ,thém dinh cac dy an lién quan dén chuyén mon, nghién ctu dé
xuat cdi tién cong nghé trong linh vuc chuyén mon;

Tham gia thu thap, danh gia chuéng ngai vat hang khong theo yéu ciu;

Tham giz} nghién cf}'u, dé xuét thay doi, mé rong, nang cao, hoan thién céc
trang thi€t bi, hé thong ky thuat, cong cu, dung cu phuc vu chuyén mon cua
phong;

Thuc hién cong tac bao cao theo quy dinh;

Lap va luu trir cac mau bao c4o thanh tich, thi dua, khen thudng;

Xay dung va thyc hién cac chuong trinh huan luyén chuyén nganh ban o, so
dd hang khong; Thuc hién sat hach nang dinh chuyén nganh ban dd, so d6 va
sat hach cac niang dinh khac khi cip trén yéu cau;

Luu trir, quan 1y, cap nhat tai liéu TBTTHK theo quy dinh;

Nghién ctru, xay dung, dong gop, sira ddi cac vin ban quy pham phap luit
lién quan dén linh vuc TBTTHK (khi duoc yéu cau);

Tham gia x4y dung ché dinh, dinh muc chi phi cho cac nhiém vu ctia phong;
Tham gia giang day chuyén mon, nghiép vu; xay dung, dé xuat cac chuong
trinh huan luyén chuyén nganh;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Truong phong va Pho
truedong phong.

Phu trdch bé phin Thiét ké phwong thire bay

Chiu trach nhiém trudc Truong phong va Pho truong phong viéc thuc hién
chqyéq mon thudc pham vi trach nhi€ém cua bd phan; phu trach chuyén mon
thiét ké phuong thuc bay;

Phén cong, bo tri hop 1y cac cong viée lién quan dén chuyén mon Thiét ké
phuong thirc bay HKDD dén cac nhan vién trong bd phéan;

Nghién cuu tai liéu ICAO, van ban chi dao thuc hién nham tu van cho can bo
phong trong cong tac chuyén mon;

Tham gia tham dinh cic dy 4n lién quan dén chuyén mén, nghién ciru dé
xudt cai tién cong nghé trong linh virc chuyén mén;

Tham gia thu thap, ddnh gia chuéng ngai vat hang khong theo yéu cau;

Tham gia} nghién cf}'u, dé xuét thay doi, mé rong, nang cao, hoan thién céc
trang thiét bi, h¢ thong ky thuat, cong cu, dung cu phuc vu chuyén mon cua
phong;

Thuc hién cong tac bdo cao theo quy dinh;

Lap va luu trit cAc mau bao cao thanh tich, thi dua, khen thuong;

Xay dyng va t6 chie cac chuong trinh huén luyén chuyén nganh Thiét ké
phuong thirc bay; thuc hién sat hach nang dinh chuyén nganh Thiét ke
phuong thirc bay;

Luu trir, quan ly, cap nhat tai licu TBTTHK theo quy dinh;
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b)

Nghién ctru, xdy dung, dong gop, sira ddi cac van ban quy pham phap luat
lién quan dén linh vuc TBTTHK (khi duoc yéu cau);

Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctia Trudng phong va Phd
truéng phong.

Yéu ciu, trach nhiém va quyén han ciia nhan vién

. Nhén vién Ban do, so dé hang khong

Yéu cau vé trinh d6 chuy@n mén

C6 giay phép, nang dinh nhan vién Ban d6/So d6 hang khong con hiéu luc;
C6 kién thuc chung vé hang khong dan dung va kién thuc lién quan dén
chuyén nganh nhu: Quan 1y hoat dong bay va quan ly Khong Iuu; Dich vy
thong tin, dan dudng, giam sat; Dich vu Khi twong hang khong; Dich vu tim
kiém ctru nan; San bay; Tau bay; Dan du’(‘mg, Phuong thuc bay;

C6 kién thirc chuyén mén nghiép vu vé ban d6, so d6 hang khong, cac quy
trinh tac nghiép tai vi tri lam viéc, trang thiét bi bao dam cung cép dich vu,
hé thdng quan 1y an toan chat lugng va cac quy dinh lién quan;

C6 k¥ ning chuyén mén can thiét, pht hop véi vi tri lam viéc;

C6 kién thirc vé tiéng Anh chung va trinh d6 tiéng Anh hang khéng theo quy
dinh;

Puoc huin luyén dinh ky, huin luyén nang cao, hun luyén phuc hdi theo
quy dinh;

Hiéu biét vé nang liwc ca nhan (human performance).

Trach nhiém

Lap ké hogch va to chtrc,thuc hién viéc thiét ké, tu chinh, bo sung, sira dbi
cac san pham lién quan dén ban do, so d6 HKDD;

Phoi hop v6i céc don vi lién quan (Co s¢ CSDLHK, phong AIP...) thyc hién
bién soan BD/SP HK d¢€ cong bo trong cac san pham TBTTHK.

San xuat phan phéi cac SB/BD HK theo cac dinh dang khac nhau;

Duy tri co so¢ dir liéu SB/BD ciing nhu céc dit liéu khong gian dia 1y khéc;
Xay dyng cac san pham so d6 méi dap Ung sy thay d6i ctia cac phuong thic,
cong nghé dan duong hang khong va céc yéu to khac;

Phdi hop véi cac to chirc, don vi khiac dé dam bao tinh chinh xé&c va tinh hién
hanh cua SB/BD HK;

Quan ly quy trinh san xuat SB/BP HK, bao gém ca kiém soat va dam bao
chat luong;

Phdi hop véi céc ‘56 chitc HK khac dé dam bao cc san pham so do twong
thich véi cac hé thong HK khéc;

Cung cap huéng din va hd tro cac td chirc, don vi khac trong cac van dé lién
quan dén bién soan so d6 HK;

Pam bao SB/BD HK dugc san xuat va phan phdi mét cach kip thoi va chinh
Xac;
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Duy tri an ninh va bao mat ddi vé6i cac DL va TT HK;

Tuan thu cac tiéu chuan va quy trinh da duoc thiét 1ap cho viéc san xuat va
phan phéi SB/BD HK;

bam bao rang tat ca nguoi dung d,éu co thé truy cap duoc cac SB/BP HK,
bat ké ngon ngir, van hoda hay cac yéu to khac;

D& xudt sira doi, bo sung va bién soan tai liéu huéng dan khai thac co so va
hé thong trang thiét bi cia phong;

Nghién ctru tai ligu ICAO, van ban chi dao thuc hién nham tu van cho can bo
phong trong cong tac chuyén mon;

Tham gia ,thém dinh cac dy an lién quan dén chuyén mon, nghién ctu dé
xuat cai tién cong nghé trong linh vuc chuyén mon;

Tham gia nghién ciu, dé xuét thay d6i, mo rong, nang cao, hoan thién cac
trang thi€t bi, hé thong k¥ thuat, cong cu, dung cu phuc vu chuyén mon cua
phong;

Thuc hién cong tac bao cao theo quy dinh;

Lap va luu trir cac mau bao co thanh tich, thi dua, khen thudng;

Tham gia Xay dung va thyc hién cac chuong trinh huén luyén chuyén nganh
ban dd, so do hang khéng, thuc hién sat hach nang dinh chuyén nganh ban
d6, so d6 va sat hach cac ning dinh khéac khi cap trén yéu cau;

Luu trir, quan 1y, cap nhat tai liéu TBTTHK theo quy dinh;

Nghién ctru, xdy dung, dong gop, sira ddi cac vin ban quy pham phap luit
lién quan dén linh vuc TBTTHK (khi duoc yéu cau);

Thuc hién cac nhiém vu thupc trach nhiém cta bd phan va cac nhi¢ém vu
khéc theo su phan cong cua cap trén.

Quyén han

DPé xuit voi Phy trach bo phan, Truong/Pho truong co so nhimng kho khan

vuong mic trong cong tac dé duoc giai quyét, nham tao diéu kién hoan thanh
tdt nhiém vu dugc giao;

Tham gia x4y dung va cai tién cc quy dinh, quy trinh, vin ban c6 lién quan
dén cong tac chuyén mon;
C6 trach nhiém va quyén han khac khi duoc phan cong.

2.7.2. Nhan vién Thiét ké phwong thirc bay

a)

Yéu cau vé trinh d6 chuy@n mén

C6 gidy phép, nang dinh nhan vién Thiét ké phuong thirc bay con hiéu luc;
C6 kién thuc chung vé hang khong dan dung va kién thuc lién quan dén
chuyén nganh nhu: Quan 1y hoat dong bay va quan ly Khong Iuu; Dich vu
thong tin, dan dudng, giam sat; Dich vu Khi twong hang khong; Dich vu tim
kiém ctru nan; San bay; Tau bay; Dan duong; Thong bao TTHK; So dd, ban
d6 hang khong;
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b)

C6 kién thirc chuyén mén nghiép vu vé phuong thirc bay, cac quy trinh tac
nghiép tai vi tri lam viéc, trang thiét bi bao dam cung cip dich vy, hé théng
quan 1y an toan chat luong va cac quy dinh lién quan;

C6 k¥ ning chuyén mén can thiét, pht hop véi vi tri lam viéc;

Co kién thirc vé tiéng Anh chung va tiéng Anh chuyén nganh dap ung yéu
cau cong viéc;

Puoc huin luyén dinh ky, huin luyén nang cao, hun luyén phuc hdi theo
quy dinh;

Hiéu biét vé nang luc c4 nhan (human performance).

Trach nhi€ém ’ o

Nghién ctru, xay dung, 1ap ké hoach va thuc hién thict ké vung troi, duong
hang khong, phuong thirc bay HKDD;

Thyc hién thu thép, danh gia chuéng ngai vat, dia hinh phuc vu cho cong tac
thiét ké phuong thic bay HKDD;

Nghién cuu tai liéu ICAO, van ban chi dao thuc hién nham tu van cho can bo
phong trong cdng tac chuyén mon;

Tham gia tham dinh céc dy an lién quan dén chuyén mon, nghién ctu dé
xudt cai tién cong nghé trong linh virc chuyén mén;

Tham gia thu thap, danh gia chuéng ngai vat hang khong theo yéu cau;

Tham gia} nghién cf}'u, dé xuét thay doi, mé rong, nang cao, hoan thién céc
trang thi€t bi, hé thong ky thuat, cong cu, dung cu phuc vu chuyén mon cua
phong;

Thuc hién cong tac bdo cao theo quy dinh;

Lap va luu trit cAc mau bao céo thanh tich, thi dua, khen thuong;

Xay dyung va to chirc cac chwong trinh hudn luyén chuyén nganh Thiét ké:
phuong thuc bay; Thuc hién sat hach nang dinh chuyén nganh Thiét ké
phuong thirc bay;

Luu trir, quan 1y, cap nhat tai liéu TBTTHK theo quy dinh;

Nghién ctru, xay dung, dong gop, sua doi cac van ban quy pham phap luat
lién quan dén linh vuc TBTTHK (khi dugc yéu cau);

Thuc hién cac nhiém vu thu,(f)c trach nhi¢ém cia by phan va cac nhiém vu
khéc theo sy phan cong cua cap trén.

Quyén han

Dé xuit voi Phy trach bo phan, Truong/Pho truong co so nhimg kho khan

vuong mic trong cong tac dé duoc giai quyét, nham tao diéu kién hoan thanh
tdt nhiém vu dugc giao;

Tham gia xay dung va cai tién cac quy dinh, quy trinh, van ban c6 lién quan
dén cong tac chuyén mon;
Co trach nhi¢m va quyén han khac khi dugc phan cong.
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2.7.3 Hudn luyén vién kiém nhiém tai phong

2.8.

2.9.

2.9.1.

2.9.2.

2.10.

Chiu su quan ly va phan cong truc t1ep cia Truong phong, thyc hién nhiém
vu duge phin cong theo tirng khoa huén luyén cu thé;

Chuén bj noi dung, gido trinh huin luyén theg dang muyc dic‘h ctia khoa huan
luyén; chuong trinh va gido trinh phai dugc cap c6 tham quyén phé duyét;
Thuyc hién khoa huan luyén theo diing thoi gian quy dinh;

Panh gia, nhan xét hoc vién va luu trir két qua huan luyén theo quy dinh;
Tham gia dong gop, xay dung tai liéu huin luyén khai thac.

. Muc2
LUU TRU VAN BAN TAI LIEU

Danh muc van ban tai liéu luu triv

Thuc hién theo Hudng dan viée 1ap, quan 1y va cap nhat hé théng van ban,
tai liéu nghi€p vu cia co s¢ cung cap dich vu bao dam hoat dong bay cua
Cuc HKVN.

Ché a9, vi tri, nguoi luu triv
Ché dp luu tri

Truéng phong c6 trach nhiém 1ap hé thong van ban, tai liéu nghiép vu cta co
s0 minh, phan cong cu thé bang van ban cho ca nhan chiu trach nhiém quan
Iy va cap nhat hé thong van ban tai liéu lién quan;

Céc van ban, tai liéu nghi€p vu duogc 1ap, luu trit dudi dang ban ciing va/hoac
ban mém trén co s¢ dit li€u cua co so tai noi dé thay, dé tim (dam bdo can
bd, nhan vién cla co sd co thé truy cap su dung dé dang);

T4t ca cac van ban tai liéu néu trén duge luu trir cho dén khi hét hiéu luc/cap
nhat hoac ban hanh mai;

Vi tri, ngwoi luu triv

Vi tri luu trir tai liéu duge quy dinh nhu sau:

+ Tai liéu ban cing luu tai td tai liéu Phong Ban d6 - Phuong thirc bay;

+ Tai li¢u ban dién tir luu trén may tinh, mang ndi bd cua Phong.

Nguoi luu trit 14 cdn bo hoac nhan vién theo sy phan cong cia Trudng co so.
Ché d kiém tra

Truéng/Pho trudng phong cb trach nhiém thudng xuyén kiém tra cong tac

Iwru trir, cp nhat tai liéu. Viéc kiém tra duoc thuc hién dinh ky vao thang dau
tién cua cac Quy trong nam hoac dot xuat khi c6 yéu cau.
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3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Chwong 3: VI TRI LAM VIEC VA KHAI THAC SU DUNG
HE THONG KY THUAT, TRANG BI VA THIET BI

Muc 1
VI TRi LAM VIEC

M5 ta co s¢ ha ting

Phong Béan dd - Phuong thirc bay dugc bd tri 02 phong lam viéc tai tang 4
ToanhaB - TCTQLBVN:

Phong Truong phong Ban d6 - Phuong thic bay (Phong 430);

Phong Ban d6 - Phuong thirc bay (Phong 419).

Hai phong lam viéc dugc trang bi day du ban ghé lam viéc, ti dung tai lidu,
ph‘u’O‘ng ti@n thong tin lién lacz dong h6,,c6 hé théng bdo chdy, moi truong
di€u hoa tong dam bao cho thiét bi; hé thong den chiéu sang dap ng cac tiéu
chuan vé cuong d6 sang phu hop trong difu kién lam viéc hanh chinh va to
churc san xuat.

Phong Ban (16 - Phuong thae bay co dat cac thiét bi dau guéi’ ciia Hé thong
AIM, H¢ thong AIS tu dong va HE thong phan mém thiét ké phuong thic
bay (IFPD).

Céc vi tri lam viéc va cdc vi tri lién quan khac

C6 02 vi tri dau cudi eMAP/eCHARTING (thudc H¢ thong AIM) va 02 vj tri
dau cuét MAP1, MAPZ2 (thudc H¢ thong AIS tu dong);

C6 04 vi tri dau cudi Hé théng phan mém thiét ké phuong thic bay (IFPD);
Céc vi tri 1am viéc khéc c6 trang bi may tinh dé ban;

May dién thoai dé lién lac véi céc co quan, don vi lién quan.

Ghi chi: So dé vi tri lam viéc Phong Bdn dé - Phwong thirc bay xem tai Phu
luc 2 cua Tai liéu nay.

Bing hiéu, ky hi¢u lién quan, di chuyén trong khu vue 1am viée

Bang hiéu: Tai cong ra vao co so c6 dé tén “Nha B - TCTQLBVN”;

Truge phong lam viée c6 bang dé tén co s bang tiéng Viét “Phong Ban d6 -
Phuong thtic bay” va tieng Anh “DIVISION OF FLIGHT PROCEDURE
DESIGN AND CARTOGRAPHY™.

Trudc phong lam viée cua Truong phong Ban dd - Phuong thirc bay c6 bang
dé bang tiéng Viét “Trudng Phong Ban dd - Phuong thirc bay” (Phong 430,
Tang 4, Toa nha B, TCTQLBVN).

Noi quy ra vao co sé, vi tri lam viéc, tiép dén khach tham quan

Nhan vién, c4 nhan dén Phong Ban do - Phuong thire bay dugce dé nghi mang
thé ki€m soat an ninh do TCTQLBVN cap va con hiéu luc;
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Can bo, nhan vién phai xuét trinh thé kiém soat an ninh do TCTQLBVN cép

trong thoi gian Iam nhiém vy theo yéu cau,

Khach dén tham quan Phong Ban d6 - Phuong thirc bay - Trung tam
TBTTHK phai c6 ké hoach thong bao trudc cho Giam dbc Trung tim
va/hodc Truong phong Ban dd - Phuong thic bay va phai dugc su cho phép
ctia co quan, don vi c6 thim quyén;

Khach dén tham quan phai c6 ngudi huéng dian va tuan thu quy dinh vé an

ninh, an toan cuia TCTQLBVN.

3.5. Quy dinh, huéng din khac
Tuan thi Quy ché Vin héa doanh nghiép tai TCTQLBVN.
) Muc 2 )
KHAI THAC SU DUNG HE THONG KY THUAT,
TRANG BI VA THIET BI
3.6. Danh muc cac hé thong k¥ thuit, trang bi, thiét bi sir dung
A S6 o
STT Tén thiet bi Ghichua
lwong
A AepoA g1 A Gém 02 déu CUéi
1 | Bau cuoi h¢ thong AIM 02 eMAP/CHARTING
2 | Dau cudi hé théng AlS tu dong 02 | Gom 02 dau cubi: MAP1 va MAP2
Dﬁ}l cu(f)i hé théng phan mém ‘ ,
3 |thiet ke phuong thuc bay| 04 | 04 vitri dau cudi khai thac
(IFPD)
02 may 4 so: 8660, 8667
4 | bién thoai 04 02 may 8 so: 024 38729581,
024 38721045
5 | May tinh van phong 10
6 | May in Laze den tring A3 01
7 | May in Laze mau A3 02
8 | M4y in phun khd A0 01
My in Laze den tring hai mat
9 02
A4
10 | Méay Scan 01
11 | Méy dinh vi vé tinh cam tay 01
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12 May khao sat téflm Xa va tAm cao 01
laze cam tay (gobm ca gia 3 chan)
13 | Ong nhom khao sat 02
May anh s c¢6 chirc ning dinh
14 vi GPS 01
15 | May Photocopy 01

3.7. M0 ta tém tat bo tri h¢ thong k¥ thuit, thiét bi, dwong truyén

| ] |
g, o g &

SERVER eMAP 1 eMAP 2 COLOUR A3
PRINTER

IFPD 1 @ IFPD 2—@ IFPD 3 ——\| IFPD 4 @
@ FPDAM

‘ SERVER | ‘
AIS
SERVER
MAP 1 MAP 2 $
‘ COLOUR A3
PLOATOTER PRINTER
@ SCANNER

So d6 mang hé thong
3.7.1 Dau cuéi hé théng AIM

- Dau cuoi khai thac AIM, phan mém khai thac, may in;
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Két ndi v6i hé thong may chu AIM, gdm 02 vi tri khai thac.

3.7.2. Pdu cuoi hé thong AIS tw dong

Dau cudi khai thac AIS tu dong, phan mém khai thac, may in;
Két n6i v6i hé thdng may chu AIS ty dong, gdm 02 vi tri khai thac.

3.7.3. Pdu cudi hé thong phan mém thiét ké phwong thirc bay

3.8.

3.9.

3.11.

Pau cudi thiét ké phuong thirc bay, phan mém thiét ké, may in;
Két ndi voi hé thong may cha thiét ké phuong thic bay, gdm 04 vi tri khai
thac.

Tém tit tinh niing khai thic, cic sin phim ciia h¢ thong k¥ thuit, trang
bi, thiet bi

Chi tiét mét sd tinh nang khai thac xem tai Phu luc 3 Tai li¢u nay.

Cich khai thac, sir dung cac hé thong, trang bi, thiét bi va cac ing dung
Tham chiéu céc tai liéu hudng din khai thac sau:

Tai liéu huéng dan khai thac hé thong quan 1y tin tirc hang khong (AIM);

Tai liéu hudng dan khai thac hé théng AIS tu dong;

Tai liéu hudng dan khai thac sir dung hé théng phan mém FPDAM.

Quy dinh vé phéi hop xit 1y khi c6 héng héc, truc tric ki thuit

Khi ¢6 su ¢6 vé thiét bi, vi tri khai thac thyc hién khéc phuc tai chd theo kha
nang;

Néu khong khéc phuc duogc, bao cdo can bg phong chi dao, giai quyét;
Truong hop cin stra chita, thdng bao tinh trang hong hoc cho Phong Bao
dam k¥ thuat dé co bién phép xur 1y kip thoi.

Cac quy dinh, huéng din khac

Thuc hién theo Quy dinh quan ly k¥ thuat cia TCTQLBVN.
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4.1.

4.2.

4.3.

431

4.3.2

4.3.3

a)

Chwong 4: PHUONG THU'C CUNG CAP DICH VU

Mo ta khu vue trach nhiém

Phong Ban db - Phuong thirc bay c6 trach nhiém thu thap tin tirc, bién soan
va phét hanh cac ban dd, so d6 hang khéng trong pham vi ving thong bao
bay Ha No6i va H6 Chi Minh; thiét ké, diéu chinh ving troi, duong bay,
phuong thic bay HKDD trong vung tro1 Viét Nam; tham gia thuc hién phan
tich, danh gia anh huong cua hoat dong quan su, hang khong chung, cac
chuéng ngai vat nhan tao (hién hitu va quy hoach xay dung) dén cac phuong
thirc bay HKDD va duong hang khong trong vung troi Viét Nam khi co yéu
cau; tham gia thu thap, danh gia thyc dia cac cong trinh chuéng ngai vit
trong viing phu can céc san bay ctia Viét Nam nham ddi chiéu thong tin lién
quan khi can thiét.

Péi twong cung cap dich vu

La nhiing ca nhan, td chire, don vi, co s0, doanh nghiép tham gia diéu hanh,
khai thac hoat dong bay HKDD, bao gom:

Céc co sd cung cap dich vu TBTTHK trong nudc;

Céc co s diéu hanh bay thuéc TCTQLBVN;

Cac hang hang khong; nha khai thac cang hang khong, san bay;

Céc co quan, t6 chtrc trong va ngoai nudce khi ¢é yéu cau.

Mb ta ndi dung cung cip dich vu, phwong thirc cung cip dich vu va cac
quy dinh/luu y khac

Ni dung cung cdp dich vu

Phong Ban d6 - Phuong thic bay thuc hién san xuat cac loai san pham so do,
ban dd str dung cho hang khong dan dung; thiét ké phuong thirc bay hang
khong dan dung; tham gia khao sat chudng ngai vat hang khong, thu thap dir
liéu chudng ngai vat.

Phwong thivc cung cdp dich vu

Qua Hé thong AIM;

Chuyén qua duong cong vin;

Chuyén qua duong buu dién;

Chuyén truc tiép;

Qua Internet (c6 gidi han va diéu kién truy cap).
Cic quy dinh vé ban db, so dé hang khong
Quy dinh vé ban do, so do hang khong
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+ + + '+ o+ o+ 4+

+ + + + 4+ +

+ + +

Tuén thu theo cac quy dinh cua Viét Nam tai Thong tu quy dinh vé Quan ly
va BDHDPB, MOS-4 va cac tiéu chuan khuyén cao thuc hanh cta ICAO tai
Annex 4, Doc 8697, Doc 10066;

Cac don vi do ludng duoc chi dan trén ban dd, so d6 phai phu hop véi quy
dinh cta Vi¢t Nam va cac quy dinh quoc té;

Cac ban dé,, so dd cua hang khéng dﬁm dung Vié‘t Nam st dung hé toa d¢ dia
1y tham chiéu WGS-84 (H¢ thong trac dia toan cau - 84);

Céc chi dan trén ban do, so do sir dung tiéng Viét hodc tiéng Anh phu hop
v6i quy dinh cta Viét Nam, ICAO va nhu cau khai thac;

Céc ban dd, so d6 thudc an pham TBTTHK phai ghi 1 thoi gian ¢ hiéu luc
ap dung va co quan ban hanh.

Tu chinh ban do, so' do hang khéng

Ban d6, so d6 hang khong duoc 1ap bang theo ddi vé ngay hiéu luc va duoc
cap nhat, tu chinh trong cac truong hop sau day:

Theo d& nghi cua ngudi cung cap va khoi tao dix liéu;

Dinh ky ra soat 5 nam/Ian;

Khi c6 sy thay doi 16n vé dit liéu.

Cdc logi ban do, so' do hang khdng

Danh muyc nhém ban d6, so d@ hang khong theo Thong tu quy dinh Vé‘Quén
ly va BDHDB (ca phién ban tiéng Anh va tiéng Viét) va MOS-4, bao gom:
Nhém so d6 chudng ngai vat:

So dd chudng ngai vat san bay - ICAQ loai A;

So dd chudng ngai vat san bay - ICAO loai B;

So dd dia hinh va chudng ngai vat sin bay - ICAO (phién ban dién tir);

So dd dia hinh tiép can chinh xac - ICAO.

Nhom so d6 phuc vu di chuyén mit dat:

So dd san bay, san bay tryc thing - ICAQO;

So db huéng dan di chuyén mit dat - ICAO;

So dd san dd, vi tri db tau bay - ICAO.

Nhom so d6 phuc vu hoat dong khai thac cAt canh, ha canh;

So d6 SID - ICAQ;

So dd khu vuc tiép can - ICAO;

So @6 STAR - ICAO;

So dd phuong thire tiép can sir dung thiét bi - ICAO;

So d phuong thire tiép can bang mit - ICAO;

So d6 do cao t6i thiéu giam sat khong luu - ICAO.

Nhém ban d6, so dd phuc vu hoat déng bay dudng dai:

So dd hé thdng dudng hang khong - ICAO;

So d6 dan duong hang khong - ICAQ ty 18 nho;

Ban d6 danh dau vét bay - ICAQ;
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+ Ban do hang khong thé gidi - ICAQO ty 18 1:1 000 000;
+ Ban d6 hang khong - ICAO ty 1¢ 1:500 000;
+ S0 do gidi han d6 cao chudng ngai vat hang khong;
+ Céac loai ban dd, so dd khac phuc vu cho hoat dong bay.

43.4

4.4,

4.5.

45.1.

Cdc quy dinh vé viéc thiét ké phwong thivc bay hang khéng din dung

Tuén thu theo cac quy dinh néu tai Thong tu quy dinh vé Quan 1y va
BDHDB, Tai liéu huong dan v thiét ké phuong thirc bay, MOS-4, Hudng
dan to chirc thiét ké phuong thirc bay HKDD, Quy trinh ph6i hop xac nhan
va hily bo mé tén 5 ky tu (SLNC) trong qua trinh thiét k& phuong thirc bay va
duong hang khong, Quy trinh tham dinh, ddnh gid phuong thitc bay HKDD
va céc tai liéu Doc 8168, Doc 9905, Doc 9906, Doc 10068 ctua ICAO.
Phuong thirc bay dugc 1ap bang theo dbi vé ngay hiéu luc va duoc cap nhat,
tu chinh trong céc truong hop sau day:

Theo dé nghi cta nguoi c6 thim quyén hoic nguoi st dung PTB;

Dinh Ky ra soat 5 nam/Ian;

Khi c6 sy thay doi 16n vé dit liéu.

Hiép dong/hop dong cung cip dich vu

Nhim béo dam cung cip dich vu TBTTHK véi chét luong t6t nhat t6i ngudi
sit dung, Trung tdim TBTTHK - TCTQLBVN d4 tién hanh thao luan va ky
két cac Van ban hiép dong V01 cac co quan, don vi lién quan dap tng yéu cau
hoat dong bay an toan, diéu hoa va hiéu qua.

Ghi chi: Chi tiét danh muc cdc van ban hiép déng xem tai Phu luc 4 Tai liéu
nay.

Phuwong thire xir 1y cdc trudong hop bit thwong trong qua trinh cung cip
dich vu

Céc truong hop bat thudng xay ra khi thuc hién tic nghiép:

Truong hop 1: Su cd d6i v6i may tinh trong qué trinh tac nghiép vé ban do,
so do hang khong;

Truong hop 2: Sy ¢ ddi v6i mdy tinh trong qué trinh tac nghiép thiét ké
phuong thuc bay.

Truong hop 3: Su ¢ dbi v6i méy tinh dau cudi trong qué trinh khai théc hé
thong AIM.

Trwong hop 1: Sw cé déi v6i mdy tinh trong qud trinh tic nghiép vé ban do,
so do hang khéong

Céc san pham ban d6/so dd hang khéng c6 thé duoc bién soan trén nhiing
may tinh ¢ cAu hinh d6 hoa va duoc cai dit phdn mém Microsoft
Visio/Microstation twong thich. Cac mdy tinh dé ban c4 nhan trong Phong
BPPTB déu dugc cai dit phan mém va dap Gmg yéu cau tac nghiép bién soan
ban d6/so d6 hang khong.
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45.2.

4.5.3.

Trong trudng hop may tinh 1am viéc gip truc tric thi nhan vién ban dd, so d6
hang khong phoi hgp st dung may tinh tai cac vi tri khac trong Phong phu
hop véi tinh hinh trién khai cong viéc dé thuc hién tac nghiép.

Trwong hop 2: Sw co déi véi mdy tinh trong qud trinh tic nghiép thiét ké
phwong thirc bay

Trong trudng hop khéng sir dung dugce 04 dau cudi hé thong thiét ké phuong
thirc bay FPDAM tai Phong BDPTB dé thiét ké phuong thic bay, thi sir
dung dau cubi hé thong thiét ké phuong thirc bay FPDAM tai Phong 505 Cuc
HKVN dé thyc hién tac nghiép.

Trwong hop 3: Sw c6 doi véi mdy tinh dau cuéi trong qua trinh khai thac
hé thong AIM

Trong truong hop khong str dung duge 02 du cudi hé thong AIM tai Phong
BDPTB thi str dung cac may tinh tai cac vi tri khac trong Phong phu hop vai
tinh hinh trién khai cong viéc dé thyc hién vé ban dd, so d6 hang khong
(trong trudng hop v& ban dd, so dd eMAP) va st dung dau cubi phil hop cua
hé théng AIM tai cac don vi khac thuéc Trung tdm TBTTHK (Co s&
CSDLHK, Phong AIP...) d¢ dang tai ban dd, so d6 1én hé thong AIM.
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5.1.

5.3.

Chuwong 5: QUY TRINH TAC NGHIEP

Cac loai quy trinh

Quy trinh bién soan so d6/ban d6 hang khong (QT-SPBD);
Quy trinh thiét ké phuong thirc bay HKDD (QT-TKPTB);
Quy trinh xtr 1y thong tin phan hoi caa khach hang (QT-PHKH):

Quy trinh bién sean so dd/ban dd hang khong (QT-SPBD)

Trinh tu bi€n soan SB/BD HK duoc thuc hién theo cac budc nhu sau:

Phong BDPTB tiép nhan DL va TT tir cac ngudn Vin phong dién tir, email,
Co s¢ CSDLHK. Cén b Phong phan cong nhiém vu cho nhéan vién SB/Bb
HK bao goém it nhat 01 NTH va 01 NKT;

NTH phéi hop v6i Co s¢ CSDLHK kiém tra DL va TT;

NTH théng nhét hinh thirc, thoi gian, ndi dung phat hanh san pham véi Co so
CSDLHK;

NTH thyuc hién bién soan SD/BD HK st dung cac phan mém khoi tao va ve
ban d6 theo nhiém vu cua Co s CSDLHK chi dinh trén h¢ thong AIM;

NTH va NKT Kiém tra san pham dam bao dap ng cac quy dinh vé so do,
ban d6 va ding cac ndi dung yéu cau cua nhiém vu d€ ra. NTH hoan thién
Bang theo doi qué trinh bién soan va kiém tra danh gia SB/BD HK;

NKT chép thuan va dang tai SB/BD HK 1én ACM;

Phong BDPTB tiép nhén, xur ly thong tin phan hoi vé y kién ctia khach hang
sau khi ban hanh san pham ban do, so d6 theo quy dinh;

NTH luu trir ban gidy va ban dién tr cac san pham so do, ban d6 theo quy
dinh.

Ghi chu: Chi tiét xem tai Muc 1 - Phy luc 5 Tai liéu nay.

Quy trinh thiét ké phwong thirc bay HKDD (QT-TKPTB)

T1ep nhén yéu cau: Can bo Phong Ban d6 - Phuong thie bay tiép nhan yéu
cau thiét ké phuong thirc bay HKDD qua cac ngudn nhu vin ban, yéu cau
cua lanh dao Trung tam TBTTHK va/hoac Ban Lanh dao TCTQLBVN, phan
hoi tir ngudi khai thac, sau khi c6 két qua danh gia, ra soat dinh ky v.v;

Phan cong nhiém vu: Trudng phong BDPTB s€ chi dinh nhan sy tham gia
thyc hién nhiém vu bao gom it nhat 01 t6 trwong T6 thiét ké 1a can bo phong
BDPTB va 02 nhan vién c6 nang dinh TKPTB con hiéu luc do Cuc HKVN
cp;

Thu thap va danh gia dir liéu: Nhan vién tham gia nhiém vu thiét ké phuong
thirc bay thu thap céac dir liu lién quan, tong hop va danh gia cac dir liéu can
thiét phuc vu cho qua trinh thiét ké phuong thirc bay;

Thiét ké ban dau: Nhan vién tham gia nhiém vu thiét ké phuong thirc bay sir
dung céc dit liéu di co dé xay dung phuong an TKBD déap tng véi cac muc
tiéu da dé ra. Nhan vién tham gia nhiém vu danh gia va T6 trudng T6 thiét ké
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thuc hién kiém tra hoé so TKBD. Truong hop yéu cau thiét ké PTB truyen
théng hodc stra dbi, bd sung mot phan PTB hién hanh ma khong yéu cau xay
dung lai phuong an thiét ké, quy trinh c6 thé bo qua Budc thiét ké ban dau;

- So thAm Thiét ké ban dau: Sau khi hoan thién viéc thiét ké ban dau, Phong
BDPTB bao cao Lanh dao Trung tam TBTTHK, trinh TCTQLBVN ho so
thiét k€ ban dau. Viéc So thim ho so Thiét ké ban dau do TCTQLBVN chu
tri thue hién. Nhan sy Phong BPPTB tham gia so thim va trinh bay phuong
an thiét ké, tiép nhan cac y kién tir to So tham, giai trinh cac ndi dung duoc
yéu cau, tiép thu cac y kién dong gop;

- Thiét ké chi tiét: Nhan vién tham gia nhiém vu thiét ké phuong thirc bay thyc
hién dénh gia chi tiét phuong thirc bay theo phuong an thiét ké ban dau da
dugc thong nhat tai budc so thim, bién soan so dd phuong thic bay, tong
hop hé so thiét ké phuong thirc bay theo quy dinh. Nhan vién tham gia nhiém
vu danh gia va To trudng T6 thiét ké thuc hién kiém tra hd so TKCT;

- So tham Thiét ké chi tiét: Sau khi hoan thién cong tac thiét ké chi tiét phuong
thirc bay HKDD, Phong BDPTB bao céo Lanh dao Trung tdim TBTTHK, bao
c40 TCT QLBVN vé ho so thiét ké chi tiét phuong thirc bay HKDD. TCT
QLBVN trién khai nhiém vu danh gid an toan khai théc tai cac co so diéu
hanh bay, thuc hién so thim ho SO Thiét ké chi tiét. Nhan sy Phong BDPTB
tham gia so tham Thiét ké chi tiét, tiép nhan cac y kién tir to6 So tham, giai
trinh cac ndi dung dugc yéu cau, tiép thu cac ¥ kién dong gop;

- Bay danh gid SIM: Trong trudng hop phuong thirc bay yéu cau phai thuc
hién bay danh gia SIM, TCT QLBVN thyc hién cac thu tuc dé tién hanh bay
danh gid SIM. Can bd Phong BDPTB ctr nhan sy tham gia bay danh gia SIM
theo yéu cu cia TCT QLBVN;

- Hoan thién hd so dy thao phuong thirc bay va bao cdo Cuc HKVN: Sau khi
nhan duoc ddy du cac tai lidu tir Trung tm TBTTHK, TCT QLBVN sé tong
hop hé so du thao phuong thirc bay dé trinh Cuc HKVN. Phong BDPTB theo
ddi va phdi hop v6i Tong cong ty khi dugc yéu cau dé hoan thién hd so du
thao phuong thtrc bay;

- Ban hanh PTB: Cuc HKVN thyc hién kiém tra, thim dinh PTB dua trén hd
so du thao PTB do TCTQLBVN béo c4o va ban hanh PTB khi dat yéu cau;

- Céng bé TTHK: Phuong thic bay sau khi ban hanh s& dugc Phong BDPTB
phot hop vo1 Co s6 CSDLHK va Phong AIP trong viéc soan thao va cong bo
bang cac'san pham TBTTHK phu hop v6i quy dinh hién hanh vé TBTTHK
theo Quy trinh hoan thién an pham (QT-AIP);

- Tiép nhan y kjén phan hoi tir nguoi khai thac vé PTB thong qua cac ngudn
van ban gui dén hodc thu dién tir;

- Ra soat, danh gia PTB trong cac truong hop: Nhan dugc phan héj tur nguoi
khai thac, c6 su thay doi dang ké vé dit liéu hoac tiéu chuan thiét ke, dén thoi
han ra soat, danh gia dinh ky va bao cdo Cuc HKVN két qua.

- Luu trir h so thiét ké phuong thirc bay theo quy dinh.

Ghi chl: Chi tiét xem tai Muc 2 - Phu luc 5 Tai liéu nay.
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5.4.

Quy trinh xir Iy théng tin phan hdi ciia khach hang (QT-PHKH)

Phong BDPTB c6 trach nhiém tiép nhan thong tin phan hoi ctua khach hang
thong qua: Qua trinh 1am viéc truc tiép véi khach hang, cac cudc hop voi
khach hang, dién thoai, thu dién tir, van ban (thu tir, cong van, cac bién ban
tham dinh san phém/ dich vu v.v.), qua hé théng tiép nhan dién van AIS;

Dbi v6i nhitng khach hang giri thu phan hdi tryc tiép cho Phong BDPTB thi
Phong BDPTB chuyén tiép thu d6 dén hop thu dién tir sms.ais@vatm.vn
hoic thong bao ndi dung PHKH qua tin nhan Vin phong dién tir (ais.atcl.nv).
Phong ATCL ¢4 trach nhiém tra 1i lai Phong BPPTB dé x4ac nhan. Ngay khi
nhan duoc thong tin phan hoi, Phong ATCL guri thu xac nhén voi khach
hang vé viéc nhan duoc thu yéu ciu;

Phan tich, xur 1y, danh gi4 thong tin phan hoi: Sau khi phong ATCL phan
tich, danh gid, néu ndi1 dung lién quan dén Phong BDPTB, s€ chuyén cho
Phong BDPTB d¢ xur 1y trong thoi gian sdm nhat;

Xtr 1y thong tin phan hoi:

Né}l ndi dung thu khong cé su khong phu hgp nao xdy ra hoac la do su hiég
nham & phia khach hang thi Phong BDPTB soan du thao thu tra 161 gui vé

phong ATCL theo miu trong vong 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc
thong bao cua Phong ATCL;

Néu thu phan hoi 13 do sy khong pht hop & san pham, dich vu ctia Trung tim
thi Phong BDPTB phan tich, xir 1y:

Pbi v6i nhitng ndi dung phan hoi co thé xur 1y, khac phuc dugc ngay (vi du:
Do 16i danh mdy, thé thirc, sy khac biét giita phan chit va phan so dd), thi
Phong BDPTB soan thu giri vé phong ATCL trong vong 02 ngay lam viéc ké
tur khi nhéan dugc thu cua phong ATCL (ndi dung tra 161 bao gém bién phap
xu ly, bién phap khic phuc, ké hoach thuc hién cin néu rd thoi gian du kién
hoan thanh (néu c6)).

Pbi voi nhitg ndi dung phan hoi ma viée xtr 1y, khac phuc khong thé thuc
hién dugc trong thoi gian ngan han hodc phai cho y kién chi dao cua cap trén
(vi du: Thay doi phuong thirc bay; xac dinh huong cua duong cat ha canh;
toa do diém cong bo trong AIP, DAP Viét Nam c6 su khac biét so v6i két
qua tinh toan ma can phai ra soat do dac lai v.v.) thi Phong BDPTB soan thu
giri vé phong ATCL trong vong 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc thu
ctia phong ATCL (ndi dung tra 161 bao gdm bién phép xi 1y, bién phap khéc
phuc, ké hoach thuc hién can néu rd thoi gian du kién hoan thanh).

Phong BDPTB dugc giao chu tri s& danh gia bién phap, ké hoach xir 1y trong
noi dung du thao tra 1oi khach hang. Néu thay chua dap ung noi dung PHKH
thi tiép tuc phdi hop véi don vi lién quan dé 1am 13, bd sung trude khi tra 1oi
khach hang. Trong trudng hop khéng ¢ sy thdng nhat, Phong BDPTB béo
c4o Lanh dao Trung tdm dé c6 giai phap xir 1y.

Phong BDPTB giri du thao thu tra 10i khach hang vé Phong ATCL théng qua
hop thu dién tir sms.ais@vatm.vn hoac qua tin nhan Van phong dién tir
(ais.atcl.nv).
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+

Tra 101 khach hang:

Sau khi thdng nhét noi dung dy thao thu tra 16i cia Phong BDPTB, Phong
ATCL thuc hi¢n trd 161 cho khach hang trong vong 01 ngay lam vi¢c.

Truong hop khach hang chua hai long v6i ndi dung tra 101 thi Phong ATCL
s€ chuyen lai thong tin phan héi cho Phong BDPTB dé nim bat nhirng mong
muon hodc nhiing vuong mic dan dén viéc khach hang khong hai 1ong. Sau

khi trao d6i khong di djen duoc su nhét tri thi can bd Phong BDPTB béo céo
Lanh dao Trung tam dé co giai phap xu 1y.

Theo do1, cap nhat két qua:

Trong truong hop khach hang hai 1ong v&i ndi dung tra 101 thi Phong
BDPTB tiép tuc theo doi va thyc hién ké hoach xir 1y da tra 161 khach hang.
Phong ATCL theo dGi,q cép nhat tinh trang PHKH Ilén website
http://gms.vnaic.vn va chuyén tiép ndi dung theo doi cho Phong BDPTB.

Néu chua nhan dugc két qua thuc hi¢n theo ké hoach da dugc phan ‘hck)i cho
khach hang trude d6 thi Phong ATCL thong bao Phong BDPTB nham dam
bao rang nhiing diéu da cam két chac chan s€ dugc thyc hién.
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6.1.

6.1.1.

6.1.2.

Chuwong 6: HUAN LUYEN VA GIAY PHEP/NANG PINH

C4&c loai hinh huin luyén

B¢ phén thuc hién: Phong BDPTB;

Cich thirc tién hanh: Thyc hién theo Quy ché quan 1y ddo tao - huan luyén
cia TCTQLBVN va céc quy dinh lién quan ctia Trung tam TBTTHK;

Thoi lwong hudn luyén:

Thoi lwong cla timg chuong trinh hudn luyén: Ly thuyét, thuc hanh, huan luyén
tai vi tri - OJT va thoi luong 6n tap, kiém tra duoc quy dinh chi tiét tai Quyet

dinh ctia Cuc HKVN ban hanh Chuong trinh dao tao, huan luyén nhan vién
TBTTHK;

Dia diém thwe hign: Tai Phong BDPTB:;

Tai ligu hudn lupén: Tiy thudc vao muc dich, yéu cau cua khoa huan luyén
va doi tuong tham gia huan luyén, danh muc céc tai li¢u s€ dugc lya chon
phu hop: Céc van ban, tai li¢u ctia Viét Nam va/hodc tai liéu cua ICAO;

Noi dung cua chwong trinh hudn luyén: No6i dung cua timg chuong trinh
huén luyén (Ly thuyét, thuc hanh; thyuc tip tai vi tri 1am viéc; on tap, kiém
tra) dugc quy dinh tai Thong tu ciia BO GTVT quy dinh vé nhan vién hang
khong; dao tao, huan luyén va sat hach nhan vién hang khong va Quyét dinh

ciia Cuc HKVN vé ban hanh Chuong trinh dao tao, huén luyén nhan vién
TBTTHK (AIS);

Gido trinh hudn luyén: Str dung Gido trinh huén luyén nhan vién Ban d6, so
do, thiét ké phuong thirc bay dugc TCTQLBVN phé duy¢t;

Hudn luyén ning dinh

Muc tiéu: Trang bi cho hoc vién cac kién thirc, k¥ ning chuyén mon can thiét
va thuc tap tai vi tri 1am viéc dugc phan cong. Sau khi hoan thanh khoa hoc,
hoc vién du diéu kién tham gia ky sat hach dé cép gidy phép, ning dinh tai
cac vi tri cong viéc chuyén mon phu hgp nhu dugc quy dinh tai van ban quy
pham phap luat vé quan 1y va bao dam hoat dong bay;

Péi twong: Hoc vién da duoc cap ching chi chuyén mén phu hop véi vi tri
nang dinh tai co s¢ dao tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong cua
Viét Nam hodc nuéc ngoai duoc Cuc HKVN cip phép hoidc cong nhan.

Hudn luyén dinh ky

Muc tiéu: Nhim cung ¢, nhic lai cho nhan vién dang lam viéc tai vi tri
chuyén mon céc kién thuc va k¥ nang da duoc hoc; cap nhap, bo sung kién
thitc méi vé chuyén mén nghiép vu, cac quy ché, quy dinh c6 lién quan;
luyén tap thuc hanh dé gitp cho nhan vién duy tri du diéu kién 1am viéc & vi
tri cong viéc chuyén mon theo quy dinh;

Péi trong: La nhan vién dang 1am viéc & vi tri chuyén mon, c6 gidy phép va
nang dinh con hi¢u lyuc.
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6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

Hudn luyén phuc hoi

Muc tiéu: Nham phuc hoi, ciing ¢6 kién thirc va k¥ ning da dugc hoc, dé dap
ung cong viéc cho nhan vién lam viéc tai vi tri chuyén mon c6 thoi gian nghi
gian cach qua thoi gian quy dinh;

Péi twong: La nhan vién dang lam viéc & vi tri chuyén mon, da c6 ching chi
chuyén mon, nang dinh va gidy phép nhan vién hang khong nhung khong
lam viéc lién tyc tai vi tri lam viéc dugc chi dinh voi thoi gian tir 90 ngay trd
1én.

Hudn luyén chuyén logi

Muc tiéu: Nham trang bi kién thirc, k§ nang chuyén moén danh cho nhéan vién
da co nang dinh va dang lam viéc tai vi tri chuyén mon nay chuyén sang vi
tri chuyén mon khac nhung chua dugc huan luyén phu hop dé co thé duoc
phép tham gia kiém tra d€ cap nang dinh;

Péi twong: Nhan vién da c6 niang dinh vi tri chuyén mén, xin du kiém tra cap
nang dinh & vi tri chuyén mon khac.

Hudn luyén néng cao

Muc tiéu: Chuong trinh nham trang bi kién thuc, k§ niang chuyén mon danh

cho nhan vién c6 trinh dg, tay nghe cac chuyén gia AIS va cap quan Iy co
thyc hién nhiém vu li€n quan dén cong tac chuyen doi AIS sang AIM;

D061 tuong: Nhan vién da c6 ndng dinh vi tri chuyén mon, cadn bd quan ly.

Lap va luu trir ké hoach huan luyén, bao cao két qua va ho so huan
luyén

Ké hoach hudn luyén bao gom cdc ngi dung sau:

Muc dich cua khoa hoc;

Déi tuong huén luyén;

Noi dung huén luyén;

Huén luyén vién tham gia;

Dia diém, thoi gian huén luyén;

Thoi khoa biéu huan luyén;

Yéu cau chat luong huan luyén;

Du tru kinh phi;

T chuc thuc hién: Pon vi chu tri, cac phong, don vi lién quan (Phong Tb
chirc can b - Lao dong, Tai chinh, Van phong v.v).

Ldp va lwu triv ho so hudn luyén

Thuc hién theo Huéng dan cua Cuc HKVN vé Viécrlép va luu trit ho so huafln
luyén nhén vién bao dam hoat dong bay, Quy ché quan ly dao tao - huan
luyén cua TCTQLBVN va phan cong trach nhi¢m cu thé ctua don vi:

Khi két thuc huin luyén, cac coqsé chi tri to chirc hun luyén/huén luyén
vién ndp bao cao vé Phong T6 chirc can b - Lao dong - Trung tdm
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6.3.

TBTTHK;

Bao cao huan luyén gdm cac noi dung: Két qua hqén luyén, céc truong hop
thay doi so voi ke hpach ban dau (ndi dung, dia di€m, thoi lugng, gido vién,
hoc vién v.v), bai kiém tra;

Cac co sO cung cap dich vu luu hd so huan luyén nhan vién. Ho so huin
luyén bao gom:

S6 theo doi hudn luyén nhan vién hang khong: Pugc lap theo dang ban
cung/ban mém;

Ban sao chtng chi cic khoa dao tao, hudn luyén chuyén nganh lién quan;
Céc gidy to khac theo quy dinh.

Truong phong c6 trach nhiém lap hé théng 1}6 so huin luyén cua co s¢. Tung
ca nhan co trach nhiém cép nhat ket qua huan luyén, sira doi, bo sung cac ndi
dung lién quan den viéc huan luyén cua minh. Truong phong phéan cong cu

thé bang van ban cho c4 nhan chiu trach nhiém quan ly chung h6 so huan
luyén va kiém tra, giam sat viéc cap nhat, bo sung ho so hudn luyén;

Trung tam TBTTHK giam sat vi¢c cap nhat, ) sung bao cao, ho so, tai liéu
huan luyén, 1am thu tuc chuyén ho so cho nhan vién khi chuyén cong tac
sang vi tri khac hoac don vi khéac.

Cic lwu y vé viée dé nghi cap, gia han giay phép/ning dinh

Thyc hién theo quy dinh cua Thong tu quy dinh vé Quan 1y va bao dam hoat
dong bay; cac quy dinh ciia B6 GTVT ve nhan vién hang khong va co s¢ dao
tao, huan luyén nghiép vu nhan vién hang khong, cac quy dinh, hudng dan
lién quan ctia Cuc HKVN vé gidy phép nhan vién, gidy phép khai thac cho
co s& cung cap dich vu bao dam hoat dong bay.

VI -3 01/01/2024



TAI LIEU HDKT PHONG BAN PO - PHUONG THUC BAY
Chwong 7

7.1.

7.2.

+ + + + +

7.3.

Chuwong 7: LAP BAO CAO, TONG HQP SO LIEU VA SAN PHAM

Cic loai bao cao phai 1ap, bo phan/nhan vién thuc hién, thoi gian thuc
hién

B4o c4o téng hop cong tic chuyén mon trong tuan: Bao cdo Ban Giam dbc
thong qua Van phong.

B0 phan/nhan vién thyuc hién: B&o cdo thong qua Lanh dao phong trudc khi
gut;

Thoi gian thyc hién: Trude 11h00, thir Tu hang tuan;

Moc thoi gian béo cdo: Tir tht Tu tudn trude dén hét thir Ba cia tudn bao
cao.

Béo cdo tong hop cong tac chuyén mén thang/quy/nim: Thoi gian thuc hién
va moc thoi gian bao cao theo quy dinh cua Trung tam TBTTHK va TCT
QLBVN;

Béo c40 An toan - Chat luong: B&o cdo Phong An toan - Chét luong.

BO phin/nhan vién thyc hién: B& c40 trén phin mém web:
http://gms.vnaic.vn/;

Thoi gian thyc hién: Dinh ky theo quy dinh va ngay khi c¢6 ndi dung can bao
Cao.

Thuc hién cac bao cdo khac khi c6 yéu cau.

Cic loai s6 liéu tong hop, bd phian/nhin vién thwe hién, thoi gian thuwe
hién

Céc loai sd liéu tong hop va béo céo:

S6 lugng ban d, so dd hién co;

S6 lugng ban dd, so d6 da trao ddi/cip phat trong nim;

Thuc hién cac nhiém vu thiét ké phuong thure bay;

Cong viéc da thyc hién trong tuan/thang/quy;

K¢é hoach cong viéc trong tuan/thang/quy toi;

Bo phan/nhan vién thyc hién: Nhan vién tong hop;

Thoi gian thuc hién: Hang tuan/thang/quy.

Cac loai sian pham luu trir

Céc san pham ban d6, so dd hang khéng va cac quyét dinh can ct lién quan;
Hb so xay dung thiét ké phurong thirc bay cua cac san bay.
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DANH MUC CAC PHU LUC

So db t6 chirc khéi ciia co s

So db bb tri Hé thong k¥ thut, thiét bi, duong truyén Phong BDPTB
Céc tinh nang khai thac ctia cac hé thong

Danh muc cac vin ban hiép dong lién quan

Céc quy trinh tac nghiép
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Phu luc 1

Phu luc 1: So @6 t6 chirc khdi ciia co sé

Tong cong ty Quan 1y bay Viét Nam

A\ 4

Trung tdm Thong bao tin tirc hang khong

A\ 4

Phong Ban d6 - Phuong thic bay
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Phu luc 2

Phu luc 2: So' @6 bé tri Hé thong ky thuat, thiét bi, dwdng truyén
Phong Ban d6 - Phwong thirc bay
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Phu luc 3

Phu luc 3: Cac tinh ning khai thac ciia cic hé thong
1. H¢ thong AIS tu dong
1.1  Gidi thiéu

b)

Hé thong duoc 1ap dit naim 2009 va chinh thirc khai thac tir ngay 15/01/2013
va da dugc Cuc HKVN cip gidy phép khai thac hé thong ki thuat thiét bi bao
dam hoat dong bay.

Danh muc cac hé théng k¥ thuat, trang bi, thiét bi sir dung:

STT Loai thiét bj S6 lwong Tinh trang
1 May tinh dau cudi 02 Pang sur dung

Cadc vrng dung khai thdc

Ung dung MAP/CHART

Chitc nang

Quan 1y CSDL tinh, co ban vé hang khéng phu hop véi tiéu chuan AIXM ;
Quan Iy CSDL v¢ dia hinh, chuéng ngai vat eTOD;

Quan 1y ngudn dir liéu tinh, co ban gf}c cho cidc module khac nhu AIP,
CADAS IMS, CADAS ATS thudc Hé thong AIS tuy dong;

Khoi tao, chinh stra va cac tac nghiép lién quan t61 ban d6 hang khong (ban
do6 duong bay, xay dung phuong thirc bay v.v) thong qua ung dung ESRI
PLTS Aeronautical Solution;

San xuat cac san pham d6 hoa thudc mang ban dd, so do hang khéng theo
quy dinh cua Viét Nam va ICAO;

Xem ban d6 dd xudt ban qua tng dung Documentation Service, CADAS
WEB Server.

Céu hinh hoat dong

B6 phin mém tng dung ArcCatalog dugc cai dit trén cic may tram
MAP/CHART cho phép nguoi dung quan 1y cac dir li¢u luu trong co sé dir
liéu nhu nhap, xuat, luu, sao chép, xda, di chuyén di liéu.‘ Ngoai ra
ArcCatalog con cho phép nguoi dung cai dat cau hinh phan cap tang dir licu
trong co s& dir li¢u;

Bo phﬁn mém ung dung ArcMAP dugc cai dat trén géc may tram
MAP/CHART cho phep nguoi dung thao tac, lam viéc tryc tiép voi co so dir
lidu theo timg muc dich cu thé; cho phép nguoi dung bién soan, san Xut cic
san pham do ban hang khong; chuyén d6i san pham so do ban do6 sang cac
dinh dang khac nhu JPEG, PDF, PNG v.v; in an san pham véi nhiéu loai
kich thudc;

Bo phan mém PLTS Acronautical Solution dugc cai dét nham mo rong tinh
nang cho bd phan mem ArcMAP. Ngoai ra, bd phan mem cling cung cap
thém cac cong cu can thiét lién quan dén viéc san xudt san pham do ban
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Phu luc 3

1.2.2

+ + + +

chuyén nganh hang khoéng phu hop voi nhiéu tiéu chudn trong d6 c6 tiéu
chuan vé do ban hang khong cia ICAO;

Céac phan mém hd tro khac nhu phan mém gb tiéng Viét, phan mém doc tép
van ban PDF v.v cling dugc cai dat trén cac may tram MAP/CHART.

Ung dung ESRI - ARCMAP

Churc nang

Quan 1y, cap nhat, cai nap co sé dit liéu tinh hang khong toan cau, co s& dit liéu
dia hinh, chudng ngai vat (eTOD);

Q}lén 1}'/,‘ bién soan, c‘ap nhat cac loai ban dd, so d6 hang khong hodc cac ban
do, so do khai thac vé hang khong;

Quan ly, t6 chire va chia se tai nguyén dir liéu cua hé théng (bao gdm ban dd
2 chiéu, ban d6 3 chiéu, dir liéu dinh vi tir dia chi, co s¢ dir liéu khong gian
va cac cong cu khac) cua cac nguoi dung trong trong hé thong, cac nguoi
dung trén nén Web; cho phép da nguoi dung chinh sura dir liéu tai cung mot
thoi diém,;

Tuong thich véi cac hé quan tr1 CSDL quan h¢é nhu SQL Server, Oracle,
Postgres;

Xay dung ban dd, phan tich dia 1y, chinh stra va bién tap dir liéu, quan ly dir
liéu, hién thi va xtr ly dir lidu trén nén Gmg dung GIS; xem va phan tich cac
dir 1iéu khong gian bang nhiéu phuong phap;

Cong cu hién thi, phan tich dir liéu, cdc cong cu phan tich khong gian, chinh
stra, bién tap va phan tich thong tin tir cac 16p ban do khac nhau, cho pheép:
Tu dong hién thi dir liéu Vector va Raster theo cac hé toa d6 khac nhau;

Hién thi dit liéu Raster theo cac 16p phan loai;

Tao va quan ly CSDL thong tin dia 1y, phan tich Dataset, Rebuild Indexes,
tao cac User va Roles;

Tinh toan cy ly giita cac diém trén cing mot 16p ban do;

Tuy bién giao dién nguoi dung theo yéu cau;

Chinh stra dit liéu doc lap (khi tam ngimg két ndi véi CSDL).

Cong cu phép tich, cac cong cu thao tac dir li¢u toan dién, cong cu xay dung
ban do cao cap;

Thuyc hién mo hinh hoa va phan tich dif liéu cao cap;

Phan tich chong xép, phan tich 1an can, phan tich bé mat cling nhu chuyén
doi va xur 1y dir liéu anh;

Xuat ban va chuyén doi dir liéu & nhiéu dinh dang khac nhau;

Khoi tao va quan ly dir 1i€u cé nhan, dir li¢u da nguoi dung va cac tap dir licu
dac tinh;

Thiét ké tiiy bién cac ky hiéu va dit cac nhan va chi thich phic tap trén ban
do;

Xuat va chuyén doi dir liéu & nhiéu dinh dang khac nhau va cac 16p dd hoa
(pdf, xls, spatial data);
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Phu luc 3

- Tb chtrc va quan 1y nhiéu loai dir liéu giiip nguoi su dung co thé tim kiém
thong tin va thugc tinh cua chung, bao gom: Geodatabase, Raster files, Dir
liét} ban do, dir li€u toan cau, dir liéu 3 chi€u va céc 16p, Dich vu GIS duoc
xuat ban, nhitng siéu dit li¢u thong tin GIS.

- Tao, xem va phan tich dir liéu trong khong gian 3 chiéu, tao cac 16p voi 3
chiéu nhin thuc tinh, xem trudc dit 1i€u va anh trong khong gian 3 chiéu;

- Cong cu cho phép tao, xem trudc dit liéu va anh trong khong gian 3 chiéu;

- Cong cu cho phép tao cac 16p vai 3 chiéu nhin thudc tinh;

- Cong cu cho phép phan tich dit liéu dja hinh dé tim ra nhitng vét c6 thé nhin
thay tir nhieéu goc nhin khac nhau;

- Cong cu cho phép xéac dinh vi tri lip dat thiét bj va tai nguyén mét cach hop
ly;

- Cong cu cho phép chia sé théng tin 3D, hinh anh dong va két qua phan tich;

- Cong cu cho phép tao cac md hinh khu vire 3D nhidm hd trg viée quy hoach
va bao tri;

- Mo hinh hoa khong gian véi kha nang phan tich;

- Cong cu cho phép tao, truy van, 14p ban do va phan tich timg 6 nho dir liéu
raster;

- Coéng cu cho phép thuc hién tich hop nhitng phan tich raster/vector;

- Cong cu cho phep trich xudt nhitng thong tin méi tir dit liéu hién hanh, truy
van nhirng thong tin thong qua da 16p dir li¢u;

- Cong cu cho phép tich hop day du dit liéu cho timg 6 raster tir ngudn dir liéu
vector;

- Chuyén doi va tich hop dit liéu tir nhiéu ngudn dit liéu va dinh dang dir liéu
khac nhau dé dua vao hé thong;

- Cong cu cho phép doc truc tiép va xuit ra nhiéu dinh dang dir liéu khong
gian;

- Céac dinh dang dir liéu khac nhau bao gdm: Geography Markup Language
(GML), XML, WFS, Autodesk, DWG/DXF, MicroStation Design, Maplnfo
MID/MIF va TAB, Oracle va Oracle Spatial, Intergraph GeoMedia
Warehouse v.v;

- Cho phép ngudi ding truy cdp va chong xép cac dinh dang dit liéu nhu
Geodatabase hay Shapefile;

- Cho phép tro t6i dit liéu dé hién thi dang dd hoa, thudc tinh hay mo ta dir liéu
(data description);

- Cong cu bién tap dir lidu va ban d6 nhu di chuyén man hinh, phong to/thu
nho, truy van thong tin va hién thi nhan cho phép thém dur liéu vao cac img
dung ban d6, chong x&p cac 16p dir li€u nay voi nhitng 16p dir li¢u khac cua
nguoi dung;

- Cho phép thyc hién chuyén dbi ty dong dinh dang dir liéu ngudn sang dinh
dang dir 1i€u dich theo mac dinh;
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- Cho phép bién dich cao cip va co6 thé dinh nghia lai ciu trac ludng dir liéu,
thao tdc va chuyén doi dinh dang dir liéu mdc dinh sang cdc dinh dang dir
liéu tuy chinh;

- Cho phép nguoi dung xay dung cac dinh dang tuy chinh hoac tao cac cong
cu xuat, nhap dir li€u tuy bién vdi chic nang chuyén doi chuyén dung va su
dung dé chuyén doi ca dir li¢u dang d6 hoa cung thong tin thudc tinh va cho
phép nguoi dung truc quan cau hinh va thao tac bién dich dir li€u;

- Cho phép nguoi dung xay dung cac ddi tuong, két ndi thudc tinh, thay doi
tén truong, chia dir liéu vao nhiéu 16p va nhiéu cong viéc chuyén doi khac
ma van c6 thé st dung cac dinh dang dir liéu tuy chinh nhiéu lan giong nhu
bat ky cac nguon dir li¢u khéc;

- Céc dinh dang dit liéu duoc hd tro co thé tich hop hoan toan trong moi
truong dia xu 1y;

- Dir liéu, bao gdm ca cac dinh dang tuy chinh, c¢6 thé dugc sir dung nhu 1a di
liéu dau vao cho cac cong cu dia xtr 1y;

- Cac dinh dang di li€u co thé duoc thao tac trong m6 hinh GIS va tich hop
vao quy trinh cong viéc cua nguoi dung cho cong tac xir 1y va phan tich dir
lidu;

- HO trg cac cong cu xuat, nhap va chuyén ddi cho phép nhap nhiéu dinh dang
dir liéu khac nhau vao mot moi truong xur ly khong gian, va sau do xuat sang
cac két qua ¢ nhiéu dinh dang khac nhau;

- Co6 céc cong cu dia xu ly giup lam viéc voi dir 1i€u theo ti€u chuan AIXM 4.5
va 5.1, khéi tao hinh hoc khong phan, xuat dir liéu tr dinh dang FAA 18B
sang shapefile, khoi tao co s¢ dir liéu nganh theo khuén mau phuc vu AIS
hodc san bay;

- C6 cac cong cu hd tro xuét/nhép dir liéu dinh dang AIXM, tai liéu XML
sang/tir co s¢ dir liéu dia Iy HE thong thong tin hang khong (AIS) va khéi tao
hinh hoc khong phan dua trén cac thong so AIXM;

- C6 cong cu khai tao co s¢ dir liéu dia 1y nganh hang khong, cong cu hd tro
nhap khuén mau dir liéu phuc vu AIS hoac san bay vao co s¢ dit liéu nganh;

- Xay dung, bao tri va cap nhat khoi luong dir liéu 16n theo quy mo;

- Cong cu quan 1y va xudt ban cic san phim ban do va dir liéu GIS nhanh
choéng va voi chat lugng cao, dang tién do;

- Cho phép tao cac san pham cho mdt nhu cau nhét dinh thong qua cac quy
trinh xay dung nhat quan;

- Tép trung héa viéc quan 1y va tao ra quy trinh lam viéc GIS dé ¢am bao tinh
nhat quan trong khai thac;

- Tiéu ghuén hoa cac tac vu quan ly dir li€u, cac quy trinh, k¥ thuat trinh bay
ban do, ki€ém tra 161 va cap nhat doi tugng;

- €06 kha nang cung cap cong cu chinh dugc str dung cho quan 1y nhitng mau
dé tao ra cac dbi tuong méi, quan ly lya chon va cap nhat thudc cua dbi
tuong tdn tai, thiét lap cac muc doi tuong siéu dir liéu va hién thi thudc tinh
cua nhitng mau hién hanh, doi tugng, hoac siéu dir li€u;

- Kiém tra 13i dit liéu béng cac tac vu ty dong dé quan ly chat luong dir licu
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khéng gian;

Kiém tra toan bo bd co s& dir liéu hodc khai niém chi trén mot vung tién ich.
Cung cap cac biéu tuong 1§i va danh sach 16i dua trén loai 16i ma nguoi si
dung c6 thé dinh vi dugc dé xem xét va giai quyet n6 thuan tién;

Cung cap nhitng biéu tuwong khu vuc loai bé cho nhitng chu trinh kiém tra
lo1;

Xuat nhing 15i topology thanh dir liéu khong gian;

C}luén hoa va tap trung hoa quy trinh san xudt ban db chi tiét V01 cac cong cu
d{e tao lap, bao tri cac ban do, dir li¢u, ky hi¢u va cac thanh t6 cia trang ban
do.

Cdu hinh hoat dong

Hé diéu hanh: Microsoft Windows;

Phan mém: Bo phan mém hang ESRI;

Céc phan mém bo tro.

Cdch khai théc, sir dung hé thong

Tham chiéu Tai liéu huéng dan khai thac phan mém ESRI.

H¢ thong phin mém thiét ké phwong thirc bay

Churc nang

Hé théng phan mém thiét ké phuong thic bay bao gém cac tinh niang khai
thac sau day:

Hé thong c6 kha nang thiét ké phuong thirc truyén thong cho céac loai tau bay
A, B, C, D, E, H nhu: Phuong thirc cit canh, phuong thire dén, phuong thirc
tiép can dau, phuong thic tiép can giita, phuong thire tiép can chot, phuong
thire tiép can hut, phuong thirc vong luon bang mat, tinh toan do cao thap
nhat theo phan khu (MSA), phuong thic tiép can chinh xac (ILS/MLS),
phuong thirc ILS/MLS trong truong hop dai GP khong hoat dong, danh gia
bé mit giai doan bang mat (VSS), phuong thirc bay NDB, phuong thirc bay
VOR, phuong thitc NDB DF, phuong thirc tiép can bang radar gidm sat
(SRE), phuong thirc tiép can radar chinh xac (PAR), khu cho;

Hé thong dap mg dugc cac tiéu chuan thiét ké phuong thirc bay PBN nhu:
GNSS RNAV, DME/DME RNAV, may thu SBAS GNSS, phuong thuc bay
RNP, phuong thirc theo canh Y va T, phuong thic dén (TAA), mi hoa
phuong thirc bay PBN (Navigation coding), tiép can chot (FAS) ddi véi
SBAS va GBAS, phuong thirc tiép can c6 tro gitip do cao khi ap, phuong
thire tiép cdn APV VII- sir dung SBAS, phuong thuc tiép can chinh xé4c st
dung GBAS, phuong thtc bay cho, phuong thic bay truc thang;

Hé thong dap tmg thiét ké vung troi nhu: Kiém tra va thiét ké cac khu vuc
nguy hiém/khu cidm/han ché, thiét ké va quan 1y cic dudng hang
khong/duong bay va ranh gidi cac ving troi, thiét 1ap khu vuc bao vé chudng
ngai vat, danh gia dia hinh va chudng ngai vat, luu trit toan bg dir 1i€u trong
mot co s& dir li€u hang khong, tich hop hoan toan véi Co s¢ dir licu AIXM
AeroDB, tinh ning hang khong dugc tao/stra d6i véi AD (ving troi, dudng
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£ 20
3.21

b)

0

bay, dai dan duong v.v), tu dong tuong tac voi cau trac dir lidu AIXM (5.1)
va cac thudc tinh do hoa tir cac ngudn khac;

Hé thdng dap g cac yéu cau thiét ké khac nhu: Ma hoa ARINC 424, khung
dir liéu giai doan tiép can chot (FAS), kha ning phén tich va bao cio trong
Phy udc-14, phu tro dian duong VOR/NDB/TACAN/ILS/localizer c6 thé
dugc st dung, bdo cao ty dong, quan ly ti€u chuan thiét ké, kha nang
Xuat/Nhap tap tin AIXM tiéu chuan (4.5 va 5.1) va cac ARINC 424 hoic
CSv;

Hé théng dap tmg céac chic nang thong tin dia ly (GIS), danh gia chuong
ngai vat, moi truong thiét ké va h¢ thong, tinh toan va dia ly, khéi tao so do
hang khong, danh gid phuong thirc bay (Flight Validation Tool).

Cdu hinh hoat déng

Hé diéu hanh: Microsoft Windows;

Phan mém: B6 phan mém hing IDS;

Céc phan mém bo tro.

Cdch khai théc, sir dung hé thong

Tham chiéu Tai liéu huéng dan khai thac hé théng phdn mém thiét ké
phuong thuc bay (IFPD).

H¢ thong AIM

Gioi thiéu
Danh muc cac hé théng k¥ thuat, trang bi, thiét bi st dung:

STT Loai thiét bi S6 lwong Tinh trang

1 May tinh dau cudi 02 Dang su dung

Cac wng dung khai thac

Ung dung Wiz@rd Suite Portal

Churc nang

Wiz@rd Suite Portal 1a m@t ﬁqg dung duoc thiét ké dé hd tro cac td chuc
AIM tu dong hoa hé thong chat luong ICAO va ho trg nguoi dung xur ly
ludng cong viéc khac nhau.

Wiz@rd Suite Portal la mot giai phap dé tich hop thong tin, nguoi dung va
quy trinh xur Iy vuot qua ranh gidi t6 chirc. N6 cung cap mot diém truy cap
duy nhat, dudi dang giao dién nguoi dung phong phu dya trén web va duoc
thiét ké dé tong hop thong tin thong qua cac moé-dun phan mém danh riéng
cho ung dung duoc goi l1a portlet.

Céu hinh hoat dong

Hé diéu hanh: Microsoft Windows;

Phan mém: B§ phan mém hang Indra Avitech;

Céc phan mém bo tro.

Cdch khai théc, sir dung hé thong
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b)

Tham chiéu Tai liéu huéng dan khai thac Wiz@rd Suite Portal.

Ung dung eADP.wiz@rd

Chitc nang

eADP.wiz@rd (Xt ly dit liéu hang khong dién tir) duoc phat trién dé hd trg
cac to chic AIM tu dong hoa hé thong chat lugng theo quy dinh ICAO va ho
trg nguoi dung trong quy trinh ludng céng viée tir nhan, phé duyét va cong
bod dir liéu hang khong cho AIP va so do. Viéc nay thuc hién day du theo
ADP/SDP Eurocontrol.

eADP.wiz@rd tich hop véi tat ca cac ung dung Wiz@rd Suite khac dé ho tro
xu 1y chuoi dit li€u dién tir va truy vét dit liéu theo quy dinh ICAO.
eADP.wiz@rd dya trén cong cu quan ly qua trinh hoat dong linh hoat va co
thé cau hinh cho phép 4p dung quy trinh AIM theo nhu cau cu thé cua to
Chue.

Céu hinh hoat dong

Hé diéu hanh: Microsoft Windows;

Phan mém: B§ phan mém hang Indra Avitech;

Céac phan mém bo tro.

Cdch khai théc, sir dung hé thong

Tham chiéu Tai liéu hudng dan khai thac eADP.wiz@rd - webADP.

Ung dung webSDO

Chitc nang

San phdm webSDO cung cip bo tng dung cho phép ngudi dung xem dir li¢u
tinh, chinh stra dit 1i€u tinh, nhap vao co s¢ dir liéu tinh va xuat tur co s¢ dir
ligu tinh.

Cdu hinh hoat déng

Hé diéu hanh: Microsoft Windows;

Phan mém: B6 phan mém hing Indra Avitech;

Céac phan mém bo tro.

Cdch khai théc, sir dung hé thong

Tham chiéu Tai liéu hudng din khai thac webSDO.

Ung dung eMAP.wiz@rd

Chitc nang

eMAP.Wiz@rd da dugc phat trién dé hd tro tu dcf)ng‘hc’)a hé théng chat luong
ICAO va ho trg nguoi dung trong quy trinh xir Iy ludng cong vi€c: nhén, phé
duyé¢t va phat hanh dir liéu hang khong cho AIP va so d6 hang khong.
eMAP.Wiz@rd cung cap cho nguoi dung quan 1y quy trinh chat lugng tich

hop dé xuat ban tit ca cac Phu udc 4 cia ICAO va cac so d6 cu thé cua
khach hang.

Céu hinh hoat dong
Hé diéu hanh: Microsoft Windows;
Phan mém: B§ phan mém hang Indra Avitech;
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Céc phan mém bo tro.
¢) Cdch khai thdc, sir dung hé thong
- Tham chiéu Tai liéu huéng dan khai thac eMAP.wiz@rd.

PL3-8 01/01/2024



TAI LIEU HDKT PHONG BAN PO - PHUONG THUC BAY
Phu luc 4

Phu luc 4: Danh muc céc Vin ban hiép ddng lién quan

- VBPH bédo d¢am dich vu TBTTHK giira TCTQLBVN véi Tong cong ty Cang
HKVN - CTCP;

- VBHD bao dam dich vu TBTTHK gitta Trung tam TBTTHK véi Cong ty
TNHH K§¥ thudt Quan ly bay;

- VBHD béo dam dich vu tai Cang HKQT No6i Bai gitra Trung tdim TBTTHK -
TCTQLBVN va Cang HKQT No6i Bai - Tong cong ty Cang HKVN - CTCP;

- VBHD bao dam dich vy tai Cang HKQT Da Nang gitra Trung tam TBTTHK
- TCTQLBVN va Cang HKQT Pa Néng - Tong cong ty Cang HKVN -
CTCP;

- VBHD bao dam dich vu tai Cang HKQT Tan Son Nhit giita Trung tdm
TBTTHK - TCTQLBVN va Cang HKQT Tan Son Nhat - Tong cong ty Cang
HKVN - CTCP;

-  VBHD bdo dam dich vu tai Cang HKQT Cam Ranh gitta Trung tdm
TBTTHK - TCTQLBVN va Cang HKQT Cam Ranh - Tong cong ty Cang
HKVN - CTCP;

- VBHD bao dam dich vu gitta Trung tam TBTTHK va Trung tam Quan ly
ludng khong luu;

- VBHD trao d6i, cung cip tin tic hang khong va phédi hop yé dién van khong
luu gitra Trung tdim TBTTHK véi Cong ty Quan 1y bay mién Bac;

- VBHD bédo dam k¥ thuat gitra Trung tam TBTTHK véi Cong ty Quan ly bay
mién Bac;

- VBHD bdo dam dich vu gitra Trung tdim TBTTHK véi Cong ty Quan ly bay
mién Trung;

- VBHD bdo dam dich vu gitra Trung tdim TBTTHK véi Cong ty Quan ly bay
mién Nam;

- VBHD bédo dam dich vu gitta Trung tam TBTTHK véi Trung tdm Khi tugng
hang khéng;

- VBHD bao dam dich vu gitta Trung tdm TBTTHK v6i Cang HKQT Van
Don;

- VBHD bdo dam dich vu gitta Trung tam TBTTHK véi JEPPESEN.
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Phu luc 5: Cac quy trinh tac nghiép

1. Quy trinh bién soan ban dd, so dd hang khong (QT-SPBD)

Céac tiéu chuin vé ban dd, so d6 HK tuan thu theo Phu udc 4, Phu uoc 14,
Tai liéu 8697, Tai liéu 10066 ciia ICAO va Thong tu quy dinh vé Quan ly va
BDbHDB; MOS-4 cua Viét Nam.
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Luwu do qua trinh thyc hién

Trach nhi¢m

Trinh tw cong viéc

Biéu mau/Tai
liéu lién quan

- CB phong ]
NTH 1. Tiép nhan DL va BM-PPCNV
: TT, phan cong
- NKT nhiém vu
-NTH v
- Co sé CSDLHK 2. Phoi hQP kiém tra
DLvaTT
-NTH
- Co s6 CSDLHK —
) 3. Thong nhat hinh thirc, thmqglan,
- Phong AIP no6i dung phat hanh san phim
- Phong NOF
-NTH Y HD-SPBD-01
- Co s6 CSDLHK > 4. Kiém tra DL va TT, HD-SbBb-02
- Phong AIP bién soan SB/BD HK Cac Checklist
R l Cac Checklist
- NKT '
- CB Phong 5. Kiém tra Bf"mg tl}fo do1 qua
dat san phdm trinh bién soan va
' kiém tra danh gia
Sb/Bb HK
~NKT BM-PPCNV
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- Phong ATCL A4
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1.1

+
+

1.2

1.4

Buwéc 1 - Tiép nhdn DL va TT, phin cong nhiém vu

Phong BDPTB tiép nhan DL va TT tir cic ngudn:

Vin phong dién tir (PO) do Vin phong chuyén phat.

Email cia Phong BDPTB. Ddi voi DL va TT nhan qua email thi Phong
BDPTB sé gtri Co s CSDLHK dé chu tri, xur 1y.

DL va TT nhén dugc tir Co s& CSDLHK chu tri diéu phdi cong viéc dé
Phong BDPTB thuc hién bién soan SB/BD.

CB Phong giao nhiém vu cho it nhat 01 NTH va 01 NKT thuc hién nhiém vu
theo Muc I biéu mau BM-PPCNV.

Buwéc 2 — Phoi hop kiém tra DL va TT

NTH phéi hop voi Cg s& CSDLHK kiém tra so bo DL va TT nhan du’qg
(thoi gian guri lai y kién cho Co s¢ CSDLHK trong vong 1 ngay lam vi¢c ké
tir khi nhan dugc dir li€u).

Tinh phép 1y cua dit DL va TT tho bao gdm: Céac van ban cia Cuc HKVN,
Cang HK Viét Nam, TCTQLBVN, co quan don Yi cua Bé Qudc phong ban
hanh (c6 dong dau, chir ky), email cia ngudi c6 tham quyén ctia Cuc HKVN;
Tinh kip thoi cua DL va TT nhan dugc;

DL va TT phu hop dé phat hanh san pham (AIP SUP, AIC, AIP AMDT).
Buéc 3 — Thong nhit hinh thirc, thoi gian, npi dung phdt hanh sin phim
NTH phéi hop véi Co s¢ CSDLHK dé thong nhat ngay hiéu lyc, ngay phat
ha‘lr}h, Vfl moc thoi gian bién soan dy: thao SB/BD HK, trinh du thao san
pham dé phé duyét, hoan thién san pham va phat hanh.

NTH phdi hop véi Co s¢ CSDLHK, Phong AIP, Phong NOTAM Qudc té ra
soat AIC, AIP SUP, NOTAM con hiéu lyc.

Trong truong hop phat hanh tap tu chinh (AMDT) thi NTH phéi hop véi
Phong AIP kiém tra danh muc cac trang du kién tu chinh c6 lién quan dén

SB/BD HK va tra 1oi Phong AIP trong 3 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan danh
muc céc trang du kién tu chinh.

Buéc 4 — Kiém tra DL va TT, bién sogn SD/BD HK

NTH bién soan SB/BD HK theo nhiém vu cua Co sé CSDLHK chi dinh trén
hé thong AIM.

NTH kiém tra & dam bao DL va TT dugc cung cip diy du va dat chit luong
theo yéu tai cau Thong tu Quy dinh vé quan 1y va bao dam hoat dong bay,
Annex 4, Annex 14, Doc 8697, Doc 10066, MOS-4 st dung danh muc
(check list) phu hop véi loai SB/BD dugc bién soan theo cic biéu miu trong
Quy trinh bién soan ban d, so d6 hang khong (QT-SPBD).

Dbi véi DL va TT khong anh huong dén CSDL: Néu DL va TT khéng dap
mg yéu cau quy dinh, cin xac minh lam r& thi NTH sé& lién hé véi co
quan/nguoi khoi tao dé 1am 16 cho téi khi DL va TT dap ung yéu cau theo
quy dinh.

Déi v6i DL va TT c¢6 anh huong dén CSDL: Néu DL va TT khong dap tng
yéu cau quy dinh, can xac minh 1am 16 hodc DL va TT di duge cap nhat
trong CSDL khéng chinh xac, khong ddy da thi NTH thong bao cho Co sé
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1.5.

CSDLHK dé xu ly. Sau khi DL ye‘l TT da dugc cap r,1h2f1t lai thi Co s¢
CSDLHK thong bao lai cho NTH dé thuc hién céc budc tiép theo.

Trong truong hop can thié't,, Phong BDPTB pbéi hop vé1 Co s¢ CSDLHK
tién hanh xac minh vat ly doi véi DL va TT can lam r6 thong qua cbng tac
khao sat, do dac tai hién truong.

Néu co quan c6 thim quyén chi dao diéu chinh n6i dung trong san pham co
su khac biét so voi DL va TT nhan dugc ban dau thi:

Pbi v6i ndi dung anh huong dén CSDL: NTH thong bao Co so CSDLHK dé
xu ly.

Déi v6i ndi dung khong anh huong dén CSDL: NTH béo cio CB Phong va
CB Phong bao céo lanh dao Trung tam.

NTH bién soan SB/BD HK theo phuong thuc sau:

Dbi v6i SB/BD HK c6 ndi dung twong tu nhu nhiing SB/BDP HK d3 phat
hanh, dung ti I¢, dinh dal}g trang tl}i NTH st dung nhitng phién ban dién tu’
SB/Bb HK p}lét hanh gan nhat d€ tao mét phién ban dién tr méi va di€u
chinh hodc b6 sung DL va TT trén phién ban dién tr modi nay (theo HD-
SbBD-01).

Dbi v6i SB/BP HK bién soan méi, NTH can thiét 14p dinh dang trang, ty 1€,
phép chiéu cua SB/BD HK va bién tip cac ddi twong (tham chiéu theo HD-
SPBD 01) phu hop véi tung loai SB/BD HK (theo HD-SDBD-02).

Trong qua trinh bién soan SB/BD HK, NTH phéi hop véi nhan vién bién
soan cua Phong AIP dé chuyén du thao SB/BD HK (khi dugc yéu cau) va
kiém tra, d61 chi€u cac ndi dung c6 lién quan gitra SB/BD HK va phan chi
trong du thao san pham.

NTH chuyén dy thao SB/BP HK ban PDF cho Phong AIP c6 ghi 16 cac
phién ban V1, V2, V3... va thém thong tin ngay, thang, nam d¢ tranh nham
lan. Chuyén ban di¢n tur gitta 2 Phong theo thir ty wu tién nhu sau:

Thu muc dung chung (aip-map) cta 02 Phong trén mang ndi bd cia Trung
tam;

Email:  mapchart@vatm.vn;  mappro@vnaic.vn;  aip_vatm@vatm.vn;
aip@vnaic.vn
USB.

Néu c6 sy khac biét gitta SB/BD HK va phan chit thi NTH trao d6i voi nhan
vién bién soan cia Phong AIP d¢ thong nhat di€u chinh. Néu khong thong
nhat duoc thi 2 Phong dong thoi bao cao lanh dao Trung tdm va Phong
ATCL. Moi thay doi vé DL va TT, NTH gui cac thong tin lién quan cho Co
s& CSDLHK qua VPDT (néu can).

Buwéc 5 — Kiém tra san pham

Tién hanh kiém tra va hoan thanh san pham SB/BD HK (trén ban PDF hoic
ban in giay).

Sau khi bién soan xong SB/BP HK, NTH tién hanh kiém tra:
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+

1.6

1.8

Kiém tra tat ca cac dbi tuong chirlh stra hoéq v& méi hodc cac ddi tuong khac
c6 nghi ngo lién quan. Néu con 161 hodc thiéu thi sua lai. Budc nay duoc lap
lai cho dén khi dat yéu cau.

Kiém tra thong tin phién ban cua SB/BD HK.

Gui file SB/BD HK vao ACM hé théng AIM dé ban giao cho NKT.

NKT tién hanh kiém tra trén ban PDF hodc ban in gidy:

Kiém tra thong tin phién ban cia SB/BD HK: Ban dau tién quy dinh 1a V1,
nhimg ban sira d61 lan thtr 2, 3 trd di quy dinh la V2, V3... va thém thong tin
ngay, thang, nam dé tranh nham lan.

Kiém tra cac yéu cau ky thuat vé SB/BD sir dung danh muc (check list) phu
hop véi loai SD/BD dugc bién soan theo cdc bi€u mau trong Quy trinh bién
soan ban do, so d6 hang khéng (QT-SbBD).

Néu phat hién ra 16i hodc thiéu DL va TT thi danh dau dé chi ra 16i/phan
thiéu hodc viét phan hoi trén hé thong AIM 161 chuyén lai cho NTH tién hanh
hi€u chinh/b6 sung.

Néu khong phat hién ra 16i hodc thiéu thi NKT béo cao CB Phong théng qua
trude khi NKT chap thuan SB/BD HK trén hé thong AIM.

Ban PDF hodc ban in gidy qua cac khau kiém tra duoc xac nhan hodc ky
nhay néu trén dugc luu lai trén may tinh ca nhan hogc trong cap ho so dé lam
can ctr xac nhan viéc kiém tra chéo trong phong.

Ban PDF hodc ban in gidy cudi ciing sau khi da qua cac khau kiém tra va
khong phat hién ra 161 nira thi dugc goi 1a san pham SB/BD HK hoan thanh.
NTH hoan thién Bang theo dGi qua trinh bién soan va kiém tra danh gia
SB/BDb HK theo biéu mau trong Quy trinh bién soan ban do, so d6 hang
khong (QT-SBBD).

Buwéc 6 — Chép thudn va ding tii SB/BP HK lén ACM

Sau khi duoc CB Phong thong qua, NKT sé& thyc hién chap thuan SB/BP HK
hoan thanh trén hé thong AIM (vao ACM) dé Phong AIP hoan thi¢n san
pham.

NTH dién thong tin nhiém vu theo Muc 11 biéu madu BM-PPCNV.

Buée 7— Tiép nhin, xii Iy phdn hoi sau khi ban hanh sin phim

Tiép nhén, xtr Iy cac ¥ kién phan hoi vé SB/BD HK sau khi ban hanh duoc
thuc hién theo Quy trinh xir 1y thong tin phan hoi cia khach hang (QT-
PHKH).

Trong truong hop can diéu chinh SB/BD HK thi NTH phdi hop véi Phong
AIP dé thong nhat phuong an sura doi.

Bwoc 8 — Luu triv

NTH luu trit san pham SB/BD HK:

Luu trit ban vé dién tir, ban PDF SB/BD HK, BM-PPCNV va ho so lién quan
vao may tinh ca nhan.

Luu trir ban in gidy SB/BP HK, BM-PPCNV va h so lién quan vao cip ho
so theo tirng loai SB/BD HK.
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- Ban luu trir dién tor dugc luu vao 2 noi khac nhau (1 chinh va 1 dy phong):

+ Luu ban chinh: Nhan vién dugc phan cong nhi€ém vu chiu trach nhiém quan
1y luu trir trén 6 crng may tinh.

+ Luu ban dy phong: thén vién dugc phan cong nhi€ém vu chiu trach nhiém
quan 1y luu trit trén 6 ctirng di dong.
HD-SPBD-01

Huéng din bién soan SP/BD HK da cé sin dinh dang trang va dinh dang ty

1¢

1. Chuén bi

Tap hop cac dir liéu tho, thiét bi lam viéc, cac tai liéu lién quan
v€ quan ly va bao dam hoat dong bay, céc tai li¢u cua ICAO
V.V.

Luu y: Trong truong SD/BD HK twong tw da dwoc phat hanh
nhiéu lan diing véi khu viee can thé hién, kich thudce trang gidy
va ty 1é, thi cdc doi twong dia hinh khéng can phdi bién tdp lai,
chi chinh sira hodc vé médi cdc doi twong HK trén img dung
bién soan SD/BD HK.

2. Trinh tu lam
viéc

2.1 Trén may tinh luu trir, nguoi thyc hién tao ban ,SD/BD HK
dién tir méi tr cac ban SB/BD HK tuong tu gan nhat.

2.2 Kiém tra k¥ cac dbi tugng DLHK céan chinh sira hozc bién
soan mai trudc khi thue hién.

Céc dbi tuong DLHK bao gém: vét lan, huéng di chuyén, vi tri
dd, vi tri cac dai dan duong phu tro, vi tri cac diém bao céo,
khu chd, cac chir va sb liéu bén trong va bén ngoai khung vién,
s6 liéu mirc cao, d6 cao, chiéu cao, toa dd huodng ra, huéng vao
cua tau bay V.V.

2.3 Thyc hién chinh sira hodc bién soan méi cac dbi twong HK
theo yéu cau trén ban dién tr bang tng dung bién soan ban do,
so d6 hang khong.

Luu y: Trong qud trinh bién sogn, cdc doi twong HK quan
trong sé duoc thé hién noéi bdt hon: lam cho chit/sé to hon
hoac boi den hodac cho nét dam hon hodc lam khung 6 vuéng
V.V muc dich la dé doi tuwong do dwoc ro rang, dé nhin va dé
phan biét so véi doi twong khdc.

2.4 Hoan thién san phim SB/BD HK.

» Ra so4t va kiém tra duoc tién hanh theo 2 budc:

- Bué6e 1: Ra soat va kiém tra trén ban dién tur.

- Buédc 2: Ra soat va kiém tra trén ban PDF hodc ban in gidy.

» Sau khi ra soat va kiém tra, néu sb liéu chua chinh xac, hinh

thirc va noi dung chua dat yéu cau thi tiép tuc chinh stra cho
den khi thay dat.
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HD-SPBD-02
Huéng din bién soan SD/BP HK méi
1. Chuén bj Céc dit liéu tho, thiét bi lam viée, va céc tai liéu lién quan, cac

tai liéu cua ICAO v.v.

2. Trinh tu lam
viéc

2.1 Bién tap 16p cac ddi twong dia hinh trén tng dung ArcMap:

2.1.1 Tao dinh dang trang SB/BD HK theo cac khé gidy c6 sin
nhu A4, A3, AO v.v phu hop v6i yéu cau va pham vi nfi dung
can thé hién.

2.1.2 Pinh dang ty 1€ SB/BD HK thich hop sao cho ndi dung
va hinh thtc can thé hién phu hop véi cac kho gidy néu ¢ muc
trén.

2.1.3 Bién tap 16p cac ddi tuong nén dia hinh theo trinh tu sau:

Lueu y: Céc 16p ndi dung nén dia hinh can bién tdp phit hop véi
tung loai SB/BP HK da dwoc quy dinh.

a. Bién tap 16p d6i twong Co s& toan hoc, bao gom:
- Khung ban db.

- Ludi toa do duoc thé hién theo d6 — phut — giay.

- Céc diém do cao nha nudc.

- Chu thich, trinh bay ngoai khung va cdc ndi dung co6 lién
quan khac.

b. Bién tap 16p d6i twong Pia hinh, bao gom:
- Cac duong binh do va cac diém db cao.
- Cac duong binh d¢ ¢ dang duong, khong phai dang vung.

c. Bién tap 16p doi tuong Thuy hé, bao gom cac yéu toO mat
nudc va cac duong vién mat nuoc.

d. Bién tap 16p ddi tuong Giao théng, bao gdm cac yéu td 1a
duong giao thong, tén duong giao thong va duong sat.

e. Bién tap 16p dbi tuong Dan cu:

- Khu vue dan cu (khu vuc dan cu dong dc nhu thanh phd
hoac thi xa).

- Khu vuc hanh chinh (thi xa, quan hodc huyé¢n).

- Puodng ddy truyén tai dién quéc gia.

- Cac yéu t6 thudc vin hoa xi hoi (nha tho, dén, chua, bao
tang, san bong da v.v).

g. Bién tap 16p dbi tuong Ranh gi6i, bao gom duong bién gisi
quoc gia va vung thong bao bay.
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2.1.4 Xuét cac 16p dbi tuong ndi dung theo dinh dang file c6
tén mo rong EMF hodc Shapefile cho vao ung dung bién soan
SPB/BP HK, mdi 16p xuét tach riéng theo timg 16p va duge ghi
rd tén.

2.1.5 Luu cac file EMF va file Shapefile:

Céc file c6 tén mo rong EMF hodc Shapefile duogc luu lai theo
thu muc riéng va dugc ghi tén 10 rang trén thu muc theo tén
Sb/Bb HK.

2.2 Thyc hién bién tap 16p cac dbi twong HK trén tng dung
bién soan SB/BD HK:

Céac 16p d6i twong HK can bién tap phu hop voi tung loai
Sb/Bb HK da dugc quy dinh cu thé trong Phu udc 4 cua
ICAO.

2.2.1 Pinh dang trang SB/BD HK:

Dit dinh dang trang SB/BD HK gidng v6i dinh dang trang da
dat & ung dung ArcMap.

2.2.2 binh dang ty 1¢ SB/BD HK:

- bt dinh dang ty 1¢ SB/BD HK gibng véi dinh dang ty 1 trén
ung dung ArcMap.

- Thudce ty 1€ phuc vu cho viéc do dac céac thong sb6 nhu khoang
cach va dién tich trén ban do.

2.2.3 Bién tap 10p cac d6i twong HK

a. Bién tap 16p cac doi tuong khung vién, ngoai khung vién va
bién 1é ctia so dd, ban do:

- Khung vién: 12 dbi twong nim ngoai bao phu toan bd ndi
dung cua so do, ban do, khung vién dugc thé hién bang duong
(line) c6 mau den.

- Pbi tuong ngoai khung vién: 1a d6i trong dang chir (text)
dugc dung dé thé hién cac dir lidu: tén so do, ban do; tan sb
TWR; muc cao san bay, chiéu cao lién quan; do cao chuyen
tlep, tén duong cat ha canh; cac phuong thirc khoi hanh, dén,
tiép can v.v hoac dir liéu quan ly so dd, ban do (so tht tu dé
phat hanh, s6 trang va ngay hiéu luc cua so dd, ban d6 v.v).

- Bién 18 ciia SB/BD HK: 1 ving nam ngoai cac dit liéu vién,
thong thuong & bién 16 khong thé hién cac dir liéu. Trong
truong hop can thiét hodc bét budc thi vung bién 1& ¢c6 thé duogc
sir dung dé thé hién cac dir liéu, nhung phai dam bao khi in va
duc 16 dong gay trang cac dir liéu ngoai khung vién van phai
nhin thay rd.

b. Bién tap 16p cac dbi twong 1a dang diém:

- Cac phuong tién phu tro dan dudng vo tuyén nhu dai dan
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duong VOR, DME, NDB, ILS v.v;

- Piém tiép can d?}u (IAF), diém tiép can gitra (IF), diém tiép
can chot (FAF), diém tiép can hut (MAPT) v.v.

- Lo diém, diém bao céo.

- Chuong ngai vat san bay.

- Piém quy chiéu san bay..

- Vi tri ,d(AN) cua tau bay, vi tri cua diém quan tric tdm nhin
duong cat ha canh (RVR) v.v.

c. Bién tap 16p cac doi tugng 1a dang duong:

- BPuong bay, vét bay, Radial va hudng bay.

- Céac khu cho.

- Puong lan, san do.

- Dai bay, khoang trong, doan dimg V.v.

d. Bién tap 16p cac ddi tugng dang ving:

- Puodng cat ha canh.

- Khu vuc cdm bay, han ché bay va nguy hiém.

- Khu vuc phuc vu tau bay va cac toa nha quan trong ddi véi
hoat dong khai thac v.v.

e. Bién tap 16p cac dbi twong dang chir va sb:

- Lép cac doi tuong dang s6 bao g@)m: toa do, hudng bay,
huong Radial; murc cao san bay, muc cao dau thém, d6 cao
chuyén tlep, cac do cao tdi thiéu theo phan khu; cac chudng
ngai vat thé hién rd d6 cao va chiéu cao; d6 cao/chiéu cao vuot
chuéng ngai vat; cac bang thong tin do cao, chiéu cao dugc
kém theo dé cung cép thong tin bd sung ddi v6i cac phuong
thirc khong sir dung DME trong giai doan tiép can chot nhung
c6 thong tin cu ly cta thiét bi DME thich hop; cac bang thong
tin s6 liéu vé toa do, hudng va cac bang s6 liéu khac lién quan
V.V, c6 phong sd duoc sir dung phl hop Tiéu chuan - Ban db,
so do HK.

- Lép cac d6i tugng dang chit bao gém cac ghi chu giai thich
vé phuong thire dén bang thiét bi, phwong thirc khai hanh bang
thiét bi, phuong thirc tiép can hut v.v; cic ghi chi vé duong
lan, san d6, son ké duong lan, sirc chiu tai; cac ghi cha vé muic
cao, chiéu cao, do cao va cac ghi chu khac v.v, c6 phong chir
duogc sir dung phu hop Tiéu chuén - Ban dd, so do.

2.2.4 Luu céc 16p ddi tuong HK:

- Luu file cac 16p dbi twong hang khong da bién tap theo thu
muc riéng va dugc ghi tén rd rang trén thu muc theo tén so do,
ban do.

PL5-9 01/01/2024



TAI LIEU HDKT PHONG BAN PO - PHUONG THUC BAY

Phu luc 5

- T4t ca cac 16p ddi twong hang khong bién tap duoc ghép vao
v&i nhau va tao thanh doéi tuong HK.

2.3 Bién tép 16p cac d6i tuong dia hinh trén Ung dung bién
soan ban do, so d6 hang khong:

- File EMF hodc Shapefile chuyén sang ting dung bién soan
SP/BP HK thi cac 16p dbi tugng nhu binh d6, mat nude, dan
cu, duong bg, duong tau hda, duong day dién da duoc gop
thanh mét 16p va goi 1a 16p dbi twong dia hinh.

- TAt ca céc 16p doi tuong dia hinh, co s¢ toan hoc, khung Viép
sau khi bién tap dugc ghép vao vo6i nhau va dugce got la 16p doi
tuong nén dia hinh.

2.4 Hoan thién san pham SB/BD HK:

- DOi twong nén dia hinh s& duoc tich hop voi doi twong HKdé
tao thanh san pham SB/BD HK.

- L6p dbi trong nén dia hinh phai nim bén dudi 16p ddi tuong
HK.
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2. Quy trinh thiét ké phwong thirc bay HKDD (QT-TKPTB)

Quy trinh thiét ké phuong thirc bay tuan thi theo tai lidu 9906 ciia ICAO;
Huéng din t6 chie thiét ké phuong thirc bay HKDD, quy trinh phdi hop xac
nhan va hiy bo mi tén 5 ky tu (SLNC) trong qua trinh thiét ké phuong thirc
bay va duong hang khong, quy trinh thAm dinh, danh gia phuong thic bay
HKDD cua Cuc HKVN.
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Luu do qua trinh thuc hién:

Trach nhiém Biéu miu/Tai
) liéu lién quan

Phong BDPTB
A A A | 2. Phiin céng nhiém vu I BM-TKPTB-01
Can bo phong BbPTB L M TKPTE.02
T6 thiét ké [ 3. Thu thap va lla'mh gia di liéu | PL-TKPTB-01
Té thlét ké 4. Thiét ké ban diu I"‘— PL-TKPTB-01

‘ BM-TKPTB-03

[ s somimiksp |

TCT QLBVN

Khong

X ik LA oY PL-TKPTB-01
To thiét ke __=I 6. Thiét ie chi tiét I<— BM-TKPTB-04
| 7. So thim TKCT |
TCT QLBVN Khing />
Thong nhat?
Co Khéng ;-_'ﬁ]:.\u
r“.‘:l“\“lln'\. r

[ 8 BaydanhgiaSIM |

TCT QLBVN
Khing
9. Hoan thién ho so dy thao -
TCT QLBVN PTB va bao cao Cuc HKVN
Khéng
Cuc HKVN
| 10. Ban hanh PTB I
y
TTTBTTHK [ 11.Congbd TTHK |
y
Phbn BDPTB 12. ']'iép nhiin ¥ kién phan hoi
g vé PTB
¥
13. Ra sodt danh gia PIB__ |
Phong BDPTB
Khing - . 0
one Can diéu chinh? co
Phong BDPTB

PL-TKPTB-02
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2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Buwdc 1 - Tiép nhén yéu cau (Initiation)
Cén bd phong BDPTB tiép nhan yéu cau TKPTB qua cic ngudn:
Cong vin yéu cau tit TCTQLBVN va hoic Cuc HKVN;
Yéu cau thiét ké phuong thirc bay tir Ban Giam ddc Trung tam TBTTHK
va/hodc Ban Lanh dao TCT QLBVN.
Nhan duoc thong tin phan héi ctia don vi khai thac phuong thirc bay ma can
bo phong BDPTB sau khi nghién ciru xem xét nhén thdy can thi€t phai di€u
chinh, b6 sung phuong thuc bay.
Yéu cau diéu chinh PTB sau khi c6 két qua ra soat, danh gia PTB dinh ky.
Ghi chU: Néi dung yéu cau dwoc tiép nhdn qua vin ban (ban gidy hodc ban
dién tu).
Sau khi tiép nhan yéu cau, can bd ph(‘)ng BDPTB s€ xem xét danh gia nhiém
vu va chi dao thuc hién cac budc ti€p theo:

Truong hop yéu cau thiét ké hé théng PTB PBN mdi, thuc hién tuan tu tir
Budc 2.
Truong hop yéu cau thiét ké PTB trgyén théng hodc stra doi, bo sung mot
phan PTB hién hanh ma khong yéu cau xay dyng lai phuwong an TKBD, quy
trinh c6 thé bé qua Budc 4 va Budce 5 (Thiét ké ban dau va So tham TKBD).
Can bo phong BDPTB bao cao lai Ban Giam dbc Trung tam TBTTHK trong
truong hop viée thiét ké PTB dugc yéu cau la khong can thiét hodc khong
kha thi.
Buwoc 2 - Phan cong nhiém vu (Task Assignment)
Trudng phg‘)ng P?DP,TB s€ chi cﬁnhqnhén, su ,tham gia th};c hién phiém vu va
thanh 1ap t6 Thiét ké. Thanh phan t6 Thiét ké phai bao gém it nhat:
01 t6 trudng to Thiét ké 1a Can bo phong BDPTB;
02 nhén vién c6 nang dinh TKPTB con hiéu lyc do Cuc HKVN cap.
T trudng t6 Thiét ké chiu trach nhiérr} chi dao nhiém vu thiét ké phuong
thirc bay, dua ra 10 trinh thuc hién dy kién.
Ngoéi ra, can cr vao tinh hinh hoat dong thuc té cla phéng, can b(f)qph(‘)n,g c(?
thé chi dinh thém nhan sy thudc cac bd phan khac phoi hop cil‘ng to Thiet ke
trong cac cong tac khao sat, do dac dir li¢u va bi€n soan so do phuong thirc
bay.
Buwoc 3 - Thu thap va danh gia dir liéu (Collect and validate all data)
TO Thiét ké thu thap dit ligu, kiém tra danh gi4, tong hop vao ho so thiét ké
cac dir liéu can thiet dé thiét ke PTB.
Can clr vao cac dit lidu c6 duoc, t6 Thiét ké danh gia hién trang va phéi hop
v6i co quan khong luu cé lién quan dé dwa ra muc tiéu can dat dugc cho
phuong thirc bay thiét ké.
Buwic 4 - Thiét ké ban diu (Create conceptual design)
Xay dung phuong an Thiét ké ban dau (TKBD)
Nhan vién TKPTB 1 su dung céc dir liéu da c6 dé xdy dung phuong 4n
TKBD déap ting voi cdc muc tiéu da dé ra.
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+

2.5.

Nhan vién TKPTB 1 thuc hién danh gid so bd vung bao vé ddi voi cac
truong hop can lam ro vé sy dam bdo an toan vuot chudng ngai vat, su chong
lan céc vung troi han ché, sy phan cach gitra cac mach bay, khu cho v.v.

Lua chon tén diém trong yeu 5 chit (SLNC): Trong truong hop PTB yéu cau
thiét 1ap cac diém trong yéu v6i ma tén 5 ky tu mdi, nhan vién TKPTB 1
thuc hién theo Quy trinh pho; hop xdc nhan va hiy bé ma tén 5 ky tu
(5LNC) trong qua trinh thiét ké phuong thirc bay va duong hang khong cua
Cuc HKVN.

Hoan thién va trinh phuong an thiét ké ban dau: Tir cac két qua danh gid so
b, t6 Thiét ké xem x¢ét, kiém tra va danh gia an toan trong thict ke, thong
nhat phuong an thiét ké va tién hanh xay dung ho so TKBD dé bio cédo
TCTQLBVN.

Nhén vién TKPTB 1 hoan thién so dd phuong an thiét ké, tong hop hd so
TKBD va soan thdo van ban trinh TCT QLBVN.

Nhan vién TKPTB 2 kiém tra hé so TKBD theo Danh muc kiém tra va danh
gia an toan du thao phuong an TKBD. Trong qua trinh kiém tra, nhan vién
TKPTB 1 hoan thién h6 so TKBD theo y kién ctiia nhan vién TKPTB 2 néu
can thiét.

T4 truong To thiét ké ra soat, kiém tra hd so TKBD theo Danh muc kiém tra
va danh gia an toan du thao phuong an TKBD. Nhan vién TKPTB 1 hoan
thién ho so TKBD theo y kién cia To trudng To thiét ké néu can thiét trude
khi gui lén TCT QLBVN.

Buéc 5 - So tham TKBD (Review by stakeholders)

Téng cong ty thuc hién so thim TKBD theo quy trinh Soqthélm phuong thurc
bay HKDD (QT-STPT) ctia Tong cong ty. Két luan so tham phai dugc trinh
bay bang van ban, trong d6 xac dinh budc thyuc hién tiép theo:

Truong hop cac bén lién quan thong nhat voi phuong an thiét ké, thuc hién
tiep budc 6;

Truong hop cac bén lién quan chua thong nhat voi phuong an thiét ké, quy
trinh quay lai budc 4.

Buréc 6 - Thiét ké chi tiét (Apply criteria, Document and store)

Tiéu chuan thiét ké cac phuong thirc bay tuan thu theo cac tiéu chuén cua
Cuc HKVN tai Tai li¢u hudng dan vé thiét ké phuong thirc bay va ti€u chuan
cua ICAO tai Tai liéu 8168 - Tap II.

Ngoai ra, d6i voi phuong thirc bay RNP-AR, cac tiéu chuan tai Tai liéu 9905
cua ICAO duogc 4p dung.

Thuc hién Thiét ké chi tiét (TKCT): T trudng to Thiét ké chi dao nhan vién
TKPTB 1 thyc hién cac ndi dung TKCT:

banh gia cac phuong thirc bay theo phuong an thiét ké da thong nhat bang
phuong phap tinh toan hodc st dung phan mém thiét ké PTB da duoc cip
phép, cac ngudn dir liéu d3 xéc thyc.

Luu lai cac ndi dung tinh toan di thuc hién hodc trich xuét cac két qua danh
gia bang phan mém TKPTB.
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2.1.

2.8.

Thuc hién cac diéu chinh néu cén thiét dé ddm bao an toan vuot chudng ngai
vat, phan cach voi ving troi han ché, phan cach giita cac mach bay, diéu
chinh vi tri khu cho tiép can hut dam bao khéng anh hudong dén mach bay
di/dén. Luu lai tit ca cac thay doi so véi phuong an thiét ké di thong nhat
kém theo 1y do thay doi.

Tur két qua danh gi4, phoi hop véi nhan vién BDSPHK xay dung so do cac
phuong thirc bay theo miu so d6 ctia ICAO, bao gom ca bang mi héa
phuong thirc va bang toa d6 16 diém trong trudng hop thiét ké phuong thirc
bay PBN. Truong hop so dd phuong thirc bay dugc thyc hién boi nhan vién
BDSPHK, nhan vién TKPTB cung cap diy du dir liéu danh gia phuong thirc
va bang mi hoéa PTB (d6i véi phuong thirc bay PBN) cho nhan vién
BDSPHK va ra soat lai so @0 PTB dé dam bao so d6 thé hién dung ¥ tudong
thiét ké.

Hoan thién va trinh TKCT: Sau khi hoan thanh cac so d6 phuong thirc bay,
T6 thiét ké hoan thién ho so TKCT, kiém tra va danh gia an toan trong thiét
ké (danh gia mat déat) dé bao cao TCT QLBVN:

Nhén vién TKPTB 1 téng hop hd so TKCT va soan théo van ban trinh TCT
QLBVN.

Nhan viéen TKPTB 2 kiém tra hd so TKCT theo Danh muc kiém tra va danh
gi4 an toan (danh gia mit dat) du thao TKCT. Trong qua trinh kiém tra, nhan
vién TKPTB 1 hoan thién hd so TKCT theo ¥ kién ctia nhan vién TKPTB 2
néu can thiét.

T6 truong to Thiét ké ra soat, kiém tra hd so TKCT theo Danh muc kiém tra
va danh gia an toan (danh gia mat dat) du thao TKCT. Nhéan vién TKPTB 1
hoan thién hd so TKCT theo y kién ctia T6 truong To thiét ké néu can thiét
trude khi gui 1én TCT QLBVN.

Buéc 7 - So thdm TKCT (Conduct safety activities)

TCT QLBVN trién khai nhiém vu danh gia an toan khai thac (danh gia tac
dong, quan 1y sy thay doi, nghién ciru cac bién phap giam thiéu v.v, ddi voi
khai thac tai cac co s¢ diéu hanh bay ctia TCT QLBVN). Sau d6 thuc hién so
tham TKCT theo quy trinh So thim phuong thirc bay HKDD (QT-STPT) cua
Téng cong ty. Két luan so tham phai dugc trinh bay bang vin ban, trong d6
xac dinh budc thuc hién tiép theo:

Trudng hop cac bén lién quan théng nhat véi hoé so TKCT, thyc hién tiép
budce 8.

Trudng hop cac bén lién quan chua théng nhat voi hd so TKCT, quy trinh
quay lai budc 6.

Buéc 8 - Bay danh gia SIM (Conduct simulator evaluation)

Trong truong hop PTB yéu ciu phai thyc hién bay danh gia SIM, TCT
QLBVN chu tri thyc hién cac thu tuc dé tién hanh bay danh gia SIM. Can bd
phong BPPTB ctr nhan sy thudc t6 Thiét ké tham gia khi duoc yéu cau. Sau
khi c6 két qua bay danh gid SIM, thyc hién theo yéu cau cua TCT QLBVN,
cu thé:
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2.9.

2.10.

2.11.

2.12.

2.13.

Truong hop két qua bay danh gia SIM chi ra rang can phai diéu chinh, bd
sung Thiét ké chi tiét, ‘Quy trinh duoc thyc hién lai tir Budce 6. Khi do, t6 So
tham s& can cir vao két qua bay danh gia SIM, cac ndi dung sura doi dé yéu
cau thuc hién hoidc bo qua cac budc 7, 8 néu khong can thiét.

Truong hop két qua danh gia SIM dua ra két qua rang phuong thirc bay dugce
thiét ké dam bao cac yéu cau vé an toan va tiéu chuan thiét ké, thuc hién tiép
Budc 9.

Dbi véi trudng hop phuong thirc bay khong thuc hién bay danh gia SIM, quy
trinh bo qua budc 8.

Buwéc 9 - Hoan thién ho so dw thdo PTB va béo cdo Cuc HKVN

Sau khi nhan dugc day du céc tai ligu tir TBTTHK, TCTQLBVN s& tong hop
h6 so dyu thao PTB d€ trinh Cuc HKVN. T6 Thiét ke theo d6i va phoi hop voi
TCTQLBVN khi dugc yéu cau dé hoan thién ho so du thao PTB

Buwdéc 10 - Ban hanh PTB

Cuc HKVN chu tri thim dinh ho so dy thdo PTB do TCT QLBVN bao céo
theo Quy trinh thdm dinh, ddnh gid phuong thic bay HKDD cua Cuc
HKVN.

Trong qué trinh thim dinh, TO thiét ké phdi hop véi Cuc HKVN va TCT
QLBVN di€u chinh, cép nhat ho so TKPTB néu can thiét. Can ctr yéu cau cu
thé cia Cuc HKVN, Quy trinh ¢6 thé thuc hién lai tir Budc 4, Budc 6 hodc
Budc 9.

Khi h‘é so thiét ké phuong thirc bay dat cac yéu cau vé tiéu chuén thiét ké,
yéu cau khai thac va yéu cau cua cac bén lién quan, phuong thirc bay s¢ dugc
Cuc HKVN phé duyét va ban hanh bang van ban Quyét dinh ban hanh
phuong thirc bay.

Buéc 11 - Cong b6 TTHK

Phuong thirc bay sau khi ban hanh s€ dugc Phong BDPTB ph01 hop voi Co
so CSDLHK va Phong AIP trong viéc soan thao va cong bd bing cac san
pham TBTTHK pht hop v6i quy dinh hién hanh vé TBTTHK theo Quy trinh
hoan thién an pham (QT-AIP).

Buréc 12 - Tiép nhin ¥ kién phin héi tic nguwoi khai thic

Sau khi phuong thirc bay dugc cong bd, nhan vién TKPTB c6 trach nhiém
theo d&i va tiép nhan y kién phan hdi tir nguoi khai thac qua cac ngudn vin
ban guri dén hodc thu dién tu.

Buédc 13 - Ra sodt, danh gia PTB

Phong BDPTB thuc hién ra soat, danh gia phuong thirc bay khi:

Nhén duoc phan hoi tir ngudi khai thac vé PTB méi dugc cong bd;

Cé su thay ddi dang ké vé dir lidu chudng ngai \{ét, dir liéq san ‘pay,,dﬁ liéu
hang khoéng, dir liéu dan duong; hodc thay doi vé tiéu chuan thiét ké ma co
thé anh huong dén an toan ctia phuong thirc bay;

Pén thot han ra soat, danh gia dinh ky theo quy dinh hién hanh cua Cyc
HKVN ve ra soat, danh gia PTB dinh ky.
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Truong hop can thiét phai didu chinh PTB, Phong BDPTB trién khai thuc
hién tir Bude 1.
2.14. Bwdc 14 — Luu hé so

Phong BDPTB thyc hién luu h6 so TKPTB dang file mém theo quy dinh vé
ho so luu trit phuong thuce bay:

- Ban chinh dugc luu trong 6 climg ctia may tinh dau cudi FPDAM.

- Ban du phong dugc sao luu dong bo dinh ky hang tuan trén 6 cing di dong.

Cdc dir liéu thu thap trong qud tri thiét ké phwong thirc bay

STT Dir liéu cin thu thap Nguon thu thip

1 Dir liéu dia hinh: - Co s6 dor liéu dia hinh
Dt liéu dién tr dang raster/vecto | chudng ngai vat dién tu
hodc ban d6 gidy - Ban db gidy

2 Dt li¢u chudng ngai vat - Co s0 du liéu dia hinh

chudng ngai vat dién tu

- Quy ché bay trong khu vuc
san bay

- Vin ban cap phép d6 cao
chuong ngai vat do Cuc Tac
chién B6 Téng Tham muu chap
thuan

3 Dt li€u san bay: - Quy ché bay trong khu vuc
DPiém quy chiéu, sb liéu duong | san bay
CHC, d6 1€ch tir, muc cao san bay, | - Tap TBTTHK hi¢n hanh
hé théng dén tiép can, thong ké thoi | - Céc vin ban tai liéu lién quan
tiét v.v. khac dwoc co quan c6 thim

quyén phé duyét.

4 Dir liéu hang khong: - Téap TBTTHK hi¢n hanh
- VUng troi san bay - Quyét dinh cia Cuc HKVN
- Cac duong hang khong két ndi | vé viéc uy quyén trach nhiém
véi san bay cung cdp dich vu khong luu,
- Do cao/muc bay chuyén tiép thiét 1ap duong hang khéng,

hanh lang bay, vung tro1 khu
vuc san bay.

5 | Dit liéu dan duong: - Giay phép khai thac hé thong,
Toa dd, muc cao, tén hiéu, tan s, | thiét bi bao dam hoat dong bay.
pham vi pha séng cua dai dan | - Tap TBTTHKhién hanh
duong st dung cho san bay dang
thiét ké PTB

6 Dt liéu khong luu: - Dit liéu cét ha céanh trich xuat

- Loai tau bay khai thac, kha nang

dap ung dan dudng cia tau bay

- Luu lugng hoat dong, ty 1¢ khai

thac trén cac hudng

- Cac kho khan trong cong tac

tr hé thong dién vin CADAS
ATS

- Dt liéu do don vi khong luu
cung cép
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STT

Dii liéu cin thu thip

Nguon thu thip

di€éu hanh bay va nhu cau ctua don
vi kiém soat khong luu.

7 Dit liéu vé cac han ché vung troi: Quy ché bay trong khu vuc
- Cac vung cam, vung han ché, | san bay
ving nguy hiém anh huong dén | - Tap TBTTHK hién hanh
hoat dong bay HKDD - Dit liéu do co s& cung cap
- Cac hoat dong bay quan sy va
hoat dong bay khac (néu co):
Khong vuc bay, cac duong bay
huén luyén v.v
8 Céc dir liéu can thiét khac: Dit liéu | - Dit liéu do co sé cung cap

khi tuong, vin ban hiép dong v.v

Danh muc ho so

HO SO

DANH MUC TAI LIEU

H6 so Thiét ké
ban dau

H(f) so TKBD cua mot phuong thirc bay phai thé hién
duoc s6 phién ban dang lam viéc, cac ndi dung sira doi qua
tung phién ban va bao gom cac ndi dung nhu sau:

1. So d6 phuong an thiét ké: trinh bay dudi dang ban phac
thdo két hop cac phuong thuc di, dén va ti€p can cho tirng dau
duong CHC, sir dung cadc mau khac nhau cho tirng loai phuong
thirc

2. Thuyét minh phuong an thiét ké, 1a ban tong hop cac noi
dung nhu:

- Can cu vién d:?ln cho yéu cau thiét ké PTB; nguon goc dix
liéu sur dung dé thiét ké va xay dung so do; 16 trinh thyc hién
du kién cho nhiém vu TKPTB;

- Danh sach thanh vién tham gia thiét ké PTB;

- Muc tiéu thiét ké;

- Dit lidu thiét ké gom céc dir liéu tong hop tai budc 3;

- Cac noi dung dé lam viée voi co quan Khong luu trong
qua trinh xay dung phuong an thiét ke;

- Dién giai phuong an thiét ké;

- Khaéi niém khai thac cho phuong an thiét ké dua ra;

- Trinh bay vé loi ich cta phuong thic bay khi dua vao ap
dung.

3. Két qua danh gia so bd vung bao v¢ phuong thic da thuc

hién: 13 cac bao céo trich xut tir phan mém TKPTB (FPDAM
Report).

4. Ban sao gidy phép va ning dinh con hiéu luc cua cac
thanh vién thiét ké phuong thirc bay trong to Thiét ke;

Ghi cha: Ho so TKBD giri 1én TCTQLBVN phdi ¢6 chit ky ciia
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Phu luc 5

cdc thanh vién thiét ké phirong thirc bay trén so' do phirong dn
thiét ké va dwoc déng dau gidp lai ciia Trung tam TBTTHK.

Tuong ty ho so TKBD, ho so TKCT cta mot phuong
thirc bay phai thé hién duoc sd phién ban dang lam vi¢c, cac
n6i dung sira d6i qua ting phién ban va bao gdm céc ndi dung
nhu sau:

H6 so Thiét ké
chi tiet

1.  San pham phuong thirc bay du thao, gom cé:
- So d6 phuong thirc bay duoc dinh dang theo miu quy
dinh hién hanh cua ICAO, Cuc HKVN.

-  Bang ma hoa phuong thic bay va Danh muc toa do cac
16 diém trong truong hop thiét ké phuong thic bay st dung
dan duong theo tinh niing (PBN).

2. Thuyét minh phuong thirc bay: phat trién tir thuyét minh
phuong an thiét k& c6 cap nhét cac ndi dung moéi (néu co) sau
khi thiet ke chi tiet.

3. Két qua danh gia phuong thirc bay: Cac noi dung tinh
toan da thuc hién hoac céac ket qua danh gia bang phan mém
TKPTB (FPDAM Report), gom co:

- Bdo cao danh gid chudong ngai vat (Clearance report),

- Bdo cao danh gid PTB (Procedure report),

- Hinh anh thé hién vung bao vé phuong thirc.

4. Két qua danh gia an toan va quan 1y sy thay doi khi ap
dung phuong thuc bay.

Ghi cha: Hé so TKCT gui lén TCTQLBVN phai co chir ky cua
cdc thanh vién thiét ké phuong thirc bay trén so do phwong
thire bay va dwoc dong ddu gidp lai cia Trung tdm TBTTHK,
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